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1. ALTALANOS RESZ
1.0  Jelen szabalyzat célja

Az Univerzal Beszerz6 Kft. a 2015. évi CXLIII. térvény a kozbeszerzésekroél sz0l6 torvény
szerint (tovabbiakban: Kbt.) 5. § (1) bekezdés d) pont szerinti ajanlatkérének mindsiil. Az
Univerzal Beszerzé Kft. a Kbt. 32.§ (1) bekezdése alapjan kdzponti beszerzd szervnek mindsiil
a jelen pontban felsorolt Ajanlatkérd Szervezetek tekintetében.

A Dunantali Regionalis Vizmii Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag a 2015. évi CXLIII.
torvény a kozbeszerzésekrol szol6 térvény szerint (tovabbiakban: Kbt.) 5. § (1) bekezdés e)
pont és a 6. § szerinti ajanlatkérének mindsiil. (a tovabbiakban: Tarsasag)

A DMRYV Duna Menti Regionalis Vizmli Zartkériien Mitk6dé Részvénytarsasag a 2015. évi
CXLIII. torvény a kozbeszerzésekrdl sz0l6 torvény szerint (tovabbiakban: Kbt.) 5. § (1)
bekezdés e) pont és a 6. § szerinti ajanlatkérének mindsiil. (a tovabbiakban: Tarsasag)

Az Eszak-dunanttli Vizmii Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag a 2015. évi CXLIII. torvény
a kdzbeszerzésekrol sz010 torvény szerint (tovabbiakban: Kbt.) 5. § (1) bekezdés e) pont és a 6.
§ szerinti ajanlatkérének mindsiil. (a tovabbiakban: Téarsasag)

Az ERV. Eszak-magyarorszagi Regionalis Vizmiivek Zartkoriien Miikodo Részvénytarsasag a
2015. évi CXLIIL. térvény a kozbeszerzésekrdl sz016 torvény szerint (tovabbiakban: Kbt.) 5. §
(1) bekezdés e) pont €s a 6. § szerinti ajanlatkéronek mindsiil. (a tovabbiakban: Tarsasag)

A Tisza Menti Regionalis Vizmiivek Zartkortien miikodé Részvénytarsasag a 2015. évi CXLIII.
torvény a kozbeszerzésekrdl szol6 térvény szerint (tovabbiakban: Kbt.) 5. § (1) bekezdés e)
pont és a 6. § szerinti ajanlatkérének mindsiil. (a tovabbiakban: Tarsasag)

ALFOLDVIZ Regionalis Vizikozmii-szolgaltatd Zartkortien Miikodd Részvénytarsasag a
2015. évi CXLIIL. térvény a kozbeszerzésekrdl sz016 torvény szerint (tovabbiakban: Kbt.) 5. §
(1) bekezdés ¢) pont és a 6. § szerinti ajanlatkérOnek mindsiil. (a tovabbiakban: Tarsasag)

A jelen Kbzbeszerzési Szabalyzat célja a 2015. évi CXLIII. térvény a kozbeszerzésekrdl sz016
torvény szerint és az el6zéekben ajanlatkéroként nevesitett tarsasagok belsé szabalyzataival
6sszhangban, hogy meghatarozza:
a) a kozbeszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatdsanak, belsd -ellendrzésének
feleldsségi rendjét;
b) az ajanlatkéré nevében eljard, illetdleg az eljardsba bevont személyek, illetdleg
szervezetek feleldsségi korét;
c) a kdzbeszerzési eljaras dokumentalasi rendjét;
d) kiléndsen az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetéleg
testuleteket.
e) ajanlatkéré nevében eljarok korét, valamint az ajanlatkéré nevében az EKR
alkalmazéasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.



Jelen Kdzbeszerzési Szabalyzat elvalaszthatatlan szabalygylijteményt alkot az ...... azonositd
szamU Beszerzési Szabdlyzattal, akként, hogy jelen Kozbeszerzési Szabalyzat rendelkezési
alkalmazandoak a kozbeszerzési értékhatarokat elérd beszerzések vonatkozasaban, mig az SZ-
83 azonositd szdml Beszerzési Szabalyzat rendelkezései alkalmazandbéak a térsasag
kozbeszerzési értékhatarokat el nem érd beszerzései vonatkozasaban.

2.0 HATALY- ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA
2.1 A Szabalyzat hatalya

2.1.1. A Szabélyzat személyi hatélya kiterjed az 1. pontban nevesitett tarsasagok valamennyi,
a kozbeszerzési eljarasok eldkészitésében és lefolytatdsaban barmilyen modon részt vevo
szervezeti egységére és munkavallalojara, tovabbd a kdzbeszerzési eljarasokba barmely
jogviszony alapjan barmely tarsasdg, mint ajanlatkéré altal bevont egyéb személyekre,
szervezetekre.

A Szabalyzat id6beli hatalya a Magyar Energetikai és K6zmii-szabalyozasi Hivatal (MEKH)
altali jovahagyast kovetden, a Tarsasag bels6 szabalyzata szerinti hatalyba 1éptetés idépontjatol
hatalyos és visszavonasig érvenyes.

2.1.2. A jelen Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya a barmely, az 1. pontban nevesitett
tarsasag, mint Ajanlatkéré altal inditott, a mindenkori kodzbeszerzési jogszabalyok
szerinti kozbeszerzési értékhatarokat eléré becsiilt értékii kozbeszerzési eljarasok
elokészitésére és lefolytatasara terjed Ki.

Ennek keretében a szabalyzat hatélya kiterjed a kozbeszerzési eljarasok elokészitésére és teljes
kort lebonyolitasara, valamint az eljaras visszavonasara, igy kiléndsen:

a) a kozbeszerzési eljaras tervezésére, elokészitésére;

b) az eljarast meginditdo felhivas és a kdzbeszerzési dokumentum (egyuttesen a
tovabbiakban: kdzbeszerzési dokumentumok) elkeszitésere;

c) a kdzbeszerzesi dokumentumok jovahagyasara;

d) a kozbeszerzeési dokumentumok modositasanak szilkségessége esetén a Kbt.
rendelkezéseinek megfelelden a modositasok végrehajtasara;

e) a kozbeszerzési dokumentumok ajanlattevok részére torténd rendelkezésre
bocsatasara;

f) az ajanlattétel id6tartama alatt az ajanlattevok altal irasban feltett kérdések torvényi
eléirasoknak megfeleld megvalaszolasara; kiegészitd tajékoztatdsok nytjtasa,

g) abeérkezett ajanlatok felbontasara, és errdl a torvény altal meghatarozott jegyzékonyv
elkészitésére (EKR-en keresztiil lefolytatott eljaras esetén a jegyzékonyv ellenérzése)
¢s megkiildésére az ajanlattevknek;

h) ajanlatok értékelése, biralata

i) az esetleges hianypotlasi felhivasok, felvilagositas- és indokolas kérések, szamitasi
hiba javitasara vonatkozo felhivas elkészitése és megkiildésére az ajanlattevéknek;

j) a Biral6 Bizottsag munkajara, igy kuléndsen a beérkezett ajanlatok elbiralasara és
értékeléseére, az esetleges hianypotlasi felhivasok és felvilagositas kérés céljabol
torténd ajanlatkérdi kérdések megfogalmazasara, az aranytalanul alacsony ar és egyéb
aranytalan vallalasokat tartalmazo értékelési részszempontok szerinti tartalmi elemek
vizsgalatara, szamitasi hiba javitasara sz6l6 felhivasra, a Birald Bizottsag eljarashoz
kapcsolodo iiléseirdl késziilt jegyzokonyvek alapjan az irasbeli szakvélemény és a
dontési javaslat kidolgozasara, és az ajanlatok elbiralasahoz és értékeléséhez
sziikséges iratok el6készitésére;



k) a dontéshozatal modjara;

) az irasbeli 0sszegezés elkészitésére €s annak valamennyi ajanlattevd részére torténd
megkuldésére és az ehhez szilkséges dokumentumok elkészitésére;

m)az eljaras eredményeként a szerzodések megkdtésére, illetve esetleges eldzetes
vitarendezésre, iratbetekintésre, jogorvoslati eljarasra;

n) az eljaras eredményérdl sz616 tajékoztatd megjelentetésére;

0) a koOzbeszerzés soran megkotendd szerzédések modositasara, az arrdl szold
hirdetmények kozzétételére.

2.1.3.Minden, jelen szabalyzattal nem kezelt kérdésben az Ajanlatkéré a Kbt., valamint a
kapcsolodo jogszabalyok, €és valamennyi tarsasag hatalyos belsd utasitasai rendelkezéseinek
maradéktalan betartisa mellett jar el.

2.2 A Szabalyzat Kkidolgozasaért és karbantartasaért felelos szervezeti egység

A Szabalyzat kidolgozasaért és karbantartasaért, valamint kozzétételéért és nyilvantartasaert az
Univerzal Beszerz6 Kft. a felelds. A Szabalyzat modositasat kezdeményezhetik mind a
Vizikozmii- szolgéltatd tarsasagok, mind az Univerzal Beszerz6 Kft. A Szabalyzat
moddositasanak elfogadésa jelen Szabalyzat elfogadasaval egyez6 mddon, azaz a Tarsasagok
belsd szabalyzatdban foglalt eljarasrend alapjan torténik.

2.3  Alapelvek

Jelen szabalyzat hatalya ala tartozo eljarasokban Ajanlatkér6 —a ,,2015. évi CXLIII. térvény a
kozbeszerzésekrol” rendelkezéseivel 6sszhangban - az alabbi alapelvekre figyelemmel jar el:
e Kkoteles biztositani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat,
e koteles biztositani az esélyegyenldséget és egyenld bandsmodot a gazdasagi szereplok
szamara,
e koteles a johiszemiiség és a tisztesség kovetelményeinek megfelelden eljarni. A joggal
valo visszaélés tilos,
e akozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felel6s gazdalkodas elvét szem el6tt tartva
koteles eljarni,
e az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok €s a kdzdsségi szarmazasa aruk
szamara a kdzbeszerzeési eljarasban nemzeti elbanast kell nyljtania. Az Eurdpai Unién
Kivil letelepedett gazdasagi szereplok és a nem kozOsségi szarmazast aruk szamara a
kdzbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast Magyarorszagnak és az Eurdpai Unidnak a
kdzbeszerzések terén fenndlld nemzetkozi kotelezettségeivel 6sszhangban kell
nyujtania.
o a kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkérd levetévé teheti, de nem
kdvetelheti meg a magyar mellett mas nyelv hasznélatat is,
e eljarasait arra figyelemmel bonyolitja, hogy a Kbt. szabalyaitol csak annyiban lehet
eltérni, amennyiben a torvény az eltérést kifejezetten megengedi.

3.0 FOGALMAK, MEGHATAROZASOK

Jelen Szabéalyzatban alkalmazott fogalmakra a Kbt.-ben és a kapcsolédd végrehajtasi
rendeletekben foglaltak az iranyaddak.



Amennyiben barmely kdzbeszerzés eurdpai unids forrasbol kerul finanszirozasra, az eljarésra
a vonatkozd eurdpai uniés jogszabalyok (irdnyelvek, rendeletek, hatérozatok, utmutatok)
rendelkezései is alkalmazandok, kulonosen, AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS
2014/25/EU IRANYELVE (2014. februar 26.) a viziigyi, energiaipari, kozlekedési és postai
szolgaltatasi dgazatban mikddo ajanlatkérok beszerzéseirdl és a 2004/17/EK iranyelv hatalyon
kiviil helyezésérol (kozszolgalati iranyelv), valamint AZ EUROPAI PARLAMENT ES A
TANACS 2014/24/EU IRANYELVE (2014. februar 26.) a kozbeszerzésrél és a 2004/18/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérsl AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS
2014/24/EU IRANYELVE (2014. februar 26.) a kozbeszerzésrdl és a 2004/18/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl (klasszikus iranyelv) rendelkezései. Esetleges ellentmondés esetén
az unios direktivak rendelkezései az iranyadok.

Jelen utasitds alkalmazasa soran értékmegjelolés alatt, eltérd kikotés hianydban, nettd
forintértéket kell érteni.

Ajanlatkéré: az adott kozbeszerzéssel érintett Tarsasag, integralt kozbeszerzések esetén tobb
tarsasag.

Ajanlattevo: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kdzbeszerzési eljarasban ajanlatot nyu;t
be.

Becsult érték: a kdzbeszerzesek becsilt értekének meghatarozasanal a Kbt. rendelkezései
szerint kell eljarni. A kozbeszerzés becsult értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak
targyaért az adott piacon altalaban kert vagy kinalt - altalanos forgalmi add nélkil szamitott,
a 17-20. 8-ban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni.
Opcionalis reszt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész
értékét is bele kell érteni. Mennyiségi eltérés meghatarozasa esetén a szerzodésben megjelolt
legnagyobb mennyiséget kell figyelembe venni a becsilt értek meghatarozdsa soran. A
becstilt érték fogalmilag nem azonos a rendelkezésre all6 anyagi fedezettel, és a kozbeszerzesi
eljaras alapjan megkotott szerzédésben megjelent ajanlatkérdi ellenszolgaltatassal.

Beruhazés: a targyi eszkoz beszerzése, 1étesitése, sajat vallalkozasban torténd eldallitasa, a
beszerzett targyi eszkoz iizembe helyezése, rendeltetésszeri hasznalatbavétele érdekében az
iizembe helyezésig, a rendeltetésszerli hasznélatbavételig végzett tevékenység (szallités,
vamkezelés, kozvetités, alapozas, zembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a
targyi eszkoz beszerzéséhez hozzékapcsolhatd, ideértve a tervezést, az eldkészitést, a
lebonyolitast, a hitel igénybevételt, a biztositast is); beruhdzds a meglévd targyi eszkoz
bovitését, rendeltetésének megvaltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak, teljesitoképességének
kozvetlen novelését eredményez6 tevékenység is, az elébbiekben felsorolt, e tevékenységhez
hozzékapcsolhatd egyéb tevékenységekkel egyiitt.

Beszerzeési igény: az igényl$ szervezet altal aru, szolgaltatas, szolgaltatasi koncesszio vagy
épitési beruhazas, épitési koncesszid beszerzésére iranyuld, pontosan definialt, felelds vezetd
altal jovahagyott igényleés.

Beszerzési targy: a kdzbeszerzési eljaras céljanak altalanos elnevezése, amely lehet: aru,
épitési beruhazas vagy szolgaltatas, épitési vagy szolgaltatasi koncesszio.

Vegyes beszerzési targy esetén a ,,jellegado” beszerzési targy, a beszerzés fo targya szerint
kell a beszerzést mindsiteni. F6 szabdly szerint jellegadonak a legnagyobb értékii beszerzési



targy(rész) tekintendd, a Kbt., valamint 2014/25 EU Iranyelv és a 2014/24 EU Iranyelv
szabalyainak alkalmazéasa mellett.

Tarsasdg: Jelen szabalyzatban Tarsasdg alatt a Dunantuli Regionalis Vizmii Zartkoriien
Mikddé Részvénytarsasag, DMRV Duna Menti Regionalis Vizmi Zartkorien Miikodo
Részvénytarsasag, Eszak-dunantuli Vizm{i Zartkortien Mikodd Részvénytarsasag, ERV
Eszak-magyarorszagi Regiondlis Vizmiivek Zartkortien Miikodé Részvénytarsasag, Tisza
Menti Regionalis Vizmiivek Zartkoriien mikodd Részvénytarsasag, ALFOLDVIZ Regionalis
Vizik6zmii-szolgaltatd Zartkortien Miikodo Részvénytarsasag (a tovabbiakban Tarsasag) kell
érteni (a tovabbiakban egyuttesen Tarsasagok).

Vizikozmii Bizottsag (tovabbiakban: VK): a Tarsasagok a Kozos Feladatokkal kapcsolatos
érdekeiket a javaslattevii és véleményezoi jogkorrel rendelkezd testiileti forumokon keresztiil
képviselhetik. Ezen forum foglalkozik az eljarasok nyomon kdvetésével.

Valamennyi Tarsasdg a testiletbe egy-egy tagot delegalnak. A testiiletben allasfoglalasok
meghozatala esetén minden Tarsasagnak egy-egy szavazata van. A testliletet az Univerzal
Beszerz6 Kft. delegaltja (eIndk) vezeti.

A VK feladatainak ellatasahoz tehet javaslatot kiilsd szakértd igénybevételére, amit az
Univerzal Beszerz6 Kft. ligyvezet6je hagy jova. Ennek megtorténte esetén a szakértdvel az
Univerzal Beszerz6 Kft. hoz létre jogviszonyt.

Ezen testiiletek miikddésének részletes szabalyait Ugyrend rogziti.

Beszerzést tamogatd rendszerek: online Beszerzési Portal és annak beszerzési igény
bejelentd fellilete (online BIB), EKR, az egyes Vizikozmii-szolgaltatd tarsasagoknal mikodo
beszerzést tamogatd szoftver(ek)

Online Beszerzési Portal és annak beszerzési igény bejelento feliilete (online BIB)
rendszer: Igénylé (k6z)beszerzési igényeinek rogzitésére, valamint ezen igényeik kezelésére
kialakitott és az Univerzal Beszerzé Kft. altal miikodtetett rendszer.

Online Beszerzési Portal és annak beszerzési igény bejelento feliilete (online BIB)
alkalmazasa:

Igényld beszerzési igényei kapcsan szilikséges beszerzési eljarasok bejelentését az Univerzal
Beszerz6 Kft. altal miikddtetett ezen rendszeren keresztiil teszi meg.

A mindenkor hatalyos Egyiittmiikodési Megallapoddsban meghatarozott értékhatar feletti
beszerzési eljarasok lefolytatasat jelenleg a Palyaztatds Portal rendszeren, illetve annak
rendelkezésre allasatol kezdve az Univerzal Beszerz6 Kft. altal miikodtetett Online Beszerzési
Portalon kell lebonyolitani

Beszerzé szervezet: az Univerzal Beszerz6 Kft. vagy a Vizikézmi-szolgaltatd tarsasag
beszerzésért felelds szervezeti egysége.

Beszerzo: az Univerzal Beszerz6 Kft. és/vagy a Vizikdzmi — szolgéltato tarsasag beszerzési
tgyintéz6je/szakértbje (ideértve a Vizikozmii- szolgaltato tarsasag Bels6 szabalyzatai szerint
valamennyi beszerzési eljaras lefolytatasara feljogositott munkatarsat)

Beszerzo: a kozbeszerzési eljarast lebonyolitd szervezet, személy (ideértve a felelds
akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadot).

Kozbeszerzési eljaras iigyintézéje: az ajanlatkéré részérél a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasat segitd, kozremiikddod személy.



Biral6 bizottsag: (tovabbiakban: Biralo Bizottsag) a beszerzési eljaras elokészitésében részt
vevo és a beérkezett ajanlatok elbiralasat és értékelését végzo legalabb 5 tagu szakmai testilet.

Dinamikus beszerzési rendszer: a gyakran felmeriild kozbeszerzések megvaldsitasara
szolgélé rendszer a dinamikus beszerzési rendszer. A dinamikus beszerzési rendszer
elektronikus folyamatként kell mitkodtetni a Kbt. 106-107.8-aiban foglaltak alapjan.

DoOntéshozd: a kozbeszerzéssel érintett Vizikozmii-szolgaltatod tarsasag alapszabalya és bels6
szabalyzatai altal az adott kotelezettségvallalasra feljogositott, vagy atruhazott dontéshozatali
jogkor szerinti vezetd, testiilet vagy tulajdonos/tulajdonosi joggyakorld. Gesztoralt beszerzési
eljaras esetén a Gesztort delegalo tarsasag biztositja a dontéshozot, aki az eljarassal kapcsolatos
dontéseket meghozza.

Egybeszamitéasi nyilatkozat (beszerzési targy(ak) egységével kapcsolatos nyilatkozat): a
kdzbeszerzési eljarasok részekre bontasanak tilalmara vonatkozd jogszabalyi rendelkezések
figyelembevételét igazold nyilatkozat, amit beszerzési eljarasonként a Vizikdzmii-szolgaltatd
tarsasag beszerzésért felelds szervezeti egysége allit ki az Igénylé Szervezet altal rendelkezésre
bocséatott informéaciok alapjan.

Egyiittmiikodési Megallapodas: A Vizikozmii-szolgéltatd tarsasagok, mint a kdzmiives
ivovizellatas €s szennyvizelvezetés koOzszolgéltatas teriiletén miik6dé Megrendelok (az
Egyiittmiikdési Megallapodasban nevesitett Vizik6zmii-szolgaltatd Tarsasdgok) és a
tulajdonosi joggyakorld Nemzeti Vizmivek Zrt. mint Megrendeld, valamint az Univerzal
Beszerz6 Kft Beszerzé Szervezet mint Szolgaltatd kozott, a Megrendelok nevében €s igénye
szerint, magas szakmai szinvonalon, transzparensen, feleldsen, atlathat6 folyamatok mentén és
tervezhetd dijazas mellett kozbeszerzési és  beszerzési eljarasok lefolytatdsara kotott
megallapodas.

Elektronikus arlejtés: Az elektronikus arlejtés/aukcio a kdzbeszerzési eljaras részét képezo
olyan ismétlodé elektronikus folyamat, amely az ajanlatok Kbt. szerinti értékelését kovetden az
ellenszolgaltatds mértékére, illetdleg az ajanlatnak az értékelési részszempontokra
vonatkozolag a kedvezObb ajanlat megtételét és az ajanlatok automatikus rangsorolasat
tdmogatja a Kbt. 108.8-aban foglalt rendelkezések alapjan.

Eletciklus: egy termék hasznéalatanak, szolgaltatas nyjtasanak vagy egy épitési beruhazas
fennallasanak 6sszes egymast koveto, illetve egymassal kapcsolatban allo szakasza — ideértve
az elvégzendo kutatést és fejlesztést, a gyartast, a kereskedelmet és annak feltételeit, a szallitést,
a felhasznalast és a karbantartdst is — a nyersanyag beszerzésétdl, illetve az eréforrasok
megteremtésétdl az eltavolitasig, artalmatlanitasig, az adott teriiletek eredeti allapotanak
helyreallitasaig, illetve a szolgéaltatds vagy a hasznalat végéig az elmaradt és felhalmoz6dd
karbantartas egyidében valo elvégzése, fliggetleniil a koltségek nagysagatol.

Gesztor: Amennyiben targyi kdzbeszerzési eljarasban egynél tobb ajanlatkérd vesz részt, az
érintett ajanlatkéré szakemberei kozil a Beszerzési VK jeldl ki a gesztort. Kiemelt feladata
az adott kozbeszerzési eljaras megfeleld miiszaki timogatottsdganak biztositasa az eljarasban
résztvevd valamennyi tarsasaggal egyeztetve (a Biralo bizottsagban, mint kzbeszerzés targya
szerinti szakértelmet biztositja).



Havaria: Minden olyan — a vizellatas szolgaltatasban, valamint a szennyvizelvezetési és
szennyviztisztitasi szolgaltatasban el6forduld - varatlan esemény vagy helyzet, amelyet az
iizemeltetetd a kozvetlen kdzelében 1€vo sajat helyi eréforrasainak felhasznalasaval nem
képes elharitani, illetve amely a szolgaltatas mindségét, mennyiségét vagy folyamatossagat,
valamint az emberi egészséget vagy életet, tovabba az épitett és természetes kornyezetet
veszélyezteti.

Igénylé: a kozbeszerzési eljarasok meginditasdhoz sziikséges miiszaki elokészitést végzo
szervezeti egység, amelynek feladata az adott iddszakban varhatdé anyag- vagy
szolgaltatasigények Osszegyljtése, becsiilt értékének az egybeszamitasi szabalyokra
tekintettel torténd meghatarozasa, osszesitése, feliilvizsgalata, pontositasa, rendszerezése és
tovabbitdsa a Beszerzd felé, vagy azon szervezeti egység, amely a kozbeszerzés targyat
felhasznalja, vagy azon szervezeti egyseg, amely a kdzbeszerzési targgyal gazdalkodik.

Igénylé Tarsasag: az a Tarsasag, amelyhez az Igénylo szervezeti egység tartozik.

Indikativ ajanlat: a piackutatassal megkeresett szallitok altal a beszerzes targyara adott nem
kotelezd érvényl ajanlat.

Gesztoralt kdzbeszerzes: Olyan kdzbeszerzési eljaras, amelyben ajanlatkéréként legalabb két
tarsasag vesz reszt.

Koltségviselo szervezet:

az a szervezet, amelynél a szerzddésbdl eredden kotelezettség keletkezik, és/vagy erre a
kotelezettségre jovahagyott iizleti terve fedezetet nyujt. Feladata a szerzédéskotés
folyamataban a szerz6déskoto szervezet felkérése alapjan:

— az igeny pontos meghatarozasa és kozlése, beleértve az tigylet konkreét, teljes kort tartalmat,
a tervezett lzleti tranzakciok meghatarozasat;

- kozremiikodés a szerz6do fél kivalasztasaban;

- részvétel az egyeztetési folyamatban (a szerzodés jellegétdl fliggben a targyaldsokon), illetve
irasban véleményt nyilvanithat;

- kozremiikodik a szerzddéstervezet elkészitésében, vagy a szerzddo fél szerzodéstervezetének
értékelésében.

Kozbeszerzés: barmely, a mindenkori kdzbeszerzésekr6l szolo torvény hatdlya ald tartozo
arubeszerzés, szolgaltatds-megrendelés, vagy épitési beruhazés, valamint épitési vagy
szolgaltatasi koncesszid igénybevételére irdnyuld visszterhes (ellenérték fejében torténd)
kotelezettségvallalast megeldzd, a kotelezettségvallalast, illetve szerzédés megkotését célzod
folyamatok 0sszessége.

- Arubeszerzés: az arubeszerzés forgalomképes és birtokba vehetd ingd dolog
(ideértve az energiat és a szoftvert is) tulajdonjoganak vagy hasznalatara,
hasznositasara vonatkozo jognak - vételi joggal vagy anélkiil torténd - megszerzése
az Ajanlatkérd részérdl. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és az lizembe
helyezést is.

- Epitési beruhazas: épitmény, illetdleg a kozbeszerzésekrdl szolo torvényben az
épitési munkak jegyzékében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodd munka
Kivitelezése, vagy Kivitelezése és kilon jogszabalyban meghatarozott tervezése
egyutt flggetlenil attél, hogy az szamviteli szempontbdl beruhdzasnak, feldjitasnak,
vagy karbantartasnak mindsiil-e.



Szolgéltatas-megrendelés: arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiild
beszerzés, amelynek targya kulondsen valamely tevekenység megrendelése az
ajanlatkérd részérdl.

Epitési koncesszid az Ajanlatkéré altal, irdssban megkotott visszterhes szerzodés,
amelynek keretében az Ajanlatkéré épitési beruhazast rendel meg, és az Ajanlatkérd
ellenszolgaltatdsa az épitmény hasznositdsi joganak meghatarozott iddre torténd
atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyitt, amely egyutt
jar az épitmény hasznositdsdhoz kapcsolodé miikodési kockazatnak a koncesszios
jogosult altali viselésével.Szolgaltatasi koncesszié az Ajanlatkéré altal, irasban
megkotott visszterhes szerzodés, amelynek keretében az Ajanlatkérd szolgaltatés
nyujtasat rendeli meg, az Ajanlatkérd ellenszolgaltatdsa a szolgaltatas hasznositasi
joganak meghatarozott idore torténd atengedése vagy e jog atengedése peénzbeli
ellenszolgaltatassal egydtt, amely egyitt jar a szolgéltatdas hasznositasahoz

kapcsolodd mitkodési kockazatnak a koncesszids jogosult altali viselésével.

Szallito: az a természetes személy, jogi szemely, jogi személyiség nelkili gazdasagi tarsasag,
egyéni cég vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, aki/amely a Megrendeldvel
valamely meghatarozott szolgaltatas, dolog vagy dolgok (azonnali, vagy kikotott késobbi
idépontban torténd) szallitasara, atadasara - €¢s megallapodastol fiiggden telepitésére, illetdleg
Uzembe helyezésere - szerzédést kot.

Szerzodést kezelé szervezet: a Tarsasagnal feliigyeli és koordinalja a szerz6dés
teljesitésének folyamatat a szerz6déskotéstol egészen a szerzédésben rogzitett kotelezettségek
teljesitéséig. Amennyiben a szerzédés megkotése és teljesitése sordn jelentkezd feladatok
elvalnak, szerzddést kezeld szervezet alatt a tényleges feladatmegosztas figyelembevétele
mellett a szerz0dés kezelésében részt vevo valamennyi munkaszervezetet érteni kell.

Szerzodés teljesitését és modositasat ellenorzo szervezet: A Kozbeszerzési Hatosag, aki
ellenérzési tevékenységét a ,,308/2015.(X.27.) Korm.rendelet a kdzbeszerzési eljaras
eredményeként megkotott szerzodések teljesitésének €és modositasanak Kozbeszerzési
Hatosag altal végzett ellenOrzésérél” szolo jogszabaly szerint végzi.

Targyi eszkdz: a ,,2000. évi C. torvény a szamvitelr6l” 26. § (1) bekezdése szerint
meghatarozott azon eszkoz(ok) gyijté fogalma, amely(ek) kozott a mérlegben azokat a
rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett anyagi eszk6zoket (foldteriilet, telek,
telkesités, erdo, iiltetvény, épiilet, egyéb épitmény, miiszaki berendezés, gép, jarmi, lizemi és
lizleti felszerelés, egyéb berendezés, ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értékii jogok),
tenyészallatokat kell kimutatni, amelyek tartésan - kdzvetlenul vagy kozvetett mddon -
szolgéljak a vallalkoz6 tevékenységét, tovabbd az ezen eszkdzok beszerzésére (a
beruhazasokra) adott eldlegeket és a beruhdzasokat, valamint a targyi eszkozok
értékhelyesbitését.

A targyi eszk6zok beszerzésére minden esetben beruhazés keretében keril sor.

Teljes életciklus-koltség: Az életciklus kdltségek meghatarozasakor egy aru, szolgaltatas vagy
épitési beruhazas életciklusa soran felmerilt alabbi koltségek egészét vagy egy részét kell az
ajanlatkérd altal jelentdségiiknek megfeleléen meghatarozott mértékben figyelembe venni:
a) az ajanlatkéré vagy mas felhasznalok altal viselt koltsegek, kilondsen

aa) a megszerzéshez kapcsoldédd koltségek,



ab) a hasznalat koltségei, kiilondsen az energia és mas eréforrasok felhasznalasa,

ac) a fenntartasi koltségek,

ad) az életciklus végéhez kapcsolodd koltsegek (kilondsen az elszallitasi és Gjrahasznositasi
koltségek),

b) az adott &ruhoz, szolgéltatdshoz vagy épitési beruhdzashoz annak életciklusa sorén
kapcsolodo kornyezeti externalidknak betudhat6 koltségek, ha ezek pénzben kifejezett értéke
meghatarozhato és ellendrizhetd; az ilyen koltségek magukban foglalhatjak az tiveghazhatasu
gazok ¢és mas szennyezO anyagok kibocsatdsanak koltségeit, valamint a klimavaltozas
hatasainak csokkentésével kapcsolatos egyéb kiadasokat.

40 ASZABALYZAT LEIRASA

4.1. Az Ajanlatkéré nevében eljaro személyekkel, ill. szervezetekkel kapcsolatos
szabalyok

4.1.1. KOZBESZERZESI KOMPETENCIA

Beszerzoként eljard szervezetek, szemelyek jelen szabalyzatban foglaltak szerint kotelesek
eljarni. Amennyiben az Univerzal Beszerz6 Kft. feladata a kbzbeszerzési eljaras teljes kori
lebonyolitasa, ezen belll a jelen Szabalyzatban a lebonyolitas kérébe sorolt valamennyi,
kozbeszerzési szakértelmet igényl6 feladat ellatasara koteles az alabbiak szerint.

Amennyiben a Tarsasdg beszerzé szervezete megbizast ad mas gazdasagi szereplonek a
kozbeszerzési tevékenység ellatasara, ugy jelen szabalyzatban foglalt, Beszerzére vonatkozo
jogok és kotelezettségek a megbizas terjedelmében a megbizott gazdasagi szereplot illetik meg.

A Beszerz0 szakmai tdamogatast nyujt és kozremiikodik a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos
valamennyi, alabbiakban részletezett feladat elldtasa soran, illetleg ellatja az alabbi
feladatokat:

1. eziranya dontés esetén Eldzetes Piaci Konzultéciot folytat le az Igényld
kdzremikodésével

2. gondoskodik a Birdlo Bizottsag tagjai megbizoleveleinek készitésérdl és
alairasarol, tovabba az dsszeférhetetlenségi nyilatkozatok déntéshozd, és Birald
Bizottsag elnoke, tagjai részérdl torténd alairasarol;

3. gondoskodik az kdzbeszerzési dokumentumok el6készitésérdl, osszeallitasarol
egyittmitkodve a Biralo Bizottsag tagjaival és az Igényld szervezettel;

4. meghatdrozza az eljaras fajtajat és az eljarasrendet, amelyben az Igényld
kozremukodik;

5. kozremikddik a 2014-2020 programozasi idoszakban a ,,272/2014. (XI.5.)
Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unios
alapokbdl szarmaz6 tamogatasok felhasznalasanak rendjérél” és a 2021-2027
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programozasi idészakban a ,,256/2021.(V.18.) Korm. rendelet a 2021-2027
programozasi id6szakban az egyes eurOpai uniés alapokb6l szarmazd
tamogatasok felhasznalasanak rendjér61” szOl6 jogszabalyok szerinti engedély
beszerzésérdl szakmai segitségnyujtasaval, Amennyiben az eljaras inditasdhoz
vagy lezérasahoz tovabbi engedély, jovahagyas, bejelentés sziikséges, Igényld
szerzi be azokat.

a kozbeszerzési dokumentumok modositasanak szlikségessége esetén a Kbit.
rendelkezéseinek megfelelden az arra jogosultak altali dontést kdvetden a
mddositasokat végrehajtja;

a Kbt. szerinti eljarasi cselekményeket a kozbeszerzésekrdl szo16, és a vonatkozo
jogszabalyoknak megfeleléen, az elektronikus kozbeszerzési rendszerben
(tovabbiakban: EKR) elvégzi, a lefolytatott kozbeszerzési eljarasrol a beszerzési
igénybejelentd elektronikus rendszeren (BIB) keresztil nyilvantartast vezet;

amennyiben az eljarast meginditd felhivas elektronikus arlejtés tartasarol
rendelkezik, ugy gondoskodik az elektronikus arlejteshez kapcsolodo feltételek
biztositasarol, az arlejtés lebonyolitasaral,

amennyiben az eljaras elektronikus rendszerben kertl lefolytatasra, gondoskodik
a Kbt.-ben foglalt kévetelmények figyelembeveételével az eljaras elektronikus
uton torténd lefolytatasarol, a sziikséges dokumentumok EKR-be, a torvenyi
hataridoknek megfelelden torténd feltdltésérol;

szlikség esetén gondoskodik a K&zbeszerzési Hatosag felé a kozzétételi, illetdleg
ellendérzési, illetve EKR rendszerhasznalati dij atutalasarol;

a Dontéshozo dontését kovetden észszerli hataridon beliil intézkedik az eljaras
visszavonasarol;

a kozbeszerzési dokumentumokat az ajanlattevok részére rendelkezésre bocsatja
az eloirt hataridoben;

gondoskodik a kiegészitd tajékoztatds megadasarol az alabbiak szerint:

A gazdasagi szereplok altal kiildott kérdéseket — tudomésra jutasatol
szamitottan — lehetdség szerint haladéktalanul, de a kérdések megérkezésétol
szamitott 1 munkanapon beliil tovabbitja a Biralé Bizottsag tagjainak.

Az ajanlattevoktdl hataridoben érkezd, az ajanlat elkészitésével kapcsolatos
irashan feltett kérdésekre — a Kbt.-ben foglaltak figyelembevételével — az irasos
valaszokat az érintett szakteriilet vezetdjével folytatott el6zetes egyeztetést
kovetden, — lehetGség szerint haladéktalanul, de legkésdbb 1 munkanapon beliil
tovabbitja a Birdlo Bizottsag tagjainak. A Biralo Bizottsag dontését kovetd egy
munkanapon belul elkésziti a kiegészito tajékoztatas(oka)t és ezt kovetben
lehetdség szerint haladéktalanul, a Kbt.-ben foglalt hataridok betartasa mellett
azt elérhetdvé teszi gazdasagi szereplok részére.

A gazdasagi szereploktdl hataridon tal, de az ajanlattételi hataridd lejartat
megel6z6en érkez6 kérdés esetén a Beszerz6 lehetdség szerint haladéktalanul,
de legkésébb 1 munkanapon beliil koteles a Birdlo Bizottsagot tajékoztatni.
Amennyiben a Birdlé Bizottsag gy itéli meg, hogy a hataridon tul, de az
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ajanlattételi hataridé lejartadt megeldozden érkezett kérdés megvalaszolasa a
kdzbeszerzési eljaras eredményessége szempontjabol sziikséges, Ugy a kérdés
megvéalaszolasara szakmailag illetékes szervezeti egység koteles a valaszt
elokésziteni és a Birdld Bizottsag tajékoztatasat és jovahagyasat kovetden
valamennyi ajanlattevonek a Beszerzé utjan a Kbt. szerinti hataridon beliil
megkaldeni.

a verseny tisztasagat és az esélyegyenldség biztositasat szem elott tartva egyeduli
kapcsolattartoként kommunikal az ajanlattevokkel a Kbt. és az egyéb
jogszabalyok rendelkezései szerint;

kozbeszerzési szakmai kozremiikodés az ajanlatok birdlataban, adott esetben
irasbeli dontés-el6készitd javaslat elkészitésében, részt vesz az elékészitésben, az
Biral6 Bizottsdg munkajaban, ellatja az ezzel kapcsolatos koordinald és
adminisztrativ ~ feladatokat  (kiilondsen  jegyzOkonyvek — vezetése, a
jogszabalyokban és belsé szabalyokban, utasitdsokban meghatarozott eljarasi
hataridék betartasanak felugyelete, Birdldé bizottsagi Ulések 6sszehivasa,
koordinalasa, a birdlobizottsagi tagok/véleményezd szervezetek javaslatainak
atvezetése a véleményezésre megkuldott dokumentumban), a bizottsdgokba
tagként kozbeszerzési gyakorlattal és szakértelemmel rendelkezé személyt
delegal. Gondoskodik felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado eljarasban
valo részvételér6l a mindenkor hatdlyos jogszabalyi rendelkezések szerinti
kotelez6 esetekben;

Beszerz6 a kozbeszerzési eljarasokat kizardlag elektronikusan az EKR
rendszeren keresztul folytatja le. Az EKR rendszeren keresztiil lebonyolitott
eljards esetén az elektronikusan benydjtott ajanlatok vagy részveteli
jelentkezések felbontasat az EKR végzi akként, hogy a bontas idopontjaban az
ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az ajanlatkérd szamara hozzaférhet6vé
valnak. Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében
a Kbt. 68.8 (4)-(5) bekezdés szerinti adatokat az EKR a bontas idépontjatol
kezdve azonnal elektronikusan - azzal a tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban
vagy részvételi jelentkezésben szerepelnek - az ajanlattevOk vagy részvételre
jelentkezOk részére elérhet6vé teszi. Beszerzé a bontdsi jegyzOkonyvet 5
munkanapon belul elektronikusan megkiildi az Igényl6 részére.

Beszerz6 ellatja a kozbeszerzeési eljaras lebonyolitasahoz kapcsol6do valamennyi
dokumentalasi, szervezési feladatot (kalondsen, de nem Kizardlagosan:
kapcsolattartas a Kbt.-ben foglaltak szerint az ajanlattevokkel, az ajanlattevék
altal az ajanlatkér6hoz intézett kérdésekre adando vélaszok Osszegylijtése és
megkiildése ajanlattevok részére; az ajanlatok elektronikus péeldanyainak
eljuttatdsa a bontast kovetden az érintett bizottsagi tagokhoz). Beszerzd
valamennyi dokumentalassal és szervezéssel kapcsolatos kotelezettsegének
elektronikus Gton eleget tehet, ideértve a telefonon és az online médon torténd
egyeztetest, értekezletet, biralobizottsagi tlést is.

értékeli/birdlja  a  beérkezett  ajanlatokat/hianypétlasokat/felvilagositas
nyujtasokat/arindokolasokat kdzbeszerzési szempontbdl, gondoskodik a kizard

okokkal kapcsolatban az ellendrzésekrol és azok dokumentalasarol;

gondoskodik az ajanlatok tartalmi és formai biralatarol az érvényességi



20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

szempontok alapjan. A Birald Bizottsag tagjainak visszajelzését kovetben
¢észszerli hataridon belil elkésziti a hianypotlasi felhivast és haladéktalanul
tovabbitja az ajanlattevok részére. A Biraldé Bizottsag tagjainak visszajelzéset
kovet6en észszerii hataridon beliil elkésziti a Kbt. szerinti felvilagositéas kérést és
¢szszerl hataridon beliil tovabbitja az ajanlattevok részére;

a Biradld Bizottsag dontését kovetd észszerti hataridon belll elkésziti az
aranytalanul alacsony ar esetében, valamint lehetetlen, alacsony értékd, illetve
Kirivoan aranytalan kotelezettségvallalast tartalmazo ajanlat esetén adat-, illetve
indokolds kérés(eke)t és észszer(i hataridén beliil tovabbitja az ajanlattevék
reszere;

Az ajanlati kotottség idejének lejartat megel6zéen — amennyiben erre sziikség
van - felhivja az ajanlattevOket az ajanlati kotottség kiterjesztésére;

elkésziti a Biralo Bizottsag munkajarol szolo jegyzékonyveket;

az eljaras eredményérél szolo dontés meghozatalat megel6z6en megteszi a kizaro
okok és alkalmassagi kdvetelmények igazolasara vonatkozd rendelkezések
szerinti intezkedéseket;

elkésziti az 0sszegezés tervezetet

a Dontéshozo dontésének megfeleléen az EKR rendszeren keresztil gondoskodik
az 0sszegezés megkiildésével az ajanlattevok irasbeli tajékoztatasardl, az eljaras

eredményérol/eredménytelenségérdl, az ajanlattevé kizarasarol torténd
értesitésrol;

gondoskodik a kdzbeszerzési eljaras eredmenyének az EKR-ben és hirdetmény
utjan torténd kozzétételérol;

véglegesiti a nyertes ajanlattevével kotendd szerzdédés(ek)et a nyertes ajanlat
adataival és megkiildi az Igényl6é Tarsasagnak;

elozetes vitarendezési kérelem benyljtasa esetén — tudomésra jutdsatol
szamitottan — haladéktalanul, de legkés6bb a kérelem megérkezésétdl szamitott
1 munkanapon belll tovabbitja azt a Biralo Bizottsdg tagjainak; a Birald
Bizottsag elnokével és tagjaival kdozosen kialakitjak az elézetes vitarendezési
kérelemre adandd valasz tervezetét, A Biraldo Bizottsag altali jovahagyasat
kovetden haladéktalanul tovabbitja az ajanlattevok részére a Kbt.-ben foglalt
hataridok betartasaval.

29. jogorvoslati eljarasok soran egyiittmiikodik az Igénylé Tarsasaggal és a Jogi

30.

Szervezettel;

gondoskodik a fenti jogszabalyokban megnevezett szervezetekkel torténd
kapcsolattartasrol, a kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolodé dokumentumok
benyujtasarol a  Kozbeszerzési  DontObizottsaghoz, a Kozbeszerzési
Dont6bizottsagtdl az eljaras soran érkezett kérdések megvalaszolasarol az
Ajanlatkérdvel torténd egyeztetést kdvetden;



31. gondoskodik az Ajanlatkérovel, adott esetben kiils6 szakértékkel torténd
egyeztetésrol, az Ajanlatkérd tajékoztatasarol az eljarasi cselekményekrol;

32. szerz6désmodositas esetén a szerzOdésmodositds Kbt. szerinti lehetdségérdl
allast foglal, kozremikodik annak elkészitésében, ¢s amennyiben a
szerzddésmodositasra sor keriil, igy arrél hirdetményt tesz kozz¢;

33. az Igényl6 Téarsasdg tajékoztatdsa és adatkodzlése alapjan az EKR rendszeren
keresztlil gondoskodik a Kbt.-ben definialt, az eljarasok nyilvanossagahoz
kapcsolddo kozzétételi kotelezettségek teljesitésérol

4.1.2. MUSZAKI, KOZBESZERZES TARGYA SZERINTI SZAKMAI
KOMPETENCIA

Az Igénylé Tarsasdg feladata és felelossége a kOzbeszerzési eljarasok teljes korii miszaki,
agazat szakmai elokészitése, a miiszaki-szakmai tartalom teljes korti rendelkezésre bocsatasa,
és a kOzbeszerzési eljarasok olyan idében és elokészitettséggel torténd kezdeményezése, amely
lehetdvé teszi az eljarasok hataridében torténd meginditasat és lefolytatasat.

Az lIgénylo biztositja a kOzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet, felelés a
kdzbeszerzési eljarasok elokészitése és lebonyolitdsa soran a kdzbeszerzés targya szerinti
szakmai szakértelem folyamatos biztositasaért.

Az Igénylé miiszaki kompetenciaival kapcsolatos feladatai a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa
soran kuléndsen:

a) a kozbeszerzési eljarast miiszaki-szakmai szempontbdl teljes koriien elékésziti
(ide értve kilonosen a kdzbeszerzés targyanak pontos meghatarozasa, beleértve
a kdzbeszerzés targyanak a kozbeszerzési dokumentumokba illesztheté miiszaki
tartalmanak megadasat, a kdzbeszerzés mennyiségét, a szerz6dés id6tartamat -
teljesitési hataridot - a lehetséges részajanlatok meghatarozasat, a kotelezo
cimkék vagy tanusitvanyok alkalmazasat, a miiszaki-szakmai és az engedélyekre
vonatkozo] alkalmassagi feltételeket, az értékelés szempontjat, és amennyiben az
értékelés szempontja nem a legalacsonyabb &r, Ggy az értékelés rész-
szempontjait, a rész-szempontokhoz rendelt, annak tényleges jelentGségével
aranyban all6 sulyszamok meghatarozasat a modszerrel egyiitt) gondoskodik az
a szerzddéstervezet szakmai Osszedllitasarol, felelds az el6terjesztésekre és a
szerzOdéstervezetre vonatkozd gazdasagi és jogi szignok és jovahagydsok
megszerzeséért, amennyiben a szerzodés személyes adatok felhaszndldsaval jarod
tevékenységet tartalmaz, ezt jelzi Beszerzé Szervezetnek;

b) a kOzbeszerzési eljarast hataridében kezdeményezi a lefolytatasahoz sziikséges
teljes korli miiszaki, szakmai tartalommal, ideértve az adott kdzbeszerzéshez
kapcsolodo korabbi tapasztalatok (piac ismeret, piaci szereplok stb.) dokumentélt
ismertetését is;

C) a Beszerz6 Szervezettel egyiittmiikodve, a becsiilt érték meghatarozasa céljabol
— figyelemmel a Kbt. -ben foglaltakra — kiilon vizsgalatot végez és a vizsgalat
eredményét dokumentalja.

A vizsgalat soran objektiv alapd modszereket alkalmaz. Ilyen mddszerek
kilonosen:
= akdzbeszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,



a kozbeszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal
végzett piackutatas,

= igazsagiigyi szakértd igénybevétele,

= szakmai kamardk altal ajanlott dijszabasok,

= szakmai kamarak altal el6allitott és karbantartott, megvalositasi értéken
alapulo, reszletes épitési adatbazis,

= korabbi, hasonlo targyra iranyuld szerzddések elemzése,

= tervezOi koltségbecslés,

= Avizsgalat soran Igényld Tarsasag minden olyan objektiv alapu
modszert alkalmazhat, amely alkalmas a becsiilt érték realis, tényszerti
moédon térténd meghatarozasara és alaitamasztasara.

= A kozbeszerzési eljards meginditdsa el6tt Beszerz0 Szervezet az
Igényldvel egyiittmitkodve fliiggetlen szakértékkel, hatosagokkal, illetve
piaci résztvevokkel elozetes piaci konzultaciokat folytathat a
kozbeszerzési eljaras elokészitése, valamint a gazdasagi szereplok -
tervezett kozbeszerzésre €és annak kovetelményeire vonatkozd -
tajékoztatasa, valamint az eljaras piaci adatokkal alatdmasztott becstlt
értékének meghatarozasa érdekében.
Az Igényld koteles minden sziikséges intézkedest - kiilondsen a relevans
informaciok kozlését a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a
megfelel6 ajanlattételi hataridé meghatarozasat - megtenni a verseny
tisztasdgara, a gazdasagi szereplok esélyegyenléségére ¢és egyenld
elbdnasara vonatkozo alapelvek érvényesilése érdekében. Igényld
Tarsasag koteles az eldzetes piaci konzultacio lefolytatasara a Beszerzo
Szervezetet felkérni, amennyiben a piaci konzultacié lefolytatasara
jogszabalyi rendelkezeés alapjan koteles. (Kbt. 28.8 (6) bekezdés, 63/2022
(11.28.) Korm. rendelet).

d) gondoskodik a fedezetigazolas elékészitésérdl és ellenjegyzésérdl, valamint az
egybeszamitasi nyilatkozat beszerzésérol;

e) biztositja a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet a kozbeszerzési
eljaras soran, ideértve a jogorvoslati eljarast is (kulénds tekintettel a ¢) pontban
felsorolt és az agazat szakmai szabalyozasokkal kapcsolatos kérdesekben);

f) biztositja a Biralo bizottsag elnokét, illetve sziikség esetén javasolja kiilsd
szakérto bevonasat;

g) attekinti és megvalaszolja szakmai szempontbdl az eljards soran keletkezett
kiegészit6 tajékoztatas nyujtasa iranti kérdéseket, attekinti és értékeli beérkezett
részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat szakmai (kOzbeszerzés targya szerinti)
szempontbdl, kiillondsen a miiszaki és szakmai, valamint az engedélyekkel
kapcsolatos alkalmassag, €s az ajanlat szakmai megfeleldségének megitélése
szempontjabol;

h) elokésziti a szakmai targyu hianypotlasi felhivasokat, felvilagositas kéréseket,
szamitasi hiba javitasokat, aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan
vallalasok indokolas kéréseit, attekinti az eldzetes vitarendezési kérelmeket és
elkésziti a kérelmekre adand6 szakmai szempontu valaszokat;

i) a helyszini bejaras és konzultacio el6készitésében ¢és lefolytatasaban
kozremuiikodik.

4.1.3. GAZDASAGI KOMPETENCIA

A kozbeszerzési eljarasokban a pénzugyi (szamviteli, ad6zasi és kontrolling) szakértelmet az
Igénylé Tarsasdg gazdasdgi szervezete biztositja a Birdlo bizottsdgba vald pénziigyi tag



delegalasaval.

A gazdasagi szervezet kozbeszerzeési eljarasok lebonyolitasaval kapcsolatos feladatai:

a)
b)

c)
d)

a rendelkezésre 4ll6 fedezet meghatarozasa, errdl fedezetigazolas kiallitasa;

a kozbeszerzesi dokumentumok - a szerzédéstervezetet is ideértve — gazdasagi,
pénziigyi részének véleményezése és a szerzOdéstervezet gazdasagi szignoval
valo ellatésa;

az eljaras soran az ajanlattevok altal feltett pénziigyi, adozasi, gazdasagi jellegli
kérdésekre vonatkozé valaszok megadasa;

az eljarasok sorén beérkezett ajanlatok pénzigyi, addzasi, gazdasagi szempontbdl
torténd birdlata és értékelése, adott esetben az Igényldvel és a Beszerzdvel
egylttmiikodve vizsgalja az ajanlati ar aranytalanul alacsony voltat.;

elokésziti a gazdasagi targya hianypotlasi felhivasokat, felvilagositas kéréseket,
szamitasi hiba javitasokat, aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan vallalasok
indokolas kéréseit

attekinti az elézetes vitarendezési kérelmeket és elkésziti a kérelmekre adando
gazdasagi szempontu valaszokat.

4.1.4.JOGI KOMPETENCIA (Jogi Szervezet)

A jogi kompetenciat a Beszerz6 Szervezet biztositja, de ettdl eltérd Igénylé Tarsasag altal
hozott dontés alapjan erre vonatkozd megbizas alapjan mas gazdasagi szerepld is ellathatja.
Amennyiben a jogi szakértelmet a Beszerz6 Szervezet biztositja, ennek soran — a Biralo
bizottsagba delegalt bizottsagi tag altal — a kdzbeszerzési eljarasban kozremiikodo szervezetek
és személyek altal atadott adatokat, megallapitasokat, javaslatokat a jelen pontban foglaltak
szerint vizsgalja.

A jogi szervezet kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasaval kapcsolatos feladatai:

a)
b)

c)
d)

e)

h)

a kozbeszerzési eljaras soran jogi szakértelmet nyujt a jogi szakértd utjan;

a jogi szakértd utjan vizsgalja a kozbeszerzésekkel Osszefliggd valamennyi
eldterjesztést, felterjesztést, javaslatot jogi szempontbol;

jogi szignoval latja el a jogszerti és a belsé utasitdsoknak, szabalyzatoknak
megfeleld kdzbeszerzési eljarasra vonatkozo eldterjesztéseket;

szlikség esetén allasfoglalast ad az Birald bizottsag altal tett megallapitasok
jogkdvetkezményeirdl;

vizsgélja az kdzbeszerzési dokumentumok kdzbeszerzési jogszabalyok alapjan
kotelez6 tartalmi elemeinek meglétét (a kozbeszerzési, miiszaki-agazat szakmai
és pénzligyi kérdeéseket a jogi szervezet nem vizsgalja);

szlikség szerint allasfoglalast ad hataskori, 6sszeferhetetlenségi kérdésekben;
jogi szempontbdl biralja, értékeli a kdzbeszerzési eljarasban beérkezett
ajanlatokat (adott esetben hianypétlasokat, felvilagositasokat, indokolasokat) a
bizottsag tagjaként;

az Igénylé Tarsasaggal és Igénylovel egylttmikodik a szerzédéstervezetek
elkészitésében és véleményezésében, valamint egyéb utasitdsban foglaltaknak
megfeleléen jogi szigndval latja el a szerzOdéstervezeteket és a szerzddéseket.
Amennyiben a szerz6dés személyes adatok felhasznalasat is érinti - a Beszerzd
Szervezet Altal adott ezzel kapcsolatos tajékoztatdst kovetéen — a
szerzOdéstervezetet véleményezésre megkiildi az Igénylé Tarsasagadatvédelmi
felelosének;

a kozbeszerzéssel kapcsolatos jogorvoslati eljardsok soran biztositja a jogi
kozremiikodést, képviseletet egyiittmiikodve a Beszerzé Szervezet és az Igényld



Tarsasag képviseldivel,

J) akozbeszerzési eljaras eredményeként kotott szerz6dés modositasanak Kbt.-ben
meghatarozott feltételei fennallasara vonatkozo jogi véleményt ad, a szerzddés
modositasat annak jogszeriisége esetén ellatja jogi szignoval.

4.1.5.SZERZODEST KEZELO SZERVEZET (Igénylé Tarsasag)

A Szerzddést kezeld szervezet feladata kiillondsen a szerzddés teljesitésének elismerése,
sziikség esetén a szerzOdés modositdsanak kezdeményezése, a podthataridé szabasa, a
kotbérigény érvényesitése, valamint — adott esetben — a mindenkor hatalyos cs6dtorvényi
szabalyoknak megfelelden igazolhatdé modon a kdvetelés vitatasa annak érdekében, hogy az ne
mindsiiljon elismert kovetelésnek €s ne eredményezhesse a tarsasag fizetésképtelenségének
megaéllapitasat. Ertékhatartol fiiggetlenil minden devizaalapd, forintban és devizaban
teljesitend6, valamint 50 M Ft értékhatar feletti, forintban teljesitendd elbleg és teljesités
igazolason alapuld fizetési kotelezettségekrdl haladéktalanul tajékoztatni kell a pénziigyi
szervezetet a pénzforgalom tervezése és a fizetési kotelezettségek biztositasa érdekeben. A
szerzOdés teljesitését, valamint a szerzddés teljesitésére vonatkozo adatokat, az
ellenszolgaltatas kifizetését kovetden haladéktalanul koteles megkildeni a Beszerz6 Szervezet
részére, annak érdekében, hogy Beszerz6 Szervezet a Kbt. 43.§ (1) bekezdése c) pontjaban
foglalt kotelezettségnek, a Kbt. 43.§ (1) bekezdése ce) pontjaban meghatarozott hataridében
eleget tudjon tenni.

A Szerzddést kezeld szervezet koteles dokumentalni a szerzddés teljesitésére vonatkozo
adatokat, koteles ellendrizni és dokumentalni azon szerzddéses kotelezettségek teljesitését,
amelyeket a kozbeszerzési eljarasban az értekelés soran figyelembe vett, és minden, a
szerz6désben foglaltaktol eltérd teljesitést, annak okait, valamint — adott esetben — a
szerzOdésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését. Szerzodésszegés esetén koteles a
szerzOdésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését kezdeményezni. A Szerzddést kezeld
szervezet Kbt. 142. § (5)-(6) bekezdésében foglalt esetekben koteles a Beszerzot tajékoztatni,
aki a Kozbeszerzési Hatosag felé torténd bejelentési kotelezettségnek eleget tesz.

4.1.6.A DONTESHOZO ES HATASKORE

A kozbeszerzési eljarasok soran a Déntéshozd hataskorébe kilondsen, de nem Kizardlagosan
az alabbi dontések tartoznak:

a) a kozbeszerzési eljarasok meginditasanak jovahagyasa;

b) szlkség esetén dontés az eljaras meginditasara vonatkozo jovahagyasban foglaltak
maodositasarol - ide nem értve azon esetet, melynek soréan a ,,272/2014. (X1.5.) Korm.
rendelet a 2014-2020 programozasi id6szakban az egyes eurdpai unids alapokbodl
szarmaz6 tamogatasok felhasznalasanak rendjér6l” és a 256/2021 (V.18.) Korm.
rendelet a 2021-2027 programozasi iddszakban az egyes eurdpai unids alapokbol
szarmaz0 tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl” szolo jogszabalyok szerinti
folyamatba épitett ellendrzés vagy utdellendrzés vagy a hirdetményellendrzés
kovetkeztében az Igénylé Tarsasdg altal 1ényegesnek nem mindsitett modositasrol van
sz0 - azzal, hogy értékelési szempontot, alkalmassagot és a kizaro okokat érintd
modositdsok minden esetben lényegesnek mindsiilnek;

c) dontés az eljarast meginditd felhivas visszavonasarol;

d) amennyiben az eljarast lezaro dontés elott sziikséges, dontés az ajanlatok
érvénytelenségérdl, illetve érvényességérol, valamint egyéb kozbensd dontések
meghozatala.



e) a kozbeszerzési eljarast lezar6 dontés meghozatala (eljaras eredményességérdl, az
ajanlatok érvényességérol/érvénytelenségérol, nyertesrol),

f) kozbeszerzési jogszabalyokba itkz6 magatartas észlelése esetén dontés jogorvoslati
eljaras inditasarol.

A Kbt. rendelkezései alapjan az ajanlatok megfeleloségének vagy nem megfeleloségének
megallapitdsa nem igényel kiilon dontést a Dontéshozd részérdl, kivéve, ha az ajanlat
érvénytelenségét is egyidejiileg meg kivanjak allapitani.

Ugyancsak nem igényel kiilon Dontéshozo6i dontést a Kbt. 89. § szerinti megfeleléség vagy nem
megfeleldség megallapitasa, kivéve, ha az ajanlat érvénytelenségét is egyidejlileg meg kell vagy
lehet allapitani.

A dontéshozatal mddja: a Birdlé Bizottsag altal jovahagyott dontési javaslat Déntéshozé altali
irasbeli jovahagyasa, amely egyértelmiien tartalmazza a meghozott dontést.

A Dontéshozdnak jogaban all a dontés meghozatala soran a Birald Bizottsag tagjaitol tovabbi
tajékoztatast kérni.

A Donteshozo nem lehet tagja a Birald Bizottsagnak.

4.1.7.BIRALO BIZOTTSAG

A Biralo Bizottsag (a tovabbiakban: Biralo Bizottsag) a kozbeszerzési eljarasok operativ,
jellemzden javaslattevd, dontés-elokészitd szerve.

A Biralo Bizottsagnak nem lehet tagja, akivel szemben a Kbt. szerinti 6sszeférhetetlensegi ok
all fenn, és a DOontéshozo.

A Biralo Bizottsag elndkét, tagjait az eljarassal érintett Igénylé Tarsasag arra felhatalmazott
vezet6je nevezi ki a szakteriileti delegalasok alapjan.

A kozbeszerzési eljarasok elokészitése, az eljarast megindito felhivas és az egyéb kozbeszerzési
dokumentumok elkészitése, az ajanlatok elbiralasa és értékelése soran és az eljards mas
szakaszaban az Ajanlatkéré nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyeknek,
illetdleg szervezeteknek megfeleld — a kdzbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és
pénzlgyi — szakértelemmel kell rendelkeznitk.

A kozbeszerzési eljaras soran a Biralé Bizottsdg (a tovabbiakban: Bizottsag) wlést sziikség
esetén tart. A Biralo Bizottsag uléseit elsésorban online mddon tartja; az tlések dokumentalasa
és a dontéshozatal kizardlag elektronikus formaban torténik.

A Bizottsag iilését a Bizottsag elnokével egyeztetve a Beszerzé Szervezet hivja 0ssze, az (ilés
tervezett idépontjat megelézden legalabb 3 munkanappal. A meghivo elkiildése e-mail dtjan
tortenik.

Az ilés(ek)rdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyvvezetd a Beszerzd Szervezet, a
jegyz6konyv hitelesitdje a Bizottsag elndke vagy a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel
bir6 Bizottsagi tag. A Bizottsag tilésének mindsiil a bizottsagi tagok kodzotti elektronikus
levelezés Utjan torténd egyeztetés is (nem sziikséges fokozott biztonsagu elektronikus aldirassal
ellatott elektronikus dokumentum Gtjan torténé levelezés), ebben az esetben azonban az
elektronikus levelezésbdl egyértelmiien ki kell deriilnie, hogy az a bizottsagi tilés tartasat valtja



Ki. Az elektronikus levelezéssel tortént bizottsagi tlés hatarozatainak meghozatalara a jelen
szabalyzatnak a bizottsdg hatérozatképességére és dontéseinek meghozataldra vonatkozd
altalanos szabalyai értelemszerlien az irdnyadok.

A bizottsagi tagsagra vonatkozé mandatum nem é&truhdzhatdé és meghatalmazas Utjan sem
gyakorolhato.

A Biradl6 Bizottsdg legaldbb 5 tagbdl all, akkor hatdrozatképes, ha a szavazati joggal
rendelkezd tagjainak tobb, mint fele az iilésen jelen van, és a jelen 1évé szavazati joggal
rendelkez0 tagok altal, a Kbt. 27. § (3) bekezdésében eldirt (kdzbeszerzés targya szerinti, jogi,
kdzbeszerzési és pénziigyi) valamennyi szakértelem biztositott. Az iilés id6tartama alatti
személyi valtozasokat (tdvozas, érkezés) rogziteni kell a jegyzékonyvbe.

A Birdl6 Bizottsag tagjait az adott kompetencidnak megfeleld szervezeti egység vezetdje
delegalja. A Biral6 Bizottsag tagjainak kijelolése a beszerzésért felelds szervezeti egység
vezetOdjének feladata.

A Biralé Bizottsag valamennyi tagja, illetdleg a Bizottsag iilésén jelen lenni jogosult egyéb
résztvevOk a kijelolésiiket kovetden kotelesek a Beszerzé Szervezet altal rendelkezésiikre
bocséatott, és az altaluk kitoltétt és alairt 0sszeférhetetlenségi, és titoktartasi nyilatkozatot
elektronikus uton a Beszerzo Szervezet rendelkezésére bocsatani.

A Biralo Bizottsag minden, szavazati joggal rendelkez6 tagjanak 1 szavazati joga van.

A Biralo Bizottsag dontéseit egyszerii tobbséggel, zart tlésen, illetve irasban hozza meg. A
dontéssel egyet nem értd tag(ok) véleményét kiilonvéleményben rogziteni kell. A dontéssel
egyet nem értd tagot ebben az esetben a dontéssel kapcsolatban feleldsség nem terheli.

Biralo Bizottsag feladatai:

a) jovahagyja az el6készitett és 0sszeallitott eljarast megindito felhivast és kozbeszerzési
dokumentumot;

b) jovahagyja az eljarast meginditd felhivas, illetve kdzbeszerzési dokumentum
modositast, hataridé hosszabbitast;

c) adott esetben javaslatot tesz az eljarast megindito felhivas visszavonasara;

d) javaslattétel valamennyi, az eljaras soran sziikséges déntés vonatkozasaban;

e) kozremiikodik az ajanlattevoi kérdések megvalaszolasaban;

f) dont a kiegészitd tdjékoztatas tartalmarol €s megkiildésérol;

g) donta hianypotlasi felhivas/felvilagositas keérés, szamitasi hiba javitasanak tartalmarél
¢s megkiildésérdl;

h) jovahagyja az aranytalanul alacsony ar esetében, valamint ha az ajanlat egyéb
teljesithetetlennek itélt eleme vonatkozasaban az ajanlattevotél az érintett ajanlati
elemekre vonatkozo adatok, valamint indokolas kérését;

i) javaslatot tesz az illetékes Dontéshozo részére megfeleld iddben;

- arendelkezésre allo fedezet dsszegének emelésére
—az ajanlatok eérvénytelenségevel, illetve érvényességével, valamint a nyertes
ajanlattevd személyével kapcsolatban;
—a kozbeszerzési eljaras eredményessé, illetve eredménytelenné nyilvanitasarol.

A Biral6 Bizottsagnak irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Dontéshozo részére,
amelyet a bizottsagi jegyzOkonyvben rogzit A Birdloé Bizottsag jogosult barmely, hataskorébe
tartozo kérdést, dontést illetden az illetékes Dontéshozo allasfoglalasat kérni, amennyiben azt



szlikségesnek tartja. A Birdlo Bizottsag altal készitett, a Dontéshozonak kiildendé azon
javaslatai esetében, amelyeket nem egyhangu dontéssel hozott meg, a javaslattal egyet nem értd
Biralo Bizottséagi tag indoklassal ellatott véleményét is mellékelni kell.

Az irasbeli szakvélemény, kilonvélemény és dontési javaslat megkildése, valamint a
Dontéshozoval folytatott minden kommunikéacié elektronikus forméban torténik.

A dontési javaslat tartalmazza a beérkezett ajanlatok dsszehasonlitasara vonatkoz6 adatokat,
az egyes ajanlattevo érvényességére/érvénytelenségére vonatkozd megéallapitasokat, az eljarast
megindité felhivasban adott esetben meghatarozott pontozési rendszer alkalmazasa soran adott
pontszamokat, illetve adott esetben az egyes pontszdmokra vonatkoz6 részletes szakmai
indokokat, valamint a nyertes ajanlattevére, illetve adott esetben a masodik legkedvez6bb
ajanlatot tett ajanlattevd személyének meghatarozasara tett inditvanyt.

Abban az esetben, ha a Bizottsag tagja barmely hozzaszolasat a jegyz6konyvben — adott esetben
sz6 szerint — rogzittetni kivanja, azt jeleznie kell a jegyz6konyvvezetonek.

Biralo Bizottsag Tagjai elsodlegesen a szakértelmiik korébe tartozo kérdéskor(ok)ben az
alabbi feladatokat latjak el:

a) kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 tagok meghatarozzak

—az eljarast megindito felhivas miiszaki, szakmai alkalmassagi kritériumait,

— az ertékelési szempontrendszert;

— a kozbeszerzési dokumentumok miszaki részét,

— az kOzbeszerzési dokumentumok részét képezé szerzédéstervezet miiszaki-szakmai
fejezeteinek tartalmat (egyiittmiikodve a jogi szakértelemmel rendelkez6 tagokkal);

—az ajanlattevok altal feltett miiszaki-szakmai kérdesekre, elézetes vitarendezési
kérelmekre adott valaszokban a kézbeszerzés targya szerinti szakmai valaszokat,

—az ajanlatkéré szamara rendelkezésre allo fedezet és a becsilt érték 6sszegenek
meghatarozasara vonatkozd, a becsilt értéket alatamasztd dokumentumok korét,

— az ajanlatok szakmai szempontbodl torténd biralatat es értékelését;

—az esetleges jogorvoslati eljarasban a felmeriilé miiszaki-szakmai kérdésekre adott
valaszokat.

b) kdzbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 tagok kozremitkddnek kiilondsen:

—az eljarast megindit6 felhivéas Osszedllitasaban, kdzbeszerzési szempontbdl torténd
vélemenyezésében;

—a kozbeszerzési dokumentumok 6sszeallitdsdban, kbdzbeszerzési szempontbdl
torténd véleményezésében,;

—az ajanlattevok altal feltett kdzbeszerzési kérdések, eldzetes vitarendezési kérelmek
megvalaszolasaban;

— az ajanlatok kozbeszerzési szempontbdl torténd birdlatdban és értékelésében;

—a kozbeszerzési eljaras soran a jogszabalyi rendelkezések betartasaban;

—a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban keletkezett jogvita esetén Ajanlatkérd
képviseletének biztositasaban valod kozremiikodés szakmai szempontbodl (kiilondsen
a Kozbeszerzési Dontdbizottsag, illetve birdsag elott).

c) jogi szakértelemmel rendelkez6 tagok kézremiikodnek kiilonosen:
—az eljarast megindito felhivas jogi szempontbdl torténd véleményezésében;
— a kozbeszerzési dokumentumok jogi szempontbol térténd véleményezésében;



— az ajanlattevok altal feltett jogi, illetve a szerzédéstervezethez kapcsolodo kérdések,
elézetes vitarendezési kérelmek megvalaszolasaban;
—a koOzbeszerzési dokumentumok részeként a szerzddés-tervezet készitésben,

véglegesitésben;

—az ajanlatok jogi szempontbdl torténé biralataban és értékelésében;
—a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban keletkezett jogvita esetén Ajanlatkérd jogi
képviseletének biztositasaban (kilondsen a Kdzbeszerzési Dontébizottsag, illetve

birdsag elott);

—a kdzheszerzési eljaréas soran a jogszabalyi rendelkezések betartasaban;
—esetleges  szerzddésmodositds  kapcsan a  moddositds  kialakitasaban,

véleményezésében.

d) pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 tagok meghatarozzak:
—az eljarast meginditd felhivas gazdasagi, pénziigyi alkalmassagi kritériumait,
—a kozbeszerzési dokumentumok — a szerzddés-tervezetet is beleértve — gazdasagi,

pénzugyi részét,

—az ajanlattevok altal feltett pénziigyi kérdésekre, eldzetes vitarendezési kérelmekre
adott gazdasagi-pénzugyi targyu valaszok tartalmat,

—az ajanlatkérd szamara rendelkezeésre allo fedezet és a becsult erték dsszeget;

—az ajanlatok pénziigyi szempontbol torténd biralatat és értékeléset;

— az esetleges jogorvoslati eljarasban a felmeriilé pénziigyi szakértelmet igényld

— kérdésekre adott valaszok tartalmat.

A Biral6 Bizottsag jogosult barmely, hataskorébe tartozo kérdést, dontést illetéen a Dontéshozo
allasfoglalasat kerni, amennyiben azt sziikségesnek tartja.

A Biralo Bizottsag EInokére vonatkozo speciélis szabalyok:

a) A bizottsagi elndkségre vonatkozé mandatum nem atruhdzhatdé és meghatalmazas
atjan sem gyakorolhato.
b) a Biralo Bizottsag Elndkének feleldsségi kore

vezeti a Biralo Bizottsag uleseit;
inditvanyozhatja kiilsd szakértok bevondsat a kozbeszerzési
eljarasba;
gondoskodik arr6l, hogy a birdld bizottsag iilésén részt vevo
valamennyi biral6 bizottsagi tag alairja a:
o Birdlé Bizottsag dontési javaslatat az eljarast lezaro,
illetve kozbensé dontésre vonatkozodan;
o Birald Bizottsag hataskorében hozott dontésekre, eljarasi
cselekmenyekre vonatkoz6 dokumentumokat;
o Biralo Bizottsag eljarast lezaro, illetve kozbensd dontési
javaslatat, illet6leg a biralobizottsagi munkarol készult
jegyzOkonyvet megkuldi a Dontéshozo részére.



4.2. Azeljaras lefolytatasara vonatkozo szabalyok, a kdzbeszerzési eljaras
dokumentalési rendje

4.2.1. A kozbeszerzési eljaras elokészitésének kezdeményezése

Amennyiben Beszerzé Szervezetként, az Univerzal Beszerz6 Kft. jar el, a kozbeszerzési eljaras
kezdeményezesét az online Beszerzesi Portal és annak beszerzési igénybejelentd (online BIB)
fellletén keresztil kell igényelni és az eljards lebonyolitdsa és dokumentalasa sorén a jelen
Szabalyzat mellékletét képez6 online beszerzési igény bejelentd (BIB) fellilet alkalmazésara és
hasznalatara vonatkozo6 eljarasrend szerint kell eljarni. (SZ-32 F16. szamu melléklet)

Az eljaras elokészitésének folyamata:

e a Beszerzé Szervezet Osszeéllitja az online BIB igény és az eldkészitd és miszaki
dokumentumok alapjan az eljarast megindité felhivast, és a kozbeszerzési
dokumentumokat.

e az Igényld igényeinek megfeleléen a Jogi Szervezettel szlikség szerint egyiittmiitkdve
a Beszerz6 Szervezet elkésziti a szerzodéstervezetet (amennyiben mintaszerzédés nem
all rendelkezésre, vagy annak egyediesitese szikseges), mely soran a Beszerz6
Szervezet és a szigndt ado szervezetek — kozremiikodnek, tovabba amennyiben
szilkséges és a miiszaki leiras nem tartalmazta, clkésziti az ajanlattevok altal
benyujtandé arazatlan artablazatot az Igénylé Szervezettel egytittmiikodve.

4.2.2. Az eloterjesztések, a kozbeszerzési eljarast megindito felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumok el6készitésére vonatkozo altalanos szabalyok

A kozbeszerzési eljarast megindité felhivas (részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas) és a
kozbeszerzési dokumentumok a Beszerz6 Szervezet altal (pl. Gtmutatd a részvételre
jelentkezdk/ajanlattevok részére, igazolas- és nyilatkozatmintdk, miiszaki leirds stb.) a
szakértelmiknek megfelels véleményezés céljabol elektronikus tton keriilnek megkiildésre a
Biralo Bizottsagi tagoknak.

A véleményezOknek lehetdség szerint legfeljebb 5 munkanapot kell biztostani a
véleményezésére, amely hatarid6 a felelés vélemény megadasahoz sziikséges Osszes
dokumentum megérkezésétdl szamitandd. A véleményeket a véleményezd szervezeteknek ugy
kell megtenniiik, kiillondsen az eljarast megindito felhivas és szerz6déstervezet vonatkozasaban,
hogy a kdzbeszerzési eljards a vélemények alapjan atdogozott dokumentumai alkalmasak
legyenek a kozbeszerzési eljaras haladéktalan meginditasara.

A véleményezdk és a szigndt add szervezetek a megkiildott dokumentumokat elektronikusan is
visszakiildik a Beszerzd szervezetnek korrekturdzott szovegszerli modositasi javaslataikkal.



A korrekturaval jelolt vélemények 6sszegzését kovetden a Beszerz6 Szervezet tvezetiaz altala
elfogadott véleményeket és a végleges szerzddéstervezet feltételeit az eljaras dokumentumain,
és e-mailen, valamennyi vélemény csatoldsaval egyitt Ujbdl megkuldi a véleményezésben
résztvevoknek. A véleményezéknek lehetdség szerint 3 munkanapjuk van a tovabbi
észreveteleik megtételére. A beérkezett vélemények elfogadasa, vagy el nem fogadasa,
Osszesitése a Beszerz6 Szervezet feladata.

Az eljards meginditasarol szolo dontés elkészitéséért a Beszerzd, a Dontéshoz6 elé
terjesztéséért az Igénylé felelds.

Az elbterjesztések kotelez6 tartalmi elemeit és mellékleteit jelen Szabdlyzat SZ-32-F14
tartalmazza.

4.2.3. Az eljarasok meginditésa

A kozbeszerzési eljaras akkor indithato meg, ha az eljaras meginditasat a Dontéshozd
jovahagyta, a fedezetigazolas - feltételes kozbeszerzés és keret megallapodas megkdtésere
iranyulo eljaras kivetelével- rendelkezésre all, valamint az eljarast meginditd felhivas
(részveteli/ajanlati/ajanlattételi felhivas) és a kozbeszerzési dokumentumok a kotelezd
véleményezOk — ide értve a mas utasitas alapjan sziikséges velemények beszerzését, és a Birald
bizottsag tagjai részér6l elfogadasra keriiltek. Ebben az esetben az eljards a Dontéshozo
dontését, valamint a jogszabalyok altal eldirt egyéb tanusitvany, jovahagyas beszerzését
feltételesen jovahagyo dontés esetén az ezen feltételeknek megfeleld modositasok Biralo
bizottsag altali feliilvizsgalatat és a sziikséges modositasok Beszerzé altali atvezetését -
kovetden azonnal indithatd.

4.2.4. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

A kdzbeszerzeési eljarasok lefolytatasanak szakasza az eljarast megindité felhivas hirdetmény
utjan torténd kozzétételétol, illetve — amennyiben az eljardst megindito felhivast nem
hirdetmény utjan kell kdzzétenni — annak megkiildését6l az eljaras eredményérél szolo
tajékoztatd kozzétételéig tart.

A Beszerz6 a beérkezett részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat, tovabba kulondsen a
hianypotlasokat, arindokolast, szamitasi hiba javitasat, és minden egyéb, jelen felsorolasban
konkrétan nem nevesitett, de relevdns szakmai tudast igénylé kozbeszerzési
dokumentumot/iratot/nyilatkozatot,stb.) megkiildi a Biralo bizottsag tagjainak a kiillonb6zo
szakértelmek szerinti vizsgalata céljabol, és egyidejiileg megkiildi a vizsgalathoz sziikséges
ellendérzo tablazatot.

A Birald bizottsag tagjai (ideértve a kozbeszerzesi szakértelemmel rendelkez6 tagot is) az
eljaras Osszetettsége, a részfeladatok szdma és a részvételre jelentkezdk/ajanlattevék szama
fuggvényében lehetéség szerint 5 munkanapon belil elektronikus dton megkildik a
Beszerzonek biralataikat.

A Beszerz0 az irasbeli értékelések birtokaban lehetdség szerint 4 munkanapon belul azokat
attekinti, és elkésziti a hianypétlas/felvilagositas/indokolaskérés, szamitasi hiba javitasat, és
minden egyéb, jelen felsorolasban konkrétan nem nevesitett, de relevans szakmai tudast igényld
kdzbeszerzési dokumentum/irat/nyilatkozat tervezetét, és azt a tagoknak véleményezésre
megkaldi.



A Biral6 bizottsag tagjai szakmai kompetenciajuknak megfelel6en felelosséggel tartoznak a
részvételi jelentkezések/ajanlatok (hidnypoétlasok, arindokolasok sz&mitasi hiba javitasat, és
minden egyéb, jelen felsorolasban konkrétan nem nevesitett, de relevans szakmai tudast igenyl6
kdzbeszerzési dokumentum/irat/nyilatkozat biralataért és értékeléséért, a birdlat és az értékelés
sorén tett megallapitasaikért.

A Kkozbensé dontés és lezard dontés elkészitéseért, vélemenyeztetéséért és a Dontéshozo elé
terjesztéséért a Beszerzé (az Igényld/ Kozbeszerzési eljaras ligyintézdje kozremiikodésével)
felelds.

A birélat tekintetében egyebekben a Kbt. rendelkezései irdnyaddak. A biralat befejezését
kovetden a Beszerz6 Tarsasag elokésziti a dontéshozo részére a dontési javaslatot tartalmazo
eljarast lezar6 dokumentum tervezetét.

Amennyiben Igényld Tarsasag belsd szabalyzatai szerint sziikséges, tigy a kozbensd, valamint
az eljarast lezar6 dontéshez sziikséges elbterjesztést az Igénylé a Kdzbeszerzési eljaras
tgyintéz6je kozremiikodésével késziti el az SZ-32-F14. szamu melléklet szerinti tartalommal.

Az eljarast lezard dontés Dontéshozo altal torténd aldirasardl és Beszerzd részére torténd
visszakiildésérél, az Igénylé/ Kozbeszerzési eljaras tigyintézdje lehetdség szerint a dontés-
tervezet kézhezveétel szamitott 5 (6t)munkanapon bellil gondoskodik.

Beszerz6 az eljarast lezar6o dontés kézhezvételétol szamitott legkésébb 3 (harom)
munkanapon belil koteles az ajanlattevoket vagy részvételre jelentkezdket irasban
tajékoztatni az eljaras vagy az eljards részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras
eredménytelenségérdl, az ajanlattevo vagy részvételre jelentkezd ajanlatanak, illetve részvételi
valamint ezek részletes indokarol a Kbt. 79.8(1) bekezdéseben foglalt rendelkezések alapjan.
Beszerz6 az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor kiilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerint irasbeli ©sszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekr6l. Az Gsszegezés elkészitésére és tartalmara
vonatkozo részletes szabalyokat a Kbt. 79.8 (2)-(5) bekezdései tartalmazzak.

4.2.5.Jogorvoslat

A Tarsasaggal szemben indult, vagy a tarsasag altal inditott jogorvoslati eljarasban a Tarsasag
képviseljét a Tarsasag képviseletére jogosult személy jeldli ki.

Jogorvoslati eljaras esetén a Beszerzd koteles az adott ligyhdz hozzaférést biztositani a
jogorvoslati kérelem kézhezvételétdl szamitott 1 munkanapon beliil, tovabba az tiggyel
kapcsolatos, szlkség esetén az Igényld Tarsasdg egyiittmikodésével megtett észreveteleit
legkésObb a jogorvoslati kérelem kézhezvételétdl szamitott 3 munkanapon beliil megkiildeni a
Jogi szervezet, illetve a Tarsasag kepviseletét ellaté személy részére.

Az Igénylo Téarsasdg az liggyel kapcsolatos érdemi észrevételeit a Beszerz6 megkeresése
alapjan 2 munkanapon beliil koteles a Beszerzo Szervezet reszére megkuldeni.

A kozbeszerzési eljaras dokumentumainak és az észrevételeknek a Kozbeszerzési
Dontdbizottsag részére torténd hozzaférés biztositasaért a Beszerzo felelds.

Az Igénylo Téarsasdg és a Beszerz6 a jogorvoslati eljarasban koteles egyiittmitkodni a Jogi
szervezet, illetve a Tarsasdg adott tigyben eljar6 képviseldjével.



A Kobzbeszerzési Dontébizottsag dontésének megvaltoztatasa érdekében peres eljaras
kezdeményezésérdl a Jogi szervezet, az Igényld €s a Beszerzd véleményének ismeretében a
hatélyos alairasi szabalyzat szerint hataskorrel rendelkezd dont.

A jogorvoslati eljaras jogerds befejezését kovetden a Jogi szervezet, illetve a Tarsasag
képviseletét ellatd személy az iigy 0sszes iratat visszakiildi a Beszerzo részére. A Jogi szervezet,
az Igényl6 Tarsasag , és a Beszerzo kdzdsen elemzi a jogorvoslati eljardsban hozott hatarozatot,
és a tapasztalatok alapjan a Jogi szervezet kezdeményezi az esetlegesen szlikséges lépéseket.

4.2.6.Szerzodéskotés, szerzodésmodositas

A szerzddéskotésre a mindenkor hatalyos, a szerzddéskotések rendjérdl szolo utasitas szerint
kell eljarni a Kbt.-ben és a jelen Szabalyzatban foglaltak figyelembevétele mellett.

A kodzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzOdésmodositasra a szerz6déskotési
utasitast kell alkalmazni azzal, hogy a szerzédéshez mellékelni kell a szerz6déskotd szervezet
(Igénylo) Kbt. szerinti feltételek fennallasra vonatkozd részletes indokolasat és az azt
alatdmaszté dokumentumokat. A szerzOdés moddositdsait a Beszerzonek is elézetesen
veleményeznie kell.

A jogszabalyban eldirt, a szerzOdéskotéssel kapcsolatos hirdetmények, illetve adatok, a
szerz6désmodositassal, illetve a szerzddés teljesitésével kapcsolatos hirdetmények, illetve
adatok kozzétételét a szerzodést kezeld szervezet koteles kezdeményezni a Beszerzonél, aki a
Kbt. 43.8 és 37.8 -aban foglalt rendelkezéseknek megfeleldéen koteles a szerz6déskotésrol, a
szerz6désmodositasrol, valamint az eljaras eredményérél szolo tajékoztatd hirdetmény
feladasarol gondoskodni.

4.2.7. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasi rendje

A Kbt. 37. §-ban meghatarozott kotelezOen kozzéteendé adatok az EKR-ben kerllnek
kozzetételre.

A Beszerzé6 Szervezet a jelen Szabalyzattal érintett kozbeszerzési eljarast — annak
clokészitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzédések teljesitéséig terjedéen — irashan
dokumentalja, és az eljarassal 0sszefiiggésben keletkezett valamennyi iratot (tovabbiakban
Dokumentumok) az Igényl6 Tarsasag a kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetve a szerzodés
teljesitésétdl szamitott legalabb 5 évig koteles elkiilonitetten megdrizni. Amennyiben a
megOrzésre jogszabaly hosszabb iddt ir eld, az Orzési kotelezettségre ezen idOtartam az
iranyado.

Ez kilondsen vonatkozik az uniés forrasbdl tdmogatott projektek alapjan lefolytatott
kozbeszerzési eljarasok sordn keletkezd dokumentum Orzési kotelezettségre, amelyre a
vonatkozd palyazati felhivasban, illetve timogatasi szerzodésben meghatarozott dokumentum
Orzési 1d6 tartama az iranyado.

Ebben a vonatkozésban irdnyadd jogszabalyok: a 2014-2020 programozasi idészakban a
,272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet az egyes eurdpai uniés alapokbol szarmaz6 tdmogatasok
felhasznalasanak rendjérdl” és a 2021-2027 programozasi idészakban a ,,256/2021.(V.18.)
Korm. rendelet az egyes eurdpai uniés alapokbdl szarmazd tamogatasok felhasznalasanak
rendjér61” szol6 jogszabalyok.



4.2.8.Kiegészito eléirasok folyamatba épitett és utoellenérzés esetén:

Amennyiben az adott eljardsban a 2014-2020 programozasi idészakban a ,,272/2014. (X1.5.)
Korm. rendelet az egyes europai unids alapokbol szarmazé tamogatasok felhasznaldsanak
rendjérdl” és a 2021-2027 programozasi idészakban a ,,256/2021.(V.18.) Korm. rendelet az
egyes eurdpai unios alapokbdl szdrmazod tamogatdsok felhasznalasanak rendjérél” szo6ld
jogszabalyok rendelkezései alapjan el6zetes, folyamatba épitett, vagy utoellendrzés sziikséges,
ugy az ellendérzé szervezettel torténd kapcsolattartas a Beszerzo feladata.

A jelen pont szerinti ellendrzés sziikségessége esetén a Beszerzé a Biraldo Bizottsagi tagok
kozremiikodésével 0sszeallitja az ellendrzésre bekiildeni sziikséges dokumentéciot és megkiildi
a jogszabalyban meghatarozott Giton az ellendrzd szervezet részére.

Amennyiben az ellen6rzé szervezet a bekiildott dokumentacidé jovahagyadsat megelézden
hianypotlast vagy felvilagositast kér Ajanlatkérdtdl, igy a Beszerzé az ellen6rzd szervezet ez
iranyu kérését annak megkiildését6l szamitott legkés6bb 1 munkanapon beliil megkuldi a Biralo
Bizottsagi tagok részére jeldlve, hogy mely kérdés megvalaszoldsa, mely szakértelem
kompetenciajaba tartozik. A Birdld bizottsagi tagok kotelesek az ellendrz6 szervezet altal
feltett, kompetencidjukba tartozo kérdéseket a Beszerzd 4ltal megadott hataridében
megvalaszolni.

4.2.9.Kiegészito eléirasok targyalasos eljaras esetén:

A BIB-ben az Igényl6 jelzi a Beszerzo részére, hogy az eljaras soran kivan-e targyalasokat
lefolytatni. Amennyiben a Beszerz6 ugy itéli meg, hogy fennallnak a Kbt., illetve a végrehajtasi
rendeletekben meghatarozott, targyalasos eljarasra vonatkozoé feltételek, gy a Beszerzd ennek
megfelelden késziti eld a kdzbeszerzési dokumentumokat.

A kozbeszerzési dokumentumok el6készitése soran az Igényld koteles meghatarozni, hogy van-
e olyan eleme a szerzddésnek, illetve a miiszaki leirasnak, amelyrdl a targyalast ki kell zarni.
A targyalasi szabalyokat mar az eljaras inditdo felhivasban vagy az azzal egyidejlileg
megjelent/kikuldott kdzbeszerzési dokumentumokban meg kell hatarozni. A targyalasi
szabalyok kidolgozasaért a Beszerzd felelés az Igénylé kozremiikodésével. A targyalasok
megszervezéséért, a targyalasi meghivo kikiildéséért, valamint a targyaldsi jegyzokonyv
clkészitéséért a Beszerz6 felelds. A targyalast a Beszerz6 képviselje vezeti, azzal, hogy a
szerzodéses feltételekrol/miiszaki tartalomrdl szolo targyaldsokon a kozbeszerzés targya
szerinti, €s a jogi szakértelemmel rendelkezé bizottsagi tagoknak, mig az artargyaldson a
kdzbeszerzés targya szerinti és a pénzlgyi szakértelemmel rendelkez6 bizottsagi tagnak is
kotelezo részt vennie.

4.2.10. Kiegészito eloirasok felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé bevonasa
esetén:

A kozbeszerzési eljarasba felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot kell bevonni a Kbt.
27. § (3) bekezdése szerinti feltételek fennallasa eseten.

A felelds akkreditalt kdozbeszerzési szaktandcsado (a tovabbiakban: FAKSZ) kijelolésérdl a
Beszerz6 gondoskodik.

Amennyiben az eljardsba FAKSZ bevonasa szikséges, az eljaras meginditasanak feltétele a
kozbeszerzési dokumentumok FAKSZ altali véleményeztetése, majd az EKR-rendszerbe
torténd feltoltést kovetden azok ellenjegyzése. Az eljards meginditasat kdvetden a Beszerzd
képviseldje (amennyiben a Lebonyolitd képviseldje nem egyezik meg a FAKSZ személyével)
koteles az 06sszes eljarasi cselekményrdl tajékoztatni a FAKSZ-ot az eljarasi cselekmény
elvégzését megel6zden, tovabba koteles a FAKSZ részére minden olyan dokumentumot
véleményezésre megkildeni, amely dokumentumot a FAKSZ a 257/2018. Korm. rendelet 21.
8 (9) bekezdése alapjan ellenjegyezni koteles.



4.3. Titoktartas és Osszeférhetetlenség

Az eljarasokba bevont személyeknek (Dontéshozo, érintett szervezeti egység vezetok, Birdlo
Bizottsag tagjai, az eljarasokba bevont egyéb személyek) titoktartasi, valamint a Kbt. 25. §
alapjan 0sszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell tennilk.

A Biralo Bizottsag tagjainak Megbizbleveél, 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat (SZ-
32 F02) tartalmazza. A DoOntéshozé Aaltalanos Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatanak mintajat az SZ-32 F02 tartalmazza. Az eljarasokba bevont egyéb személyek
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatanak mintgjat a SZ-32 F02 tartalmazza. Az
altalanos Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatokat a Beszerzé Szervezet évente egy
alkalommal elkéri a nyilatkozattételre kotelezettektdl, személyi valtozas esetén a valtozast
kovetd 10. napig gondoskodik a nyilatkozat beszerzésérdl. Az SZ-32 FO2 szerinti nyilatkozatok
beszerzésérol a Beszerzé Szervezet a nyilatkozattevd eljarasba torténd kijelolését kdvetden, az
eljarasban valo tényleges részvételét megelézden gondoskodik.

4.4, Kozbeszerzési terv

A Kozbeszerzési Terv Osszeallitasaért €s az EKR rendszerben torténd kozzétételéért az [gényld
Tarsasag altal kijelolt szervezeti egységek felel6sek a sajat szervezetiik vonatkozasaban. Az
adott évre vonatkozd tervezett kdzbeszerzési igényeket a Tarsasagok a Kozbeszerzési tervik
jovahagyasat kovetd 2 munkanapon beliil kotelesek megkildeni az Univerzal Beszerzé Kft.
részére az alabbi adatokkal:

e akoOzbeszerzés targya,

e akobzbeszerzés indoklasa

e a kozbeszerzés tervezett mennyisége

e akodzbeszerzésre iranyado eljarasi rend,

e atervezett eljarés fajtaja,

e az eljaras meginditasanak tervezett idopontja, €és

e aszerz6dés megkotésenek és teljesitésének varhato idépontja.

e az eljaras lefolytatasanak tervezett Gitemezését

Elére nem lathato okbol eldallt beszerzési igény vagy egyéb, a tervben sziikséges valtoztatas
esetén a Kozeszerzési tervet modositani kell.

Jelen Kdzbeszerzési Szabalyzat szerinti kozbeszerzési terv elvalaszthatatlan egységet képez az
..... azonositd szamu Beszerzési Szabalyzatban meghatarozott beszerzési tervvel, azzal, hogy
jelen szabalyzat szerinti terv tartalmazza a kozbeszerzési értékhatarokat eléré beszerzéseket,
mig a Beszerzési Szabalyzat szerinti beszerzési terv tartalmazza a kozbeszerzeési értékhatarokat
el nem érd beszerzéseket. A jelen Szabalyzat, valamint a Beszerzési szabalyzat szerinti
beszerzési, valamint kdzbeszerzési tervek egylttesen képezik az ,58/2013. (1. 27.) Korm.
rendelet a vizikzmii — szolgaltatasrdl sz616 2011. évi CCIX. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol” sz61o jogszabaly 94/B. 8 szerinti Beszerzési tervet.

Beszerzési osztaly az iranyado eljarasi rend és az eljaras fajtajanak meghatarozasa érdekében
megkiildi az Univerzal Beszerz6 Kft. részére targyévi Kozbeszerzeési tervét.

Gordiilo fejlesztési tervekkel kapcsolatos rendelkezések:



Gordild fejlesztési terv: A vizikozmii-rendszerre vonatkozd hosszu tava, felujitasi és pétlasi,
valamint beruhazasi tervrészb6l allo terv, amelynek készitésére vonatkozd részletes
szabalyokat az ,,58/2013. (II. 27.) Korm. rendelet a vizikzmii — szolgéltatasrol sz616 2011. évi
CCIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol” szold jogszabaly 90/A.8-90/G.8-ai
tartalmazzak.

A beszerzések tervezése soran kiilon figyelmet kell forditani a Magyar Energetikai és Kozmii-
szabalyozasi Hivatal altal jovahagyott gordiild fejlesztési terv megalapozasara. Ennek soran
gondoskodni kell rola, hogy a) a gordilé fejlesztési tervben meghatérozott fejlesztési
kotelezettsegek a kozbeszerzési tervben, illetve a targyévi koltségek kozott tervezésre
keriiljenek; b) a kozbeszerzési terv szerinti idobeli litemezés legyen 0sszehangolva a gordiilé
fejlesztési terv szerinti Utemezéssel; c) legyen érvényes keretszerzédés a tartalékképzési
kotelezettséggel érintett eszk0zok, készletek potlasara, a felhasznalasi litemezés szerint eldirt
lehivhatd mennyiségekkel, illetve d) legyen felkésziilve a Tarsasdg az esetleges ellatasi
vészhelyzetek soron kiviili megoldasara, akar sajat er6forrasok képzésével, akar megfeleld
rendelkezésre allasi szerzodések megkotésevel.

4.3. Kiszervezésre vonatkozo szabalyok

Amennyiben a kozbeszerzés targya az ,,58/2013. (II. 27.) Korm. rendelet a vizikozmi —
szolgaltatasrol szolo 2011. évi CCIX. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasardl” szolo
jogszabaly (Vhr.) 43-50.8-ainak rendelkezései szerint meghatarozott kiszervezés esetekre
érthetd, abban az esetben az Ajanlatkérd a rendeletben meghatarozott tartalommal és formaban
a vizikozmii-lizemeltetés meghatarozott részeinek kiszervezésérdl a Magyar Energetikai €s
Kozmii-szabalyozasi Hivatalt tajekoztatni koteles vagy a kiszervezéshez a Hivatal elézetes
engedélyét kell beszereznie.

A Kiszervezett tevékenységekre vonatkozOan a Tarsasag nyilvantartast vezet, aminek a
mellékletét képzik a vonatkozd szerzOdések, illetve a Hivatal engedélyeinek masolatai.

A Kiszervezett tevékenységekre vonatkozoan a 15/2023 szdmu Vezérigazgatoi Utasitasban
foglaltak az iranyaddk .(azonos szamu melléklet)

4.4. Havaria beszerzések:

= Havaria helyzet esetén a szervezeti egység vezetdje kérheti az anyagok, szolgaltatasok,
targyi eszkdzok azonnali beszerzését a Kbt. szabalyainak figyelembe vétele mellett. Az
igénylest az Opal rendszerén keresztll kell benyajtani és mellékleten kiilon indokolni a
beszerzés rendkiviili sziikségességét, amely nem eredhet az igényld hibajabol. Ebben az
esetben is a folyamatos miikodés biztositasahoz minimalisan sziikséges beszerzés
engedélyezhetd, a teljes helyredllitdshoz sziikséges beszerzés a szabalyzatnak, valamint a
Kbt. szabalyainak megfelelden torténik. Nem elfogadhat6 ok, ha eldre lathatod beszerzési
igény esetén kérnek engedélyt rendkivili beszerzésre. Havaria helyzet esetén, annak
elharitasa érdekében, a havaria team feladat meghatarozéasat kdvetden, melyrdl értesitést
kild a kozbeszerzes@alfoldviz.hu cimre. A beszerzési eljarasok meginditasardl a havaria
team vezetdje dont.

A Havaria beszerzések esetén is alkalmazanddéak a Kbt., valamint a kapcsoldédd
kormanyrendeletek szabalyai. Hirdetmény nélkili targyalasos eljaras inditasa havaria helyzet
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esetén is kizarolag a Kbt., valamint a ,,.307/2015. (X.27.) Korm. rendelet a kdzszolgaltatok
kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos koOzbeszerzési szabalyokr6l” szold jogszabalyban
meghatérozott jogalapok fennallasa esetén indithato.

A Havéria beszerzésekre vonatkozo részletes eljarasrendet a 21/2022 szamu Gazdaséagi
vezérigazgato-helyettesi Szabalyzat szerinti melléklet tartalmazza.

5.0  Fébb vonatkozé jogszabalyok

- 2015. évi CXLIII. térvény a kozbeszerzésekrol (Kbt.)

- 307/2015. (X.27.) Korm. rendelet a kdzszolgaltatok kdzbeszerzéseire vonatkozd sajatos
kdzbeszerzési szabalyokrol

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2014/24/EU IRANYELVE (2014. februar 26.)
a kozbeszerzésrol és a 2004/18/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl

-EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2014/25/EU IRANYELVE (2014. februar 26.) a
vizlgyi, energiaipari, kozlekedési és postai szolgaltatasi agazatban miikodé ajanlatkérdk
beszerzéseirdl és a 2004/17/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérdl

- 424/2017. (XI1. 19.) Korm. rendelet az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairol

- 2013. évi V. torvény A Polgari Torvénykonyvrol (Ptk.)

- 2016. évi CL. torvény az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol

- 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet A kdzbeszerzési eljarasokban az alkalmassag és a kizaro
okok igazolasanak, valamint a k6zbeszerzési miiszaki leiras meghatarozasanak modjardl szol6
- 44/2015 (XI1.2.) MvM rendelet A kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak,
ellenérzésének és kozzétételének szabalyairol, a hirdetmények mintdirol és egyes tartalmi
elemeirdl, valamint az éves statisztikai 6sszegzeésrol

- 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet Az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz
kapcsolddo tervezoi és mérnoki szolgaltatasok kdzbeszerzésének részletes szabalyairol

- 310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet A tervpalyazati eljarasokrol

- 308/2015. (X. 27.) Korm. rendelet a kozbeszerzési eljards eredményeként megkdtott
szerzodések teljesitésének és modositasanak Kozbeszerzési Hatosag altal végzett ellendrzésérol
- 45/2015. (XI. 2.) MvM. rendelet A Ko6zbeszerzési Dontébizottsag eljarasaért fizetendd
igazgatasi szolgaltatasi dijrol

- 257/2018. (XII. 18.) Korm. rendelet A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadodi
tevékenységrol

- 162/2020. (1V.30.) Korm. rendelet a Nemzeti Kommunikacios Hivatal jogallasasrol és a
kormanyzati kommunikécios beszerzésekrol

- 397/2022. (X.20.) Korm. rendelet a tiszta koziti jarmiivek beszerzésének az alacsony
kibocsatasu mobilitas tamogatasa érdekében torténd elémozditasardl

- 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerr6l, valamint a
kozponti beszerzo szervezet feladat- és hataskorérol

- 272 /2014.(X1.5.) Korm. rendelet a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai
unids alapokbol szarmazd tdmogatasok felhasznalasanak rendjérdl

- 256/2021.(V.18.) Korm. rendelet a 2021-2027 programozasi idészakban az egyes eurdpai
unids alapokbol szarmazd tdmogatasok felhasznalasanak rendjérdl

- 2011. évi CCIX. torvény a vizikdzmii-szolgaltatasrol

- 58/2013. (1. 27.) Korm. rendelet a vizikzmii-szolgaltatasrol sz616 2011. évi CCIX. torvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

- 1/2014 (111.4.) MEKH rendelet A Magyar Energetikai és Kozmii-szabalyozasi Hivatal
igazgatasi szolgaltatasi dijainak mértékérdl, valamint az igazgatéasi szolgaltatasi, a feliigyeleti
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dijak és egyéb bevételek beszedésére, kezelésere, nyilvantartasara és visszatéritésere vonatkozo
szabalyokrdl

- 63/2022. (1. 28.) Korm. rendelet az egyajanlatos kdzbeszerzések szdmanak csokkentését
szolgald intézkedésekrol

5.2 Fébb kapcsolédo, szabalyzatok

A Tarsasagnal hatalyos miikodéshez sziikséges legfontosabb szabalyzatok:
- SZMSZ

- Alapszabaly

6.0 HATALYBA LEPTETO RENDELKEZES

A jelen utasitas a kozzététele napjan 1ép hatalyba, és az azt kovetden meginditott kozbeszerzési
eljarasokra iranyado.

e Jelen szabalyzatban nevesitett barmely szervezeti egység megnevezése modosul, vagy

feladata atalakitasra keril, abban az esetben, az ezt elrendelé dontésben meghatarozott
szervezeti egység tekintendd a feladat ellatasra jogosult szerveznek.

7.0 MELLEKLETEK JEGYZEKE

Megbizdlevél, 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat mintdk  SZ-32 F02

Fedezetigazolas SZ-32 F11
EKR jogosultsagok rendje SZ-32 F13
Kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos eléterjesztések kotelezo tartalmi  SZ-32 Fl14

elemei és mellékletei

Egybeszamitasi nyilatkozat SZ-32 F15
Beszerzési igény bejelenté (BIB) SZ-83 NO1
Online Beszerzési Portal és annak beszerzési igény bejelentd feliilete (online BIB)

alkalmazésara vonatkozo eljarasrendet tartalmaz6 melléklet SZ-32 F16

Kiszervezett tevékenységekre vonatkozo eljarasrend a

25/2022 szamu Vezérigazgat6i Utasitas szerint

Havaria esemény bekdvetkezése esetén iranyado eljarasrend

21/2022 szamu Gazdasagi vezérigazgato-helyettes-i Szabalyzat szerint



Megbizolevél, 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Biralobizottsagi tag/elnok részére

A nyilatkozat az eljaras valamennyi szakaszaban (elokészités, biralat, eljaras

eredményérol szolo dontés) benyujtando!

Alulirott ... , (anyja neve: ... , lakeim:
......................................... , @ ......... Zrt. képviseletében ,,......................” targyu
kdzbeszerzési eljaras Birald BizottSAQ «ceeeveeeeeeneenennnnns szakértelemmel szavazati joggal

rendelkezo tagjaként/elnokeként (megfeleld rész alahuzandd) ezuton kijelentem, hogy

A Biralo Bizottsagi felkérést elfogadom, és egyuttal kijelentem, hogy a bizottsag
munkajaban személyesen fogok kozremiikddni.

A Kbt. ceéljainak és alapelveinek, igy kulondsen verseny tisztasaga,
esélyegyenléség, és egyenld elbanasmod biztositasa érdekében kotelezettséget
vallalok arra, hogy a fenti kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban tudoméasomra jutott
adatokat, tenyeket bizalmas informéacioként kezelem, azokat sem jogosulatlan
személy tudomasara, sem nyilvanossagra nem hozom.

Kijelentem, hogy személyemmel szemben nem allnak fenn a k6zbeszerzésekrol
sz0l6 2015. évi. CXLIII. torvény (Kbt.) 25.8 (4)-(6) bekezdése szerinti
Osszeférhetetlenségi okok.

Tudomasul veszem, hogy a Kbt. 25.8 (7) bekezdése alapjan a kozbeszerzési eljaras
elékészitésében vagy lefolytatdsaban az ajanlatkéro részérél nem vehet részt olyan
személy, akinek a részvétele 6sszeférhetetlenséget eredményezne. Tudomasul
veszem, hogy velem szemben @sszeférhetetlenség fennallasa esetén az ajanlatkéré
koteles megvizsgalni, hogy az 0sszeférhetetlenség az adott kdzbeszerzési eljaras
tekintetében hogyan érintette a verseny tisztasaga €s az egyenld banasmod elveinek
érvényesilését, és koteles mindazon intézkedéseket megtenni, amelyek
szlikségesek az 6sszeferhetetlenség megsziintetéséhez és az eljaras jogszeriiségének
helyreallitasahoz. A 62. 8 (1) bekezdés m) pontja akkor alkalmazhat6, ha az
egyenld banasmod és a verseny tisztasdganak sérelme mas moédon nem orvosolhato.

Tudomaésul veszem, hogy a Kbt. 25.8 (2) bekezdése alapjan, a birdlobizottsag
tagjaként/elndkeként (megfeleld rész alahtizando), mint az ajanlatkérd altal az
eljarassal, illetve annak elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy
az eljarés valamennyi szakaszdban, igy az eljaras elékészitése sorén, az ajanlatok
és részveételi jelentkezések biralata, valamint a kdzbeszerzési eljaras eredményérdl
sz0l6 dontés meghozatala sorén irasban koteles vagyok nyilatkozni arrol, hogy
velem szemben fennall-e barmely olyan korilmény, amely az e § szerinti
Osszeférhetetlenséget eredményezhet.

Tudomasul veszem, hogy ha az 0Osszeférhetetlenség vagy annak kockazata a
nyilatkozat megtételét kovetden meriil fel, koteles vagyok ezt haladéktalanul



bejelenteni az ajanlatkérd részére.

- Tudomasul veszem, hogy ha a fent részletezett (Kbt. 25.8 (2) bekezdése szerinti)
cselekmények vagy barmely mas forrasbdl szarmazo6 informéacio alapjan felmerdl
az Osszeférhetetlenség kockazata, az ajanlatkérd koteles megvizsgalni velem
szemben az 0sszeférhetetlenség fennallasat.

- Kijelentem, hogy amennyiben Biraldé Bizottsagi tagsdgom alatt tudomast szerzek
arrol, hogy velem szemben dsszeférhetetlenségi ok &ll fenn, haladéktalanul jelzem
a Birdlo Bizottsdg elnokének, a Beszerzonek és az engem delegald szervezet
vezet6jének és a tovabbiakban nem veszek részt az eljarasban.

Jelen nyilatkozat megfelel a Kbt. 25. § (2) bekezdése szerinti, az eljaras elékészitéséhez, az
ajanlatok és részvételi jelentkezések biralatdhoz, a kozbeszerzési eljaras eredményérol szo1o
dontés meghozataldhoz kapcsolddé nyilatkozatnak. (Megfelelé eljarasi cselekmény
alahuzando).

........ PSP o SO o 1 o}
alairas



Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat Déntéshozo részére

A nyilatkozat az eljaras valamennyi szakaszaban (elokészités, biralat, eljaras

eredményérol szolo dontés) benyujtando!

............................... , (anyja neve: e

..................................... ) a Zrt. képviseletében, mint  a
..................... ” kozbeszerzési eljaras DOntéshozdja felel6sségem teljes tudataban

A Kbt. céljainak és alapelveinek, igy Kkuléndsen verseny tisztasaga,
es¢lyegyenloség, ¢és egyenld elbanasmdd biztositdsa érdekében kotelezettséget
vallalok arra, hogy a fenti kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban tudoméasomra jutott
adatokat, tenyeket bizalmas informéacioként kezelem, azokat sem jogosulatlan
személy tudomasara, sem nyilvanossagra nem hozom.

Kijelentem, hogy személyemmel szemben nem allnak fenn a kdzbeszerzésekrdl
sz0lo 2015. évi. CXLIII. torvény (Kbt.) 25.8 (4)-(6) bekezdése szerinti
Osszeférhetetlenségi okok.

Tudomasul veszem, hogy a Kbt. 25.8 (7) bekezdése alapjan a kozbeszerzési eljaras
elékészitésében vagy lefolytatasaban az ajanlatkérd részérél nem vehet részt olyan
szemeély, akinek a részvétele dsszeférhetetlenséget eredményezne. Tudomasul
veszem, hogy velem szemben Gsszeférhetetlenség fennallasa esetén az ajanlatkéro
koteles megvizsgalni, hogy az 0sszeférhetetlenség az adott kézbeszerzési eljaras
tekintetében hogyan érintette a verseny tisztasaga €s az egyenld banasmod elveinek
érvényesilését, és koteles mindazon intézkedéseket megtenni, amelyek
sziikségesek az 0sszeférhetetlenség megsziintetéséhez €s az eljaras jogszertiségének
helyreallitasahoz. A 62. 8 (1) bekezdés m) pontja akkor alkalmazhat6, ha az
egyenl6 banasmod és a verseny tisztasdganak serelme mas modon nem orvosolhato.

Tudomaésul veszem, hogy a Kbt. 25.8 (2) bekezdése alapjan, dontéshozoként, mint
az ajanlatkérd altal az eljarassal, illetve annak el0készitésével kapcsolatos
tevékenysegbe bevont személy az eljaras valamennyi szakaszaban, iqy az eljaras
elékészitése soran, az ajanlatok és részvételi jelentkezések biralata, valamint a
kozbeszerzési eljaras eredményérdl sz616 dontés meghozatala soran irasban koteles
vagyok nyilatkozni arrol, hogy velem szemben fennall-e barmely olyan koriilmény,
amely az e § szerinti 0sszeférhetetlenséget eredményezhet.

Tudomasul veszem, hogy ha az 0Osszeférhetetlenség vagy annak kockazata a
nyilatkozat megtételét kovetden meriil fel, koteles vagyok ezt haladéktalanul
bejelenteni az ajanlatkérd részere.

Tudomasul veszem, hogy ha a fent részletezett (Kbt. 25.8 (2) bekezdése szerinti)
cselekmények vagy barmely mas forrasbdl szarmazo informacio alapjan felmeril



az Osszeférhetetlenség kockazata, az ajanlatkérd koteles megvizsgalni velem
szemben az 0sszeférhetetlenség fennallasat.

- Kijelentem, hogy amennyiben dontéshozoként tudomast szerzek arrél, hogy velem
szemben Osszeférhetetlenségi ok all fenn, haladéktalanul jelzem a Biral6 Bizottsag
elnokének, a BeszerzOnek és az engem delegild szervezet vezetdjének és a
tovabbiakban nem veszek részt az eljarasban.

Jelen nyilatkozat megfelel a Kbt. 25. § (2) bekezdése szerinti, az eljaras elokészitéséhez, az
ajanlatok és részvételi jelentkezések biralatdhoz, a kozbeszerzési eljaras eredményérol sz61o
dontés meghozatalahoz kapcsolodd nyilatkozatnak. (Megfelelé eljarasi  cselekmény
aldhtzando).

alairas



Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat kdzbeszerzési eljarasba bevont személy
részére

A nyilatkozat az eljaras valamennyi szakaszaban (el6készités, biralat, eljaras
eredményérol szolo dontés) benyuijtando!

Alulirott ... , (ANYJA NEVE: vttt , lakcim:
................................................ ) @ i 2t képviseletében
” targyl kdzbeszerzési eljardshan mint .....eeeeeeeeecnenennn. szakértelemmel

rendelkezo kozremukodo ezuton kijelentem, hogy

- A kozremiikddésre vonatkozo felkérést elfogadom, és egyuttal kijelentem, hogy a
kozbeszerzési eljarasban személyesen fogok kozremiikddni.

- A Kbt. celjainak és alapelveinek, igy kuilonésen verseny tisztasaga,
es¢lyegyenloség, €s egyenld elbanasmdd biztositdsa érdekében kotelezettséget
vallalok arra, hogy a fenti kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban tudoméasomra jutott
adatokat, tenyeket bizalmas informéacioként kezelem, azokat sem jogosulatlan
személy tudomasara, sem nyilvanossagra nem hozom.

- Kijelentem, hogy személyemmel szemben nem allnak fenn a kdzbeszerzésekrol

sz0l6 2015. évi. CXLIII. torvény (Kbt.) 25.8 (4)-(6) bekezdése szerinti
Osszeférhetetlenségi okok.

- Tudomasul veszem, hogy a Kbt. 25.8 (7) bekezdése alapjan a kozbeszerzési eljaras
el6készitésében vagy lefolytatasaban az ajanlatkérd részérél nem vehet részt olyan
személy, akinek a részvétele Osszeférhetetlenséget eredményezne. Tudomasul
veszem, hogy velem szemben dsszeférhetetlenség fennallasa esetén az ajanlatkérd
koteles megvizsgalni, hogy az dsszeférhetetlenség az adott kbzbeszerzési eljaras
tekintetében hogyan érintette a verseny tisztasaga és az egyenld banasmod elveinek
érvényesulését, és koteles mindazon intézkedéseket megtenni, amelyek
sziikségesek az 0sszeférhetetlenség megsziintetéséhez és az eljaras jogszeriiségének
helyreéllitdsahoz. A 62. 8 (1) bekezdés m) pontja akkor alkalmazhatd, ha az
egyenl6 banasmod és a verseny tisztasaganak sérelme mas médon nem orvosolhato.

- Tudomésul veszem, hogy a Kbt. 25.8 (2) bekezdése alapjan, az eljaras
szakértelemmel rendelkezé kozremiikoddjeként, mint az ajanlatkérd altal az
eljarassal, illetve annak el6készitésével kapcsolatos tevékenysegbe bevont személy
az eljarés valamennyi szakaszdban, igy az eljaras elékészitése sorén, az ajanlatok
és részveteli jelentkezések biralata, valamint a kdzbeszerzési eljaras eredményérol
sz0l6 dontés meghozatala sorén irasban koteles vagyok nyilatkozni arrél, hogy
velem szemben fennall-e barmely olyan korilmény, amely az e § szerinti
Osszeférhetetlenséget eredményezhet.

Tudomasul veszem, hogy ha az 0Osszeférhetetlenség vagy annak kockazata a



nyilatkozat megtételét kovetéen meriil fel, koteles vagyok ezt haladéktalanul
bejelenteni az ajanlatkérd részére.

Tudomésul veszem, hogy ha a fent részletezett (Kbt. 25.8 (2) bekezdése szerinti)
cselekmények vagy barmely mas forrashol szarmazo informéacio alapjan felmerdil
az Osszeférhetetlenség kockazata, az ajanlatkérd koteles megvizsgalni velem
szemben az 0sszeférhetetlenség fennallasat.

Kijelentem, hogy amennyiben az eljaras szakértelemmel rendelkez6
kozremiikodbjeként végzett tevékenységem soran tudomast szerzek arrol, hogy
velem szemben &sszeférhetetlenségi ok all fenn, haladéktalanul jelzem a
Beszerzonek ¢€s az engem delegald szervezet vezetdjének és a tovabbiakban nem
veszek részt az eljarasban.

Jelen nyilatkozat megfelel a Kbt. 25. § (2) bekezdése szerinti, az eljaras elékészitéséhez, az
ajanlatok és reszveteli jelentkezések biralatahoz, a kbzbeszerzési eljaras eredményérdl sz616
dontés meghozatalahoz kapcsolodd nyilatkozatnak. (Megfeleld eljarasi  cselekmény
alahuzando).

........ PSP o SO o 1 o}

alairas



NYILATKOZAT
fedezet rendelkezésre allasarol

Alulirott ...cevenennnnen.. , MINt AZ ceveieiiiiieinennns képvisel6je kijelentem, hogy a
yperesensesansnseransnsnnes ” targyd kozbeszerzési eljaras tekintetében
11110 SO Ft

Osszegli fedezettel rendelkeziink, az anyagi fedezet 6sszege rendelkezésre all, illetve a teljesités
idépontjaban rendelkezésre fog allni.

! Részekre torténd ajanlattétel esetén a fedezet Ssszegét részenként kiilon-kiilon meg kell adni



EKR jogosultsagok rendje

Az EKR-ben a Térsasag regisztracidjarol, a szuper user, valamint kozbeszerzési terv
karbantartd, FAKSZ ellenjegyz0 szerepkorok kiosztasarol a Tarsasag Beszerzéséért felelds
szervezeti egységének vezetdje vagy az altala felhatalmazott személy jogosult gondoskodni.

Szervezeti szuper user: A szerepkorrel rendelkezé felhasznaldé modosithatja
szervezetének adatait. A szervezethez valo felhasznald csatlakozési kérelmeket
elbirdlhatja. A szervezethez csatlakozott felhasznalok a szervezeten beldli
jogosultsagait karbantarthatja, azaz hozzarendelhet, vagy elvehet toliik szerepkort.
Eljarasonként és ajanlatonként mas-mas szerepkort allithat be a felhasznalohoz. A
szervezeti szuper user szerepkort a szervezetet regisztrald felhaszndlé automatikusan
megkapja.

Kdzbeszerzési terv karbantartd: A szerepkorrel rendelkez6 felhasznalo karban tudja
tartani a szervezet éves kdzbeszerzési terveit, szerkeszteni és publikalni tudja a tervet.

FAKSZ ellenjegyzd: Ezzel a szerepkorrel csak FAKSZ felhasznalé rendelkezhet, csak
ezzel a szerepkdrrel lehet az eljarasi cselekményekben a FAKSZ ellenjegyzése funkciot
inditani.

Az EKR-ben az alabbi szerepkdorok adott eljarasra vonatkozo kiosztasarol a Biralobizottsag
kijelolésérdl gondoskodo vezetd a kijelolésben rendelkezik.

Eljaras jogosultsag karbantartd: A szerepkorrel rendelkezé felhasznalo karban tudja
tartani a szervezet tagjainak a szervezet eljarasaira vonatkozd jogosultsagait. Uj
eljarasra vonatkozo jogosultsagot tud Iétrehozni, meglévd jogosultsagot vissza tud
vonni.

Kdzbeszerzési eljarast létrenozd: A szerepkorrel rendelkezé felhasznald jogosult egy 0j
kdzbeszerzési eljards inditasara a szervezet nevében, azaz elinditja a kdzbeszerzési
eljaras elokészitését. A szerepkorrel csak ajanlatkérd szervezet felhasznaldja
rendelkezhet.

A fentieken tuli 0j szerepkorszint létrehozasa esetén annak, vagy a fentiektdl eltérd
szerepkorkiosztasarol a Tarsasag Beszerzéséért felels szervezeti egységének vezetdje vagy az
altala felhatalmazott személy jogosult donteni.



Kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos eléterjesztések kotelezo tartalmi elemei és
mellékletei

1. A Kozbenso dontés iranti eloterjesztések
A kozbens6 dontéssel kapcsolatos relevans informaciok, a dontés oka, az azt alatdmaszto
indokolds és dokumentumok /pl. Biralo bizottsagi jegyzOkonyv és mellékletei (pl.
hianypétlasi felhivasok, felvilagositas- és indokolas kérések) targyaldsos eljaras esetén
végleges szerzodéses feltételek).
Targyalasos eljaras esetén a részvételi szakasz lezarasahoz kotelezé kozbensé dontés
meghozatala, melynek kotelezo tartalmi elemei:
- a részvételi jelentkezések érvényességérdl/érvénytelenségérdl szold dontési
javaslat felsorolva a részvételi jelentkezdket €s az érvényességi/érvénytelenségi okokra
vald jogszabalyi hivatkozast,
- dontési javaslat a részvételi szakasz eredményességérél/eredménytelenségérol,
- ajanlattételre felkérendd részvételi jelentkezOk megnevezése
Az eldterjesztés mellékleteként csatolni kell:
- a reszvételi szakaszt lezaré dontési javaslatot tartalmazo biralobizottsagi
jegyzékonyv(ek)et, melyek részletesen tartalmazzak az eljarasi cselekményeket €és az
egyes jelentkezOk érvényességi/érvénytelenségi indokait.

2. Az eljarast lezaro dontés iranti eloterjesztések:

Az elbterjesztés tartalmi elemeként szerepeltetni kell a kovetkezoket:

- az ajanlatok érvényességérdl/érvénytelenségérdl szold dontési javaslatot felsorolva az
ajanlattevoket és az érvénytelenségi okokra vald jogszabalyi hivatkozast,

- dontési javaslat az eljaras eredményességérdl/eredménytelenségérol,

- a nyertes ajanlattevé megnevezése, adott esetben a masodik helyezett megnevezése
(részfeladatonkeént).

- Nyertes ajanlati ar megfeleloségének bemutatdsa a becsiilt érték, valamint a fedezet
osszehasonlitasaval.

Az elbterjesztés mellékleteként csatolni kell:
- Az eljarast lezar6o dontési javaslatot tartalmazd biralobizottsagi jegyzOkonyv(ek)et,
melyek részletesen tartalmazzak az eljardsi cselekményeket és az egyes ajanlattevok
érvényessegi/érvénytelenségi indokait
- Elektronikus arlejtés esetén az arlejtés jegyzOkonyvét (a szolgaltaté rendszere altal
automatikusan generalt)



EGYBESZAMITASI NYILATKOZAT

A ! szervezet, mint az Ajanlatkérd Tarsasagnal az egybeszamitasi nyilatkozat killitasara
jogosult szervezet a ... napjan bejelentett,  ..................... Ajanlatkéré altal inditani kivant
..................................................................... ”targyd, nettd ............euvennnn....,- Ft becsiilt értékii

A kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.) 19. § (2) és (3) bekezdése az alabbi
rendelkezéseket tartalmazza:

.. (2) Tilos a kozbeszerzést oly modon részekre bontani, amely e torvény vagy e torvény szerinti unios értékhatart
elérd vagy meghalado becsiilt értékii beszerzésekre vonatkozo szabalyai alkalmazasanak megkeriilésére vezet.

(3) Ha egy épitési beruhazas vagy ugyanazon kdzvetlen cél megvalésitasara iranyulé szolgaltatds megrendelés,
illetve azonos vagy hasonlo felhasznaldasra szant aruk beszerzése részekre bontva, tébb szerzddeés utjan valosul
meg, a kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasahoz az dsszes rész értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatas
megrendelése esetében az ugyanazon kézvetlen célra iranyultsag vizsgalatakor az egyes szolgaltatasok miiszaki
és gazdasagi funkcionalis egyseget kell alapul venni.”

A rendelkezésiinkre allo informaciok alapjan a targyi kozbeszerzési eljarassal a fent hivatkozott Kbt.
rendelkezésekre tekintettel egybeszamitandd eljaras nincs.

VAGY

A rendelkezésiinkre allo informaciok alapjan a targyi kozbeszerzési eljarassal a fent hivatkozott Kbt.
rendelkezésekre tekintettel az alabbi eljarasok esnek egybeszamitasi kotelezettség ala:

Eljarés neve:
Eljaras becsilt értéke?

Az egybeszamitott becsult érték (nettd Ft):
A rendelkezéstinkre all6 — a (k6z)beszerzési terv— informaciok, valamint az Igényl6 nyilatkozata alapjan a jelen

eljaras lefolytatasa nem (itkozik a részekre bontas tilalmaba (Kbt. 19.8 (2) bekezdés).

A Kbt. 17.-18. § bekezdésére tekintettel meghatérozott jelen beszerzési -egybeszamitasi szabalyokat is figyelembe
vett- becsult értéke nem éri el a mindenkori a klasszikus/kdzszolgaltatoi® szerzodésekre vonatkozé kozbeszerzési
értékhatarokat.

Fentiek alapjan a lefolytatni kivant eljaras és az az alapjan megkotni kivant szerzodés:
1. nem tartozik a Kbt. hatalya ala
2. aKbt. hatalya ala tartozik

a) unios értékhatart el nem éré (nemzeti) eljarasrendben keriil lefolytatasra
b) unids értékhatart elérd eljarasrendben keriil lefolytatisra®.

Helység, datum:

Név, beosztas (egybeszamitasi nyilatkozatot kiallito szervezet vezetdjének neve, beosztdsa)

1 Annak a szervezeti egységnek a megjelolése, amely az egybeszamitasi nyilatkozat kiallitasara jogosult
2 sziikség szerint t6bbszorozhetd

% a megfeleld alahuzando vagy torlendd

# adott eljarasra irdnyaddan alahuzassal jeldlendd a megfelel eljarasrend



LEIRAS
A kozbeszerzési eljarasok kezdeményezésere és lefolytatdsara vonatkozo eljarasrend az

online Beszerzési Portal és annak beszerzési igény bejelento feliilete (online BIB)
alkalmazasara

A kozbeszerzési eljaras kezdeményezése

Amennyiben Beszerz6ként az Univerzal Beszerzé Kft. jar el, a kozbeszerzési eljaras
kezdeményezését az online Beszerzési Portdl és annak beszerzési igény bejelentd feliilete
(online BIB) alkalmazéasaval kell igényelni és az eljarés lebonyolitasa és dokumentalasa soran
az online Beszerzési Portdl és annak beszerzési igény bejelentd feliillete (online BIB)
alkalmazaséra és hasznalatara vonatkozo jelen eljarasrend szerint kell eljarni.

1.) A kozbeszerzési értekhatart meghaladd beszerzesi igények felmeriilése esetén a
Tarsasag Beszerzéséért felelos szervezeti egysége felé az Igényld a beszerzési igényt
megkuldi, majd azt az online Beszerzési Portal beszerzési igény bejelentd feliiletén
(online BIB) keresztll az Univerzal Beszerzo Kft. felé megkiildi.

2.) Az online Beszerzesi Portal beszerzési igény bejelent feliiletén (online BIB)
elektronikus aton tett nyilatkozat tekintetében a Tarsasag/Igénylé Szervezet altal
megtett 0] beszerzési igény bejelentés sordn a Tarsasag/Igénylé Szervezet
képviseldjének kell tekinteni azt a személyt, aki az online Beszerzési Portal beszerzesi
igény bejelent6 felilletéhez (online BIB) a Tarsasag/Igénylo Szervezet részér6l az igény
feladasahoz sziikséges hozzaféréssel és jogosultsaggal rendelkezik. Az online
Beszerzési Portal beszerzési igény bejelentd feliiletén (online BIB) kitoltott ,,Uj
beszerzési igény bejelentése” elektronikus trlapot annak mellékleteivel egyiitt a
Tarsasag/Igénylo szervezet eredeti nyilatkozatanak kell tekinteni.

3.) Amennyiben a Tarsasag indokoltnak tartja, GUgy a Beszerzési igény bejelentd
nyomtatvany arra jogosult altal alairt példanyat is csatolja az online Beszerzési Portal
beszerzési igény bejelentd feliiletén (online BIB).

4.) Az online BIB drlapon a jogosultsaggal rendelkezé a feladasra keriilé beszerzési
igényhez csatolja a miiszaki leiras, egybeszamitasi nyilatkozat és a fedezetigazolas
dokumentumokat, valamint az eljaras lefolytatdsdhoz sziilkséges egyeb nyilatkozatokat,
dokumentumokat.

5.) Az online Beszerzési Portal beszerzési igény bejelent6 feliiletén (online BIB) feltoltott
beszerzeési igényt és mellékleteit az Univerzal Beszerzé Kft. lehetdség szerint a
beérkezéstdl szamitott 2 munkanapon belil megvizsgalja tartalmi eés formai
szempontbol.

5.) Amennyiben az Igénylé Tarsasag a kozbeszerzési értékhatart meghaladé igénye sajat
hataskorbe torténd utalasat kifejezetten kérte, az az Univerzal Beszerz6 Kft dontése
alapjan visszautalasra keriilhet Sajat hataskorben (SH) torténd lebonyolitésra.



6.) Amennyiben nem kerul visszautalasra az igény, Ugy az Univerzal Beszerz6 Kft a
feladott igeny formai és tartalmi szempontu ellendérzését végzi el.
6.1. Amennyiben az igény formailag ¢és tartalmilag is megfelel az eldirt
kovetelményeknek, ugy lehetdség szerint a beérkezéstdl szamitott 2 munkanapon beliil
beszerz6hoz rendeli az eljarast és a beszerzési igény valamennyi csatolt
dokumentummal egyuitt atkeriil a Beszerz6 munkaallomanyaba.
6.2. Amennyiben a feladott igény formai vagy tartalmi hidnyossagban szenved,
lehetéség szerint a beérkezést6l szamitott 2 munkanapon beliil felhivja a Tarsasdgot az
igény kiegészitésére legfeljebb 5 munkanapos hataridével vagy tovabbitja a
Beszerz6hoz, aki eljar a hianyok poétlasa érdekében.
Amennyiben a hianypoétlast kovetéen az igény megfelel az el6irasoknak, a fenti
szabalyok szerint jar el. Amennyiben a hianypotlasi felhivasnak Igénylé 14 naptari
napon belul nem tesz eleget, az igény visszakeriil BIB dsszeallitasa statuszba az igény
felad6jahoz, aki a hianypdétlas teljesitésével ismételten dontésre kildheti az igényt.

7.) Az Univerzal Beszerz6 Kft. heti rendszerességgel statusz jelentés formajaban
tajékoztatja az Igényld Tarsasagot az eljaras aktualis eljarasi cselekményeirdl az eljaras
elokészitésétol a szerzOdéskotést kovetden az eljaras lezarasig.

8.) Az egyes cljarasi cselekményekrodl az igényt felado auto email értesitést kap.

Egyebekben a kozbeszerzési eljaras valamennyi eljarasi  cselekményének
dokumentalasa a Kbt.37.8-a alapjan az elektronikus kozbeszerzési rendszeren (EKR)
keresztil torténik.



Beszerzési Igény Bejelento (BIB)
1.Az eljarashoz rendelt elnevezés*!: ...
2.(Kdz)beszerzési tervben szerepel*: igen/nem (megfeleld kivalasztando)
ha igen, az eljards tervsorszama: ..............cooeevviiiiinienninnn.
3.Ajanlatkéré neve*: ...

4.Beszerzés rovid indokolasa: ...

5. (Kodz)beszerzés targya), mennyisége részletesen™:

6. Részajanlat lehetésége*: igen/nem (megfeleld kivalasztando)

Részek megnevezése, mennyisége (adott esetben, amennyiben részajanlattétel biztositott):
Lor€SZ: o

2o T€SZ: et (tovabbi sorokkal kiegészithetd)

7.Adott esetben opcid6 meghatarozasa (pl. mennyiségi  eltérés, vagya szerzddés
meghosszabbitasanak a lehetéségét is):

8.Az ajanlatkéréssel kapcsolatban a (k0z)beszerzés targya szerinti kapcsolattartd, (aki
kozbeszerzési eljarasban, illetve integralt beszerzési eljarasban a Birdlo Bizottsag tagja
is lesz)*:

9. Kdzbeszerzési eljaras, illetve gesztoralt eljaras esetén javaslat Biraldé Bizottsdg Elnokére
vonatkozoan: (név, munkakor): ..................

10. Az eljaras dontéshozéja: ...................

11. Az eljaras kozszolgaltatoi tevékenységhez kapcsolddik-e:* igen/nem
(megfeleld kivalasztando)

12. Eljaras tipusa*: Kbozbeszerzés/ Beszerzés (megfeleld kivalasztando)

13. Eljaréas fajtaja*:

1 A csillaggal jeldlt mez8k kotelezéen kitdltendSek.



Beszerzés esetén2:

e Ajanlattevok kozvetlen felkérésével indulo

¢ Ajanlattevok kozvetlen felkérésével indulo Honlapon-Beszerzési Hirekben torténé kozzététellel
indulo3

e Verseny aldl felmentett beszerzés

Verseny alol felmentett eljaras esetén az azt megalapozé indokok:

Kdzbeszerzés eseténd: Nyilt/targyalasos/hirdetmény nélkili targyalasos

Hirdetmény nélkili targyalasos eljarés esetén az azt megalapoz6 indokok:

14. Becsult érték (nettd Ft, adott esetben, részenként, opcidval egyutt)*:
15 Az eljarés fedezetének 6sszege™:
16. Javasolt értékelési szempontrendszer:

Legalacsonyabb ar / legjobb ar-érték arany (megfeleld kivalasztando)

Legjobb ar-érték arany esetén az értékelesi szempontok:

Ertékelési szempont Sulyszam
ajanlati ar (HUF)
mindségi Szempont megnevezeése

(tovabbi sorokkal kiegészithetd)

17. Az ajanlattételre felhivni tervezett gazdasagi szereplok neve és cime*:

18. MEKH bejelentés koteles: igen/nem

19. MEKH engedély koteles:  igen/nem

20. Javasolt gazdasagi és pénzugyi alkalmassagi kdvetelmények (adott esetben, nem

kotelezd eldirni az eljarasban):

21. Javasolt miiszaki, szakmai alkalmassagi kovetelmények (pl.  referencia,
szakember, tanusitvany):

22. Szallitasi és fizetési és egyéb szerzédéses feltételek
23. Teljesités helye:
24, Szerzddés hatalya/teljesitési hatarido:



25. Fizetés egy 6sszegben vagy részletekben, ha részletekben milyen ttemezésben:

26. Egyeb feltetel:

(Barmilyen olyan észrevétel, amelyet rogziteni kell a szerz6désben, és az eltér a szokasosan hasznalt
fordulatoktdl.)

27. Uniéds forrasbdl megvalosuld beszerzés esetén

A projekt szama:
A tdmogatéas mértéke:

A FELHIVAS//Tamogatasi Szerzédés a kdzbeszerzés szabalyossagara, elszamolhatdsagara
vonatkoz6 rendelkezése

Mellékletek*: - Miiszaki leiras

o Fedezetigazolas

o Egybeszamitési nyilatkozat

« FELHIVAS / Tamogatasi Szerz6dés (adott esetben)

Datum

igényld szervezet vezetdjének aldairdsa
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