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1. Jelen szabalyozas célja

(1) E szabalyzat célja az, hogy meghatarozza az ALFOLDVIiZ Regionalis Vizikézmdi-
szolgéaltatd zartkorlen M(kodé Részvénytarsasag (tovabbiakban: Tarsasag) - a
Kbzbeszerzésekrél szo6l6 2015. évi CXLIN. torvényben a kozszolgaltatdkra
vonatkozéan megallapitott, nemzeti kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 -
beszerzéseinek teljes korl szabdlyait, ezaltal biztositva a Tarsasag beszerzési
folyamatainak atlathatésagat, nyilvanossagat, tovabba az ellatasbiztonsag
elvének és a legkisebb Kkoltség elvének érvényesilését. (A vizikbzm(-
szolgéltatasrol szolé 2011. évi CCIX. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol sz6lo 58/2013. Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr.) 94/A. § (2)
bekezdés.)

2. Jelen szabalyzat hatalya

2.1. Id6beli hataly

(2.) Jelen szabalyzat a Magyar Energetikai és Kozml(i-szabalyozasi Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) jovdhagy6 hatarozatanak véglegessé valasa napjan |ép
hatalyba.

2.2. Személyi hataly

(3.) Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasdg valamennyi
munkavallal6jara.

2.3. Targyi hataly

(4.) Jelen szabalyzat targyi hatalya kiterjed a vizikbzml(i-szolgaltatasrdl szé6l6 2011.
évi CCIX. torvény (tovabbiakban: Vksztv.) és a Vhr. szerinti, a vizikbzm(-
szolgaltatds mennyiségi és mindségi értelemben vett biztonsdgos fenntartdsa
érdekében (a Vksztv. szerinti kilon dij ellenében végezhet6 szolgéltatasokat,
iletve az Uzemeltetett vizikbzmd-rendszerekhez kapcsoléddéan végzett,
rekonstrukcié korébe tartoz6 vallalkozasi jellegli tevékenységeket is beleértve) a
vizikbzmi-szolgaltatd kotelezettségei teljesitésével és egyéb vallalkozasi
munkaival 6sszefiiggésben felmeril§ arubeszerzéseire, épitési beruhazasaira,
valamint szolgéltatasok megrendelésére, mely nem tartozik a mindenkor hatélyos
kozbeszerzési torvény hatalya ala (Vhr. 94/A. § (1) (3) pont.).

3. A szabalyzat tartalméanak aktualizalasa

(5.) Amennyiben jelen rendelkezés szakmai és/vagy jogi szempontl aktualizalasa
szlkségessé vdlik, a vezérigazgatd koteles moédositod inditvanyt elbterjeszteni a
kibocsaté Ugyvezet§ szerv (tovabbiakban: Igazgatésag) felé. A modositéd
inditvany tervezet szakmai szempontl el6készitéséért a gazdasagi
vezérigazgato-helyettes, a jogi szempontok szerinti megfelelés biztositdsaért a
Jogi Osztaly vezet6je a felelbs.

4. Ertelmezd rendelkezések
4



(6.) Beszerzés: azon eljaras, amely sordn a Tarsasag vizikdzml(i-szolgaltatéi
kotelezettsége  teljesitésével  Osszefiggésben felmerild  arubeszerzései,
szolgaltatds megrendelései, vagyonkezelési szerz6dés szerint fennallo
lizemeltetési jogviszonyhoz kapcsolédd vizikbzmd épitési beruhazasai,
mikddtet6 vagyont érint6 beruhazasai, megvalésulnak. A beszerzés a belsd
beszerzési igények felmérésével, Osszeallitasaval és jovahagyasaval, az
el6készitéssel, a tervezési folyamattal kezdddik, és az ajanlattételi eljaras
lefolytatasaval, valamint az ezt kovetd dontési folyamaton keresztll rendszerint a
teljesités realizaldsaval végzédik.

(7.) Az eljaras lefolytatasara jogosult szervezeti egységek hataskore szerint a
beszerzések lehetnek centralizalt, decentralizalt vagy delegélt beszerzések.

(8.) Centraliz&lt beszerzés: Az Eszkdzgazdalkodési Osztaly hatdskorébe tartozo, a
Tarsasag sajat konyveiben szerepld targyi eszkozeit érint6, épitési beruhazasi
célu beszerzések a jelen szabdlyzatban meghatarozottak kivételével, valamint a
Készletgazdalkodasi Osztaly altal, aruk (beleértve a sajat beruhdzasokhoz
kapcsolédd arukat is) és szolgaltatdsok beszerzése érdekében lebonyolitott
beszerzések, szintén ajelen szabalyzatban meghatarozott kivételekkel.

(9.) Decentralizalt beszerzés: nem a (8.) pont szerint, hanem az osztalyszintd
szervezeti egységek altal a napi feladatok zavartalan és folyamatos biztositasa
érdekében lefolytatott, kizarolag eljarAsmentes beszerzési eljaras.

(10.) Delegélt beszerzés: nem a (8.) pont szerinti, hanem a jelen szabdlyzat alapjan
beszerzési hataskorrel felruhdzott szervezeti egység altal lefolytatott beszerzési
eljaras, melynek keretében a beszerzési dontések meghozatalara a 10.4-10.14
pontban meghatarozott szervezeti egység vezet6je, annak lefolytatasara a jelen
Szabalyzat 11.2. pontjadban meghatarozott szervezeti egység a beszerzés
targyanak szakmaspecifikus jellege miatt, vagy a Szervezeti és M(ikddési
Szabalyzatban részére eldirt feladatok elvégzése érdekében kap felhatalmazast.

(11.) Beszerzés értéke: a beszerzés visszaigényelhet6 AFA nélkil szamitott
ellenértéke, mely magaban foglalja ajarulékos koltségeket (vam, illeték, szallitasi
koltség stb.) is. A beszerzési folyamat elején ez altalaban a becsiilt érték, ami
el6kalkulaciéval, piackutatassal, indikativ ajanlatok bekérésével, vagy marketing
tdjékozdédassal megkozelithetd pontossagu adatot ad. A hatarozatlan id6re kotott
szerz8dés esetén a beszerzés értéke a 48 hdnapra szamitott szerz6déses
ellenérték 6sszege. Hatarozott id6re kotott szerz8dés esetén a beszerzés értéke
a teljes beszerzés ellenértéke.

(12.) Az egybeszamitasi kotelezettség: A Tarsasagnak egybe kell szamitani azon
azonos, vagy hasonlé aruk, termékek beszerzésére vagy szolgéaltatasok
megrendelésére iranyuld szerz8dések, valamint az azonos célt szolgéalo
beszerzések értékét, amelyekkel kapcsolatban a beszerzési igény egy id6ben
merl fel.

(13.) Szolgaltatasok esetében egybe kell szamitani a folyamatossagot, illetve az
egyes felmerilések id6beli és foldrajzi eloszlasa alapjan mind a kézvetlen, mind a
jarulékos koltségek minimalizalasanak figyelembe vétele mellett egy
szerz8déshen igénybe vehetd szolgaltatasok ellenértékét.



(14.) Arubeszerzések esetében egybe kell szamitani az éves beszerzési tervben egy
cikkcsoportokba sorolt mlszaki szempontb6l azonos vagy hasonld termékeket,
melyekre az aktudlis évre vonatkoz6 arubeszerzési terv adasvételi
keretszerz6dés megkotését iranyozza el6 vagy a termékcsoportra vonatkozéan
hatélyos adésvételi keretszerzédéssel rendelkezik a Tarsasag. A cikkcsoport
meghatarozdsa soran mdszakilag indokolt esetben egyetlen termék vagy aru is
alkothat o©nall6 csoportot. A cikkcsoportok meghatarozasat ténymegallapité
jegyz6konyvben kell rogziteni. A cikkcsoport kialakitdsat jovahagyd személy:
Gazdasagi Vezérigazgaté-helyettes. A gazdasagi vezérigazgatd-helyettes
dontése alapjan a beszerzési eljardsok meginditasarél sz6l6 ténymegallapito
jegyzékodnyvekben az egybeszamitas alapjat ado termékcsoportositas eltérhet a
vallalati készletnyilvantartas csoportositasi torzsétél. Javaslattételre jogosult
személy: készletgazdalkodasi osztalyvezet6.

(15.) Az egybeszamitas kapcsan iranyado igénykeletkezési idépont:

(a.) Amennyiben az adott termék, aru vagy szolgaltatds beszerzésére az adott
gazdasagi évre vonatkozéan a beszerzési tervben, tervezhet6ség
szempontjabdl ,folyamatos jelleg(i beszerzés” szerepel, Ugy a targyév elsé
napja.

(b.) Amennyiben az adott termék, &ru vagy szolgaltatds beszerzésére az adott
gazdasagi évre vonatkozéan a beszerzési tervben a szallitbhoz cimzett
egyidejd megrendelés szerepel, mint a sz6ban forgd arucsoport beszerzési
moddja, Ugy az igény felmerilésének tényleges id6pontja.

(c.) Amennyiben a beszerzési tervben el6re nem lathatd ok miatt nem
szerepl6 aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére van
sziikség, Ugy a Beszerz6 altal meghatarozott id6pont.

(16.) Ajanlattevd: aki az ajanlati dokumentacio, illetve az ajanlati felhivds alapjan
ajanlatot tesz. Ajanlattevé lehet természetes személy, jogi személy, vagy koézos
ajanlattétel céljabdl alapitott konzorcium.

(17.) Beszerz6: az ALFOLDVIzZ Zrt. (tovabbiakban: Tarsasag), valamint a Tarsasag
beszerzést bonyolitd szervezeti egysége, mely a jelen szabdlyzat szerinti
beszerzési jogkdrrel felruhazott egység.

(18.) Igényld: a Tarsasag szervezeti felépitése szerinti szervezeti egysége, amey a
jelen Beszerzési Szabalyzat hatalya ala tartozd bels6 beszerzési igényét a
Jovahagyo (alaird) felé bejelenti.

(a.) lgénylé tovabba a delegalt beszerzési hataskorrel felruhazott, a jelen
Szabdlyzat szerinti értékhatart elér6 beszerzések tekintetében a
fels6vezetbi jovahagyassal eljaré szervezeti egység vezetd.

(b.) Decentralizalt beszerzések - eljarAsmentes beszerzések - esetén az
Igényl6 a szervezeti egység munkavallaloja, aki a beszerzési igényt a (nem
kizardlag osztalyszint(i) szervezeti egység vezetbje felé bejelenti.

(c.) Az 1gényld felel6sségi korébe tartozik a jovahagyott beszerzési terv
ismerete, az igényelt aru, termék, illetve szolgaltatas redlis, a piacon
beszerezhet§ elvart tulajdonsdgok paramétereinek rogzitése, a belsé
beszerzési igény szakszerli specifikalasa, az igényelt termék
beazonosithatd modon térténd meghatdrozasa. A termékbeazonositas a
Tarsasagi készletnyilvantartasi térzsadatok valamint a beszallitéi illetve



keresked6i adatbazisok alapjan térténhet. A beszerzés realis és sziikséges
teljesitési hataridejének meghatarozasa.

(19.) J6évahagyo a belsd beszerzési igényt kibocsatd szervezeti egység vezetdje.

(20.) Keretszerz8dés: a szerz6dd felek kozti tartds jogviszonyt létrehoz6 szerz8dés,
amely alapjan a Tarsasag a szerzOdésben rogzitett feltételek mellett,
visszatér6en, vagy tobb alkalommal jogosult aru megrendelésére vagy
szolgéltatas igénybevételére

(21.) Nap: amennyiben jelen szabdlyzat idGtartamok, hatarid6k meghatdrozdsakor
eltéréen nem rendelkezik, Ugy munkanapként értendd.

(22.) Beszerzési eljaras: értékhatartdl és egyéb mindsit6 korilményektdl fliggd
eljaras, mely az aldbbiak szerinti:

(a.) eljarasmentes beszerzés (tovabbiakban: EMB):
499.999 Ft-ig
(b.) egyszer(sitett beszerzés (tovabbiakban: EB):

500.000 Ft-tdl 4.999.999 Ft-ig (kizarélag vallalkozdsi munkakhoz
kapcsolédéan igénybeveend6 szolgaltatasok, alvallalkozok esetén
14.999.999. Ft-ig)

(c.) versenyeljaras  (tjan  torténd beszerzés  (tovabbiakban: VB):
5.000.000 Ft-t6l (kizarélag vallalkozasi munkakhoz kapcsolédoan
igénybeveendd szolgaltatasok, alvallalkozok esetén 15.000.000 Ft-t6l) a
kdzbeszerzési értékhatér eléréséig

(d.) k6zbeszerzési eljaras utjan tortén6 beszerzés: a Tarsasdg Kozbeszerzési
Szabalyzata szerint.

(23.) Beszerzési terv: a Tarsasag varhatd gazdasagi folyamatain alapuld, a
mindenkori fizet6képességet a lehetd legnagyobb mértékben figyelembe vevd, a
jelen szabalyzat 9.1. alcimben foglalt tartalmi részletezettséggel 6sszeallitott, a
beszerzési tevékenységet meghatarozé terv.

(24.) Beruhazasi tervrész: a mikddtetd vagyonra, valamint a vagyonkezelésbe vett és
rendszerfiggetlen eszkdzként a Tarsasag konyveiben szerepld kézmilivagyonra
vonatkoz0, a targyévi beruhazas keretében beszerzend6 eszkdzok, elvégzendd
tevékenységek, az ahhoz sziikséges emberi- és anyagi er6forrasok id6terve és
értékének meghatéarozasa.

(25.) Beszerzési dontés (tovabbiakban: BD): a beszerzési eljarasban a jelen
szabdalyzat szerint hataskorrel rendelkez6 munkavallalé altal meghozott dontés,
amely kuléndsen az igénylésre, annak jovahagyasara és magara a Kkils6
megrendelésre vonatkozik.

(26.) A Dontéshozé a beszerzési dontés meghozatalara feljogositott személy:

(a.) Delegalt beszerzési hataskor tekintetében a Dontéshoz6 a jelen
szabalyzat 10.1. vagy 10.2. alcim szerinti beszerzési értékhatar felett a
fels6vezetd, 10.1. és 10.2. alcim meghatarozott értékhatar alatt a delegalt
beszerzési hataskorrel felruhazott szervezeti egység vezetd.

(b.) Centralizalt beszerzési hatdskor tekintetében a Dontéshozé a jelen
szabalyzat 10.1. vagy 10.2. alcim szerinti beszerzési értékhatar felett a
fels6vezetf, 10.1. és 10.2. alcimben meghatarozott értékhatar alatt az
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SZMSZ-ben  meghatarozott hataskérben az  eszkdzgazdalkodasi
osztalyvezetd, illetve készletgazdalkodasi osztalyvezetd.

(c.) Decentralizalt beszerzési hataskor tekintetében a Dontéshozé a szervezeti
egyseég vezetdje.

(27.) Lebonyolitd: a beszerzési eljaras jelen szabéalyzat 11. cimében foglaltak szerint
lebonyolitéi hataskérrel felruhazott szakmai csoport.

(28.) Beszerzési Bizottsag (tovabbiakban: BB): jelen szabalyzat hatalya ala tartozé
beszerzések esetében a versenyeljardas keretében megvalésulé beszerzési
Ugyletet lebonyolit6 szakmai csoport, amelynek mikédését, dsszetételét a jelen
szabalyzat 12.3 alcime szabalyozza.

(29.) El6zetes piackutatds: a beszerzési tételek becsiilt értékét a tervezés soran meg
kell &llapitani. A tarsasag altal rendszeresen beszerzett tételek esetében a
becsiilt érték meghatarozasdhoz rendelkezésre &l a tarsasagi adatbazis.
Amennyiben olyan beszerzési targyrél van sz6, amely a tarsasag beszerzési
gyakorlatdban nem fordult el6, akkor a piaci szerepl6k (pl. gyartdék, forgalmazok)
kozvetlen, vagy honlapon keresztiili megkeresésével kell informaciét gydijteni, a
becsiilt értéket megallapitani.

(30.) Iratmeg6rzés: a beszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a
szerz6dés teljesitésével kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot az OPAL
elektronikus dokumentumkezel6 rendszerben ©sszekapcsolt iratrendezés
biztositasaval rogziteni kell és azokat a beszerzési eljaras lezardsatdl szamitott
ot évig meg kell 6rizni.

5. Alapelvek, kivételi szabalyok

5.1. Alapelvek

(31.) A beszerzési folyamat atlathatésaganak elve: minden versenyeljarasban
résztvevé Ajanlattevének joga van az Ajanlatkéré altal rendelkezésre bocsatott
valamennyi informaciohoz és dokumentumhoz azonos feltételekkel hozzaférni.

(32.) A piaci verseny érvényesllésének és tisztasaganak elve: a Tarsasag a
beszerzésekkel kapcsolatos dontési jogat, igy kiléndsen a versenyeljaras soran
kibocsajtott Ajanlati felhivas feltételeinek utélagos modositasat, az ajanlat
visszavonasat a jelen Szabdlyzat keretei kozott gyakorolhatja. A Tarsasag az
Ajanlati felhivas kozzététele utan, illetve zartkoér(i verseny kiirasa esetén azt
kovetéen, hogy a versenyre vonatkozd felhivast a meghivottakkal kozolték, a
meghirdetett ajanlati feltételeket tiszteletben, és magara nézve kételezének tartja,
az el6re nyilvanossagra hozott ajanlati szabalyokat betartja, és biztositia az
ajanlat kiirasaval, tovabba értékelésével kapcsolatos dontési folyamat
tisztasagat. A Tarsasag a beszerzési eljarasokban valamennyi Ajanlattevé
szamara egyenl6 esélyt biztosit az ajanlat megtételéhez.

(33.) Az ajanlatok 06sszehasonlithatosaganak elve: a Tarsasag minden beszerzési
eljarasban kotelez6en megadja azt a mértékegységet, illetve amennyiben az
ajanlatkérés alapjan ez szikséges, az 6sszes résszempontot, amely alapjan az
Ajanlattev6k ajanlataikat megtehetik, illetve amely alapjan azokat objektiv médon
Ossze lehet hasonlitani.



(34.) A vizikbzm(-szolgéaltatas hosszl tavu fenntarthatésaganak elve: a Vksztv.
preambulumaban foglaltak szerint a Tarsasag beszerzési eljarasaiban a nemzeti
vizikbzmi-vagyon védelme, a vizikdzml(i-szolgaltatas fenntarthatoé fejl6édésének
teljesllése, az ivovizkincs kiméletét szolgald célok &ltalanos alapelvként
érvényesilnek.

(35.) A torvényesség elve: a Tarsasag a jelen szabalyzatban megfogalmazottakat -
azok céljaival 6sszhangban, rendeltetésszerlen, és jdhiszemlen - a mindenkori
hatalyos jogszabalyok alapjan gyakorolja.

(36.) A likviditasi megfelel6ség elve: barmilyen eszkdz, aru, épitési beruhdzas vagy
szolgaltatds beszerzésére vonatkoz6 eljaras soran figyelemmel kell lenni a
Tarsasag aktualis és varhato likviditasi helyzetére. Az el6zetesen Osszeallitott
Beszerzési tervben nem szerepl6 beszerzések (eltekintve az alacsony
nagysagrend miatt nem szerepl§ tételektdl) kizardlag vezérigazgatéi engedéllyel
indithatéak a beszerzési terv mddositasanak egyidejli kezdeményezésével.

5.2. Kivételi szabalyok

(37.) E szabalyzatot nem kell alkalmazni az alabbi esetekben:

(a.) meglévd épitmény vagy egyéb ingatlan vétele, illetve az arra vonatkozo
egyeéb jog megszerzése;

(b.) radiés médiaszolgaltatasra szant mlisorszam vételére, fejlesztésére,
el6allitasara, kozos el6allitasara vagy mulsorid§ vasarlasra vonatkozo
szerz8dések;

(c.) valasztott birdsagi, kozvetitéi és békéltetsi tevékenyseég;
(d.) bank altal nyujtott pénziigyi szolgaltatasok;

(e.) a hitelintézetekr6l és a pénzigyi vallalkozasokrél sz6l6 térvény szerinti
hitel- és kdlcsdnszerz6dések;

(f) ad6tanacsadas,  kbnywvizsgaléi  tevékenység  igénybevétele, jogi
szolgaltatas, beleértve a kozjegyz8d Aaltal nydjtott hitelesitési, igazsagugyi
szakértd kijeldlési szolgaltatast is,

(g.) garanciélis id6szakban lév6é mind sajat tulajdond, mind Uzemeltetésbe vett
eszkdz garancia fenntartasahoz sziikséges szolgaltatds megrendelése,

(h.) hatosagi aras szolgaltatas megrendelése esetén,

(i.) havaria eseménnyel 0Osszefligg6, vagy azonnali megrendelést igényld
szolgaltatds megrendelés

(.) allami postai szolgaltatas igénybevétele

(k.) a szerz6dés vagy a szallitéi megrendelés mi(iszaki-technikai sajatossagok
vagy kizarélagos jogok védelme miatt kizarélag egy meghatarozott
gazdasagi szerepl6vel kothet6 meg, feltéve, hogy a Tarsasag szamara
nem létezik redlis alternativa beszerzési igényének kielégitésére, és a
verseny hianya nem annak a kdvetkezménye, hogy a beszerzés targyat a
versenyt indokolatlanul sz(kit6 mddon hataroztak meg. Ezen pont

sz

vonatkozik azon szallitéi megrendelésekre is, amelyek a meglévd
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technolégiakhoz és mliszaki megoldasokhoz a fellelhet6 beszallitd
megvalasztasaval keriilnek kibocsatasra, valamint a gazdasagos
makodtetés szolgalé meglévé flottatipusokhoz illeszkednek.

6. Osszeférhetetlenségi és felel6sségi szabalyok

6.1. Osszeférhetetlenségi szabalyok

(38.) Lobby tevékenység tiltasa: a Tarsasag etikai normdival ellentétes, és ezért
keriilend6, hogy a munkavallalé valamely kiilsé partner érdekében Ilobby
tevékenységet fejtsen ki, a szerz6dés létrejottét, feltételeit befolyasolni
igyekezzen.

(39.) Munkavallalé kizarasa adott beszerzési eljarasbol:

Nem vehet részt a beszerzési eljardsban a munkavallalé (fuggetlendl attél,
hogy milyen aranyu részvételt vallal abban), ha a munkavallalo a Polgari
Torvénykonyvrdl szélé 2013. évi V. torvény (a tovdbbiakban: Ptk.) 81 § (1)
bekezdés 1 pont szerinti kozeli hozzatartozoja valamely Ajanlattevd
alkalmazottja. Ezen szabalyok aldl egyedi elbiralas alapjan a vezérigazgato
adhat felmentést.

(40.) Kozvetlen vagy kozvetett érdekeltség fennallasanak tiltasa: 6sszeférhetetlen a
munkavallalé tevékenységével, ha sajat maga vagy a vezetdi, illetve szakmai
irdnyitasa ala tartoz6 szervezeti egység munkavallaléi olyan kilsé partnerrel
keriilnek hivatalos kapcsolatba, mely kiilsé partner a munkavéllalé vagy egy
kozeli hozzatartozéja (Ptk. 81 § (1) bekezdés 1. pont) kdzvetlen vagy kbzvetett
érdekeltségébe tartozik.

(41.) Kozvetlen vagy kozvetett érdekeltség fogalmanak meghatarozasa: a kdzvetlen
vagy kozvetett érdekeltség akkor all fenn, ha a munkavallal6 vagy kozeli
hozzatartozéja a kulsé partner (véllalkozd, alvéllalkozé, beszAllitd) tulajdonosa,
tisztségviselbje, vezetbje, illetve olyan gazdalkod6 szervezet, vallalkozas
tulajdonosa, tisztségvisel6je vagy vezetfje, amely a kils6 partnerre személyi
vagy gazdasagi befolyassal bir.

6.2. Felel6sségi szabalyok

(42.) Jelen szabalyzat keretein belll az abban meghatarozott felel6sségi koérikben
minden érintett munkavallalé polgari jogi (kartéritési)-, munkajogi- , illetve
bintet6jogi felel6sséggel tartozik. A jelen szabalyzat rendelkezéseinek
megsértése fegyelmi vétségnek mindGsil, és a mindenkor hatalyos Kollektiv
Szerz6désben foglaltak szerinti fegyelmi eljards meginditasat vonja maga utan.
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7. A Kozgyllés és az Igazgatdsag hataskorébe tartozo
beszerzésekkel kapcsolatos dontések

(43.) Az Igazgatésag hataskoérébe tartoz6 beszerzési (gyletek: a Tarsasagunk
mindenkor hatéalyos Alapszabalyaban, Szervezeti és M{kddési Szabalyzataban,
valamint az lgazgatésag ugyrendjében felsoroltak szerinti beszerzések. A
Tarsasag Alapszabalyanak felhatalmazasa alapjan az lgazgatésag ugyrendje
szerint kizarélagos lgazgatdésdgi hatdskor a szokdsos Uzletmenet kdrébe nem
tartozdé, 5 MFt értéket meghaladd szerz6dések megkotésér6l szoldo dontés.
Szokasos Uzletmenet az évenkénti gyakorisdggal és/vagy a folyamatos
jogviszonyokhoz kapcsol6dé ugylet, mely a vizikbzmi-szolgaltatasi és az ahhoz
kapcsolodo véllalkozasi jellegl tevékenység ellatdsdhoz sziikséges.

(44.) Az Igazgatésagi hatdskorbe tartozd (gyletek beszerzési eljardsrendje: az
Igazgatésag beszerzési targykorbe tartozd hatarozatainak tovabbi végrehajtasa
az lgazgatdsag konkrét eltérd utasitasa hianyaban, a kdzbeszerzés esetét kivéve
jelen szabalyozas szerint keriil végrehajtasra.

8. Altalanos rendelkezések

8.1. Az Ajanlattétel érvényességére vonatkoz6é A4ltaldnos
szabalyok

(45.) A versenyeljaras sordn az ajanlati felhivast els6sorban olyan maodon kell
Osszedllitani, hogy ugyanazon Ajanlattevé egy adott beszerzési eljarasban egy
ajanlatot adhat 6nall6 Ajanlattevéként, vagy egy konzorcium tagjaként. Tovabba,
ugyanazon eljardsban az o6nall6 Ajanlattevéként, vagy konzorcium tagjaként
ajanlatot benyujté Ajanlattevé nem lehet mas Ajanlattevd alvallalkozodja, illetve
egy beszerzési eljarasban ajanlatot tev6é konzorciumok kozil csak egy
konzorciumnak lehet a tagja. Kizarolag olyan beszerzési eljards bonyolithato le,
amelyben a konzorcium tagjainak felel6ssége egyetemleges a beszerzési eljaras,
illetve a szerz6déskotés soran. A konzorciumban palyazéknak ajanlatukhoz
csatolniuk kell azon megéllapodasukat, amely rogziti egyrészt a konzorcium
képvisel6jének személyét, masrészt azt, hogy az eljarassal, illetve az annak
alapjan létrejové szerz6déssel kapcsolatban a konzorcium tagjainak felel6ssége
a Tarsasdg iranyadban egyetemleges.

Az eljardsban nem lehet Ajanlattevé aki:

végelszamolas alatt all, vagy vonatkozasaban csddeljaras elrendelésérdl
sz0l6 birGsagi végzést kozzétettek, vagy az ellene inditott felszamolasi
eljarast joger6sen elrendelték, vagy ha a gazdasagi szerepl6 személyes joga
szerinti hasonlé eljaras van folyamatban, vagy aki személyes joga szerint
hasonlé helyzetben van;

tevékenységét felfliggesztette vagy akinek tevékenységét felfliggesztették;

gazdasagi, illetve szakmai tevékenységével kapcsolatban joger6s birdsagi
itéletben megallapitott blincselekményt kovetett el, amig a blntetett
el6élethez f(iz6d6 hatranyok alél nem mentesiilt; vagy akinek tevékenységét
a jogi személlyel szemben alkalmazhaté buntetdjogi intézkedésekrél szold
2001. évi CIV. torvény 5. 8-a (2) bekezdés b), vagy g) pontja alapjan a
bir6sag jogerds itéletében korlatozta, az eltiltds ideje alatt, vagy ha az
ajanlattevé tevékenységét mas birésag hasonldé okbdl és mddon joger6sen
korlatozta;
n



egy évnél régebben lejart ad6-, vamfizetési vagy tarsadalombiztositasi
jarulékfizetési kotelezettségének - a letelepedése szerinti orszag vagy az
ajanlatkéré székhelye szerinti orszag jogszabalyai alapjan - nem tett eleget,
kivéve, ha megfizetésére halasztast kapott;

a blntetd torvénykonyv szerinti blinszervezetben részvétel - ideértve
blincselekmény blinszervezetben torténd elkdvetését is -, vesztegetés,
vesztegetés nemzetkdzi kapcsolatokban, hitlen kezelés, hanyag kezelés,
koltségvetési csalas, az eurbpai kozosségek pénzigyi érdekeinek
megsértése, illetve pénzmosas blincselekményt vagy személyes joga
szerinti hasonld blincselekményt kovetett el, feltéve, hogy a blincselekmény
elkdvetése jogerés birdsagi itéletben megallapitast nyert, amig a bilntetett
eléélethez fliz6dd hatranyok alél nem mentesiilt;

az adott eljarasban el6irt adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése soran
olyan hamis adatot szolgaltat, vagy hamis nyilatkozatot tesz, amely a
verseny tisztasagat veszélyezteti;

Tarsasagunk nyilatkozatot fogad el, hogy a felsorolt kizar6 okok egyike sem
all fenn az Ajanlattevé esetében.

8.2. Az Uzleti titok védelme

(46.) A versenyeljarasok soran biztositani kell, hogy az Ajanlattev6k a tudomasukra
jutott valamennyi informéciot zleti titokként kezeljék

8.3. A részekre bontas

(47.) Tilos az értékhatarra vonatkozé rendelkezések megkerilése céljdbdl a
beszerzést részekre bontani. Amennyiben Tarsasagunk barmely munkavéllaléja
ezzel kapcsolatban a jelen szabdlyzat szerinti egybeszamitasi szabalyok
megsértése okan visszaélést tapasztal, koteles a vezérigazgatonak részletes
jelentést tenni, aki a Jovahagydval és a Jogi Osztaly vezetdjével torténd
egyeztetés utan jogosult az érintett eljarasokat azonnali hatallyal érvényteleniteni.

(48.) Ugyanakkor ha a kozvetlen és a jarulékos koltségek egyiittes 6sszegének
minimalizdlasa indokoltta teszi, a szervezeti felépités sajatossdga és foldrajzi
adottsagok figyelembe vétele, illetve a miikbdésbiztonsag fenntartdsa érdekében
egyes beszerzések részekre bonthatoak.

8.4. A beszerzés targyanak korlatozasmentes meghatarozasa

(49.) A beszerzési igény specifikaci6ja nem korlatozhatja a beszerzés targyat
valamely gyartd konkrét tipusara/gyartmanyara, kivéve az 5.2 k. pont szerinti
esetet, ha a korlatozast nyomds érvekkel ala lehet tAmasztani. llyen érv lehet
példaul a megndveked6 Uzemeltetési kockazat, vagy ha a korlatozas hianyaban
beszerzésre kertld termék kompatibilitasi problémakat vagy a garancia
elvesztését eredményezhet.

8.5. A beszerzési igények dsszevonasa

(50.) Beszerz6 jogosult az Igényl6(k) kilonb6z6 szervezeti egységeitfl érkezett
beszerzési igényeket 6sszevontan kezelni.
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8.6. A biralati szempontok meghatarozasa

Beszerz6 az ajanlati felhivasban, illetve az ajanlati dokumenticibban meghatarozott
feltételeknek megfeleld ajanlatokat a legalacsonyabb &r vagy az
O0sszességében legelénybsebb ajanlat szempontja alapjan birdlja el.

(51.) Az 0©sszességében legel6nydsebb ajanlat birdlati szempontra vonatkozé
szabalyok: Beszerz6 az Igényl6 bejelentése alapjan az ajanlati dokumentacidban
koteles kozolni a f6 biralati szempontokat. Ha a Beszerz6 az 0sszességében
legel6nydsebb ajanlatot kivanja kivalasztani, akkor kételes meghatarozni:

(@) az 0Osszességében legelénydsebb ajanlat megitélésére szolgald
részszempontokat;

(b.) részszempontonként az azok suUlyat meghatarozé - a részszempont
tényleges jelent6ségével aranyban allé6 - szorzészamot (a tovabbiakban:

sulyszam), amelyek kozott az ajanlati  ar - mint kotelezéen
meghatarozandd részszempont - esetében nem lehet kevesebb, mint 50
%;

(c.) az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran
adhaté pontszam als6 és fels6 hatarat, amely minden részszempont
esetében azonos;

(d.) azt a modszert, illetve Gtmutatét, amely megadja a ponthatarok kozotti
pontszamot.

(52.) A részszempontok meghatarozasara vonatkozé  kovetelmények: az
Osszességében legel6nydsebb ajanlat megitélésére szolgalé részszempontokat
Igényl6nek vagy a Beszerz6nek az alabbi kdvetelményeknek megfeleléen kell
meghatéroznia:

(a.) a részszempontok korében nem értékelhet§ az Ajanlattevd szerzédés
teljesitéséhez szilkséges pénzligyi és gazdasagi, mlszaki, szakmai
alkalmassaga;

(b.) a részszempontoknak gazdasagilag értékelhet6 mennyiségi, illetve

mindségi tényez6kon kell alapulniuk, a beszerzés targyaval, illetéleg a
szerz@dés feltételeivel kell kapcsolatban 4liniuk;

(c.) a részszempontok nem eredményezhetik ugyanazon ajanlati tartalmi elem
tébbszori értékelését;

(d.) ha részszempont korében alszempontok is meghatarozasra keriinek,
alszempontonként azok - tényleges jelent6ségével aranyban allé -
sulyszamat is meg kell adni.
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8.7. A Kkeretszerz6dések megkotésére vonatkozé altalanos
szabalyok

(53.) A Tarsasag folyamatosan ismétl6dd, vagy esetenként tbbbszoér eléforduld, de
mindenképp azonos jellegli beszerzései soran elsGsorban keretszerz6dések
megkotésére kell torekedni, melyek id6tartama legfeliebb 3 év lehet, amely
legfeljebb két alkalommal egyenként egy évvel, opcionalisan
meghosszabbithat6.. A keretszerz6dés targyara vonatkozéan a hataskdorrel
rendelkez6 vezetd annak lejaratat megel6z6en Uj beszerzési eljarast ir ki a
folyamatossag fenntartasa érdekében. A  keretszerz6dések beszerzési
eljarasdnak meginditdsara és a szerz6dések megkotésére (jévahagyaséara) és
lebonyolitasara jogosultak korét a 10. és a 11. cim hatarozza meg azzal, hogy az
abban foglalt értékhatarok az iranyadok a keretszerz6dések megkotése soran.

8.8. A Dbeszerzések szerinti részfeladatok, a hataskorrel
rendelkez6 munkavallalo(k) meghatarozasa

(54.) A beszerzési eljaras soran az Igénylék a Lebonyolitok (ezen belll a
versenyeljarasban lebonyolit6 Beszerzési Bizottsag), a Jovahagyok, a
Dontéshozd, illetve a beszerzésben kozrem(ikodék Aaltal elvégzendd
részfeladatok alatt az alabbi tevékenységeket kell érteni:

(54:1.) bels6 igényl6: a beszerzési igényt a beszerzést jovahagyoé részére
megkuld6 munkavéllalé, aki felel6s a bels6 beszerzési igények
Osszedllithsaért, a szakszer(i és a beszerzési eljarast lebonyolitok szamara
kezelhetd specifikacidért, a bels6 igény dokumentalasaért.

(54:2.) a bels6 beszerzési igények meghozatalaért (Jévahagyaséért) felel6s: a
belsd beszerzési igényt dsszeallitd szervezeti egység vezetdje.

(54:3.) a beszerzési eljaras meginditAsara vonatkozé beszerzési dontés
meghozataldért a 10. pont szerinti Dontéshoz6 a felel6s.

(54:4.) értékhatartél fuggéen a beszerzési folyamatért (jellemzben az
ajanlatkérési dokumentécié Osszeallitdsaért, az arajanlatok bekéréséért,
beérkezett palyazati anyagok értékeléséért, Palyazok kizarasardl vald
dontésért, a dontéshozatal el6készitéséért) felelGs:

(a.) Centralizalt beszerzések esetén a jelen szabdlyzat szerint hataskdrrel
rendelkez6 vezetd, versenyeljaras esetén a Beszerzési Bizottsag vezetdje

(b.) delegalt beszerzések esetén a beszerzést bonyolitd szervezeti egység
vezet@je, versenyeljaras esetén a Beszerzési Bizottsag vezetbje

(54:5.) dontés a nyertest illetéen (Dontéshozas). Felelbs:

(a.) centralizalt beszerzések esetén a jelen Szabalyzat 10.1. vagy 10.2.
szerinti  értékhatar alatt az SZMSZ szerinti  hataskorokben a
Készletgazdalkodasi  Osztalyvezetd, vagy az Eszkdzgazdalkodasi
Osztalyvezet6, a 10.1. vagy 10.2 szerinti értékhatar felett FelsGvezetd.

(b.) delegalt beszerzések esetén a 10.1. vagy a 10.2. szerinti értékhatar alatt a
beszerzést bonyolitd szervezeti egység vezetbje, a 10.1. és 10.2. szerinti
értékhatar felett Fels6vezetd
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(c.) decentralizaltnal, eljarAsmentes beszerzésnél a szervezeti egység
vezetdje
(54:6.) eredményhirdetés, Palyazék kiértesitése. Felelds:

(a.) centralizalt beszerzések esetén az SZMSZ szerinti hataskordkben a
Készletgazdalkodasi Osztalyvezet6, vagy az Eszkdzgazdalkodasi
Osztalyvezetd, versenyeljaras esetén a Beszerzési Bizottsag vezetdje

(b.) delegalt beszerzések esetén a beszerzést bonyolitd szervezeti egység
vezetbje,versenyeljaras esetén a Beszerzési Bizottsag vezetbje

(c.) decentralizaltnal ez a pont nem alkalmazhatd, mivel decentralizaltan
kizarélag eljarasmentes beszerzés bonyolithato le,

(54:7.) nem eljarasmentes beszerzés esetén szerz6déses okirat Iétrehozasa
kotelez6. Kivételt képeznek ez alol az egyszer(sitett beszerzési eljaras
hatalya ala tartozé arubeszerzések. A szerz6dés véglegesitése a Tarsasag
szerz6dések el6készitésének és megkotésének rendjérdl rendelkez6
szabélyzataban meghatrozottak szerint kell torténjen. Amennyiben
szerz6déses okirat nem késziil, a szallitéi megrendelés kibocsajtasaért a
beszerzést bonyolitd szervezeti egység vezetbje a felelbs.

(54:8.) A szerz6dés alairasa a mindenkor hatalyos Képviseleti Konyvben
foglaltak szerint kell térténjen, melyért a Dontéshozo a felel6s.

8.9. A beszerzési eljarasok teljes kord dokumentalasanak rendje

(55.) A versenyeljaras beszerzési eljarasanak dokumentalasa (5.000.000 Ft és a
kozbeszerzési értékhatar kdzott)

(55:1.) Mind a centralizalt, mind a delegalt beszerzési eljarasban (a decentralizalt
esetén a versenyeljards kizart) valamennyi eljardsi cselekményt a
Beszerzési Bizottsdgnak jegyz6konyvben kell rbgziteni a teljes kord
atlathatésag érvényesilése érdekében.

(55:2.) A jegyz8kdnyvnek minimalisan tartalmaznia kell:
(a.) ajegyz6konyv készitésének helyét és idejét,

(b.) a jegyz6konyv felvételekor jelenlévé személyek nevét, beosztasat, arra
val6 utalast, hogy az eljarasban milyen min6ségben vesz részt,

(c.) utalast az eljarassal érintett palyazat elnevezésére,
(d.) az adott eljarasi cselekmény pontos megnevezését, targyat,
(e.) atett megallapitasokat,

(f.) amennyiben szilkséges a teend6 intézkedéseket, és azok hataridejét a
felel6s megnevezésével,

(g.) ajegyz6konyv felvételekor jelenlévd személyek alairasat.

15



(55:3.) A Beszerzési Bizottsdg koteles gondoskodni arrél, hogy az adott
beszerzési eljaras valamennyi eljarasi cselekménye dokumentalt legyen, és
valamennyi beérkezett, illetéleg kikildott irat kapcsolasra keriiljon az eljaras
eredményeképpen  megkotdtt  szerz6déshez a  Tarsasag  OPAL
dokumentumkezel6 rendszerében, fliggetlenil az irat beérkezésének,
illetleg kikildésének maodijatol (levél, fax, e-mail, személyes).

(56.) Az egyszerl(sitett beszerzési eljaras dokumentalasa (500.000 és 4.999.999 Ft
kozott)

(56:1.) A centralizalt beszerzési eljarasban az Igényl6 az OPAL elektronikus
dokumentumkezel6 rendszeren keresztll irdsban nydjtia be beszerzési

igényét az SZMSZ szerinti hataskorokben a készletgazdalkodasi
osztalyvezet6, vagy az ezkdzgazdalkodasi osztalyvezet6 felé.

(56:2.) A delegalt beszerzési eljarasban az Igényl6 az OPAL elektronikus
dokumentumkezel6 rendszeren keresztul irdsban nydjtia be beszerzési
igényét a delegalt beszerzési hataskorrel rendelkezd szervezeti egység
vezetlje felé.

(56:3.) A szervezeti egység az alabbi eljarasi cselekményeket koteles
dokumentalni:
(a.) az igényl6 szervezeti egység vezetje altal jovahagyott irasbeli beszerzési
igény az OPAL dokumentumkezel§ rendszerben vagy az integralt Ggyviteli
rendszer megfeleld moduljaban régzitve.

(b.) ajanlatkérések dokumentalasa, melynek - részben vagy egészben - a
meglév6 beszallitéi keretszerz8désekben foglaltak is megfelel6ek

(c.) ajanlatok kiértékelése
(d.) dontés a nyertest illetéen (Dontéshozatal),
(e.) nyertes Ajanlattevd kiértesitése az eljaras eredményérdl

(56:4.) A Dontést kovet6en a szerzddés csak irdsban kothet§ meg a vonatkozo
Tarsasagi szabalyozasnak megfeleléen, a szalliti megrendelés pedig
irasban bocsajthato ki.

(57.) Eljarasmentes beszerzési eljaras dokumentalasa (500.000 Ft alatt)

(57:1.) Eljarasmentes beszerzési eljarasban az Igényl6 munkavallalé6 koételes
irasban ajelen szabalyzat szerint hataskorrel rendelkez6 szervezeti egység
vezetbje felé (Jovahagyd) el6terjeszteni beszerzési igényét. A Jovahagyo
koteles irasban dokumentalni az eljarAsmentes beszerzés jovahagyasat
vagy annak elutasitasat abban az esetben, amikor a jovdhagyas és a
dontéshozatal nem egy szervezeti egységen belil torténik.

(58.) A beruhazasi célu beszerzések (BcB) esetén az Eszkdzgazdalkodasi Osztaly
vezet6jének egyidejl értesitése mellett indithaté a beszerzési eljaras.
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0. A beszerzések tervezésére vonatkozd rendelkezések

9.1. Az éves beszerzési terv 6sszeallitasara vonatkozo szabalyok

(59.) A beszerzési terv el6készitése:

(@) A Tarsasag fizet6képességének figyelembe vétele mellett, az
alapszolgaltatasi tevékenység fenntartasanak els6dlegességét biztositva
az arukra, szolgaltatasokra és beruhdzasokra vonatkozé beszerzési
tevékenységet annak az alabb meghatarozott tartalmi részletezettséggel,
éves szinten - szervezeti egységenként - szilkséges tervezni (Eves
Beszerzési Terv).

(b.) Készletre vasarolt vagy kozvetlenil anyagkdltségként elszamolandé
beszerzésekre vonatkozbéan a Téarsasag korrigalt bazisalapl beszerzési
tervet készit. A bazist a terv targyévét megel6z6 Uzleti éve (annak
id6aranyos része) képezi. Az arubeszerzési terv dimenziéi a vallalati
készletnyilvantartds cikkcsoport rendszere valamint, a bazis év
arukészletet érint6 adatai. A korrekciés tényez6ket a gazdasagi
vezérigazgato-helyettes hagyja jova. A tervezéshez szikséges
alapinformécidk dsszegylijtése és a Kbzgazdasagi Osztaly részére torténd
megkildése a Készletgazdalkodasi Osztaly vezet6jének feladata targyévet
megel6z8 év november 30-ig.

(c.) A beruhazasi tervrész el6készitése: A Tarsasag fizet6képességének
figyelembe vétele mellett a beruhdzasi tevékenységet az aldbb
meghatarozott tartalmi részletezettséggel, éves szinten, szervezeti
egységenként szilkséges tervezni az alapszolgaltatasi tevékenység
fenntartasanak els6dlegességét biztositva. Az adott évre vonatkozo
Tarsasagi szintli beruhazasi tervrész Osszeallitasdhoz szikséges
alapadatokat az el6zetesen, szervezeti egységenként kidolgozott, indokolt
beruhazasi igények szolgaltatjak. A beruhazasi tervrész alapadatait az
Eszkdzgazdalkodasi Osztadly altal kozzétett tartalmi és formai
kovetelmények szerint kell 6sszedllitani. A tervezéshez szikséges
alapinforméciok osszegylijtése és a Kézgazdasagi Osztaly részére torténd
megkilldése az Eszkdzgazdalkodasi Osztdly vezet6jének feladata a
targyévet megel6z6 év november 30-ig.

(d.)A szolgéltatasokra vonatkozéan a Tarsasag korrigélt béazisalapu,
szervezeti egységenként kidolgozott beszerzési tervet készit. A bazist a
terv targyévét megel6z6 Uzleti éve (annak id6aranyos része) képezi. A
szolgaltatdsokra vonatkozé beszerzési terv dimenziodi a vallalat ezen
koltség nemeket tartalmazé fé6konyvi rendszere valamint, a bazis év
szolgaltatasokat érintd kdltségadatai. A korrekcids tényezOket a gazdasagi
vezérigazgato-helyettes hagyja jova. A tervezéshez  szikséges
alapinforméaciok 0Osszegyljtése a Kozgazdasagi Osztaly vezet6jének
feladata a targyévet megel6z6 év november 30-ig.
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(e.) Az adott évre vonatkozd Tarsasagi szintli beszerzési terv sszedllitAsahoz
az alapadatokat a bazisadatok és az el6zetesen, a szervezeti
egységenként kidolgozott fenntartasi, izemeltetési tervek szolgaltatjak.

(f.) Az egyes tervrészeket Osszedllitd szervezeti egységek részére minden
szervezeti egység vezetbje koteles a kért informacidkat a meghatarozott

tartalom szerint megadni.
(60.) A beszerzési terv tartalmat és tagolasat a terv készitésekor érvényes

P

jogszabalyi el6irasok szerint kell meghatarozni (jelen szabalyzat jévahagyasakor
a Vhr. 94/B §-ban foglaltak az irdnyaddk).

(61.) A targyévre vonatkozd beszerzési terv tervezetét a Kozgazdasagi Osztaly

vezetbje legkésBbb targyévet megel6z6 év december 15. napjaig megkildi a
vezérigazgato részére egyeztetés, majd jovahagyas céljabdl.

(62.) A targyévre vonatkoz6 beszerzési terv jovahagyasa a targyévet megel6z8 év
utolsé napjaig meg kell toérténjen, melyre a vezérigazgato jogosult.

(63.) Tartalmi szempontbdl a beszerzési tervet az aldbbi fejezetekre sziikséges
bontani:

(a.) Beruhazéasi célu beszerzések (tovabbiakban: BcB): a szamvitelrdl sz6l6
2000. évi C. torvény alapjdn beruh&zasnak min6sil6 beszerzések. Ide
tartoznak a vagyonkezelésbe vett kozmlirendszerekhez kapcsolédéd
beruhazasok és felljitasok, a Tarsasag konyveiben nyilvantartott rendszer-
fuggetlen eszktzokhtz kapcsolodd beruhazasok és felljitasok.

(b.) Készletre véasarolt vagy kozvetlenil anyagkoéltségként elszamolandd
beszerzések (tovabbiakban: KcB): Ezen beszerzéseket a Tarsasag
Uzemeltetési, fenntartasi, valamint a vallalkozasi tevékenysége generalja.

(c.) Szolgaltatasok beszerzése.

(64.) A b. és c. pont ala tartoz6 beszerzéseket éves szinten szervezeti egységenkeént
kell meghatéarozni.

9.2. Beszerzési monitoring

(65.) A Kbzgazdasagi Osztaly vezet6je koteles folyamatosan figyelemmel kisérni a
beszerzési tervben foglaltak teljesiilését olyan modon, hogy az Eves Beszerzési
Terv fejezetei (f6csoportok) negyedéves teljesilésére vonatkozéan gondoskodik
az Beszerzési Terv negyedéves el6rehaladasi jelentése elkészitésérél. Ehhez
minden szervezeti egység vezetSje koteles a kért informacidkat a meghatérozott
tartalom szerint megadni. A Beszerzési Terv negyedéves el6rehaladasi jelentését
- szilkség esetén rovid, irasbeli magyarazattal kiegészitve - minden negyedév
fékonyvi zaradsat kovetben megklldott kontrolling jelentés részeként a
Kbdzgazdasagi Osztalyvezetd megkildi a fels6vezetdk részére.
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(66.) A beszerzési terv moédositasara vonatkozé eljarasrend: El6re nem lathatd okbdl
el6allt beszerzési igények vagy egyéb, a beszerzési tervben sziikséges
valtoztatasok miatt a rendszeres negyedéves gazdalkodasrol szoéld jelentés
alapjan a beszerzési terv modositasat a Kdézgazdasagi Osztalyvezett koteles a
vezérigazgatd irhnydba kezdeményezni, amennyiben a varhaté kiadas
novekedés tervrészenként az adott évre vonatkozé keretdsszeg 5%-at
meghaladja.

10. A DOntéshoz6 hataskorének részletezése

(67.) E fejezet hatalya ald kizardlag a jelen szabalyzat alapelveinek figyelembe
vételével az éves beszerzési terv beszerzéseinek elinditasara és a szerz6dés
megkdtésére vonatkozo - Jévahagyoi - dontési hataskorok tartoznak.

10.1. Kizarbélagos vezérigazgatdi hatdskorbe tartozé, jovahagyo
dontések

(68.) Kizérdlag a vezérigazgatd jogosult donteni az eljards meginditasarol, valamint a
beszerzési eljarast lezar6 beszerzési dontést meghozni (a szerz6dést megkotni)
az alabbi esetekben:

(a.) A beszerzési eljaras az lgazgatésag altal elfogadott éves kdzbeszerzési
terv alapjan keriil lefolytatasra és a Kbt. hatalya ala tartozik.

(b.) A szokasos Uzletmenet kérébe nem tartozd, 5 MFt értéket meghalad6
szerz6dések megkotésére irAnyuld beszerzési eljards meginditasa azzal,
hogy ajévahagyd dontést kizarélag az Igazgatdsag jogosult meghozni.

(c.) Kizarélag a vezérigazgatd jogosult az eljards elinditasara vonatkozé
dontést, valamint a beszerzési déntést meghozni a nem épitési céli BcB
(Beruhazasi Célu Beszerzések) esetén, ha az egybeszamitandd
(keret)szerz6déses érték meghaladja a 10.000.000 Ft-ot.

(d.) Kizar6lag a vezérigazgaté jogosult az eljards elinditdsara vonatkozé
dontést, valamint a beszerzési déntést meghozni a KcB, a szolgéltatas és
az épitési céli BcB beszerzések esetén, ha az egybeszamitandd
(keret)szerz8déses érték meghaladja a 20.000.000 Ft-ot.

(e.) A Tarsasagnal mindenkor hatalyos Osszeférhetetlenségi Szabalyzata altal
nevesitett esetekben

(f) Ha az ugyben hozandé dontést a vezérigazgaté magahoz vonja.
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10.2. Vezérigazgato-helyettesi hataskérbe tartozé jovahagyo
dontések

(69.) A szakteriileti  vezérigazgat6-helyettes jogosult donteni az eljaras
meginditdsardl, valamint a beszerzési eljarast lezar6 beszerzési dontést
meghozni (a szerz6dést megkétni) a Szervezeti- és MUkddési Szabdlyzatban
meghatérozott hatdskorében az alabbi beszerzések esetében:

(a.) A szakterlleti vezérigazgatd-helyettes jogosult az eljaras elinditasara
vonatkoz6 dontést, valamint a beszerzési dontést meghozni a nem épitési
célu BcB (Beruhazasi Célu Beszerzések) esetén, ha az egybeszamitando
(keret)szerz6déses érték eléri az 5.000.000 Ft-ot, de nem haladja meg a
10.000.000 Ft-ot.

(b.) A szakteriileti vezérigazgato-helyettes jogosult az eljaras elinditasara
vonatkoz6 dontést, valamint a beszerzési dontést meghozni a KcB, a
szolgaltatas és az épitési céld BcB beszerzések esetén, ha az
egybeszdmitandd (keret)szerz6déses érték eléri az 5.000.000 Ft-ot, de
nem haladja meg a 20.000.000 Ft-ot.

(c.) Ha az ugyben hozand6 dontést a vezérigazgato-helyettes az irdnyitdsa
ala tartozé dontéshoz6tél magéhoz vonja.

10.3. Készletgazdalkodasi Osztaly és az Eszk6zgazdalkodasi
Osztdly hataskorbe tartozé jovahagyd  dontések
centralizalt beszerzési hataskérben.

(70.) A Készletgazdalkodasi Osztaly vezetSje és az Eszkdzgazdalkodasi Osztaly
vezetdje jogosult donteni az eljaras meginditasardél, valamint a beszerzési eljarast
lezar6 beszerzési dontést meghozni (a szerz6dést megkdtni) az alabbi
esetekben:

(a.) A Készletgazdalkodasi Osztaly vezetSje jogosult az eljaras elinditasara
vonatkozo dontést, valamint a beszerzési dontést meghozni a nem épitési
célu BcB (Beruhazasi Célu Beszerzések) esetén, ha az egybeszamitando
szerz6déses érték nem haladja meg a 4.999.999 Ft-ot.

(b.) A Készletgazdalkodas Osztaly vezetSje jogosult az eljaras elinditasara
vonatkoz6d dontést, valamint a beszerzési doéntést meghozni a KcB
(készletre vasarolt vagy kozvetlenil anyagkdltségként elszamolando
beszerzések) esetén, ha az egybeszamitandé szerz6déses érték nem
haladja meg a 4.999.999 Ft-ot.

(c.) Az Eszkdzgazdalkodasi Osztaly vezetSje jogosult az eljaras elinditasara
vonatkozo6 dontést, valamint a beszerzési dontést meghozni (a szerz6dést
megkotni) a miikddteté vagyont érintd épitési beruhazasok megrendelése
esetén, amennyiben az egybeszamitand6 szerzddéses érték nem haladja
meg a 4.999.999 Ft-ot.

(d.) Fels6vezet6i dontés alapjan az Eszkdzgazdalkodasi Osztaly vezetdje
vagy a Készletgazdalkodas Osztaly vezetSje jogosult az eljaras
elinditasara vonatkozé dontést, valamint a beszerzési dontést meghozni (a
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szerz6dést megkédtni) szolgaltatds megrendelések esetén, amennyiben az
egybeszamitandé szerz6déses érték nem haladja meg a 4.999.999 Ft-ot.

10.4. A KoOzmdufejlesztési Osztaly hataskorébe tartozo jovahagyo
dontések delegalt beszerzési hataskdrben

(71.) A Kdzmlifejlesztési Osztaly vezet6je jogosult donteni az eljaras meginditasarol,
valamint a beszerzési eljarast lezaré beszerzési déntést meghozni (a szerzddést
megkotni) az alabbi esetekben:

(@) A Kozmdfejlesztési Osztalyvezet6je jogosult az eljards elinditasara
vonatkozé dontést, valamint a beszerzési dontést meghozni a
vagyonkezelt kdzm(ivagyont érint6 BcB (Beruhazési Célu Beszerzések)
esetén, ha az egybeszamitandé szerz6déses érték nem haladja meg a
4.999.999 Ft-ot.

(b.) A Kozmlfejlesztési Osztalyvezetbje jogosult az eljards elinditasara
vonatkoz6 dontést, valamint a beszerzési dontést meghozni (a szerz6dést
megkotni) szolgaltatds megrendelések esetén, amennyiben az
egybeszamitand6 szerz8déses érték nem haladja meg a 4.999.999 Ft-ot.

10.5. Az Informatikai Osztaly hataskodrébe tartozé jovahagyo
dontések delegalt beszerzési hataskdrben

(72.) Az Informatikai Osztaly vezet6je jogosult az eljaras meginditasarél donteni,
valamint a beszerzési eljarast lezaré beszerzési dontést meghozni (a szerzddést
megkétni) a KcB (készletre vasarolt vagy kozvetlenil anyagkoltségként
elszamolandd beszerzések) és a BcB (Beruhazasi Célu Beszerzés) és/vagy
szolgaltatds megrendelés esetén a kovetkezd esetekben. A  beszerzés
informatikai, telekommunikaciés eszkdzOkre, szoftverekre, és minden,
informatikai jellegli segédanyag, fogyoeszkdzre és szolgaltatdsra iranyulhat,
amennyiben az egybeszamitanddé szerz6déses érték nem haladja meg a
4.,999.999 Ft-ot. A szakmaspecifikus szoftverek beszerzése tekintetében az
Informatikai Osztaly vezet6jét kizarélag a szakmai hataskor alapjan kompetens
szervezeti egység vezet6jével egyittesen illeti meg a dontési jog.

21



10.6. A KoOzponti Laboratorium hataskorébe tartozo jovahagyo
dontések delegalt beszerzési hataskorben

(73.) A Kozponti Laboratérium vezet6je jogosult az eljards meginditaséardl donteni,
valamint a beszerzési eljarast lezar6 beszerzési dontést meghozni (a szerzddést
megkotni) a KcB (készletre vasarolt vagy kozvetlenil anyagkodltségként
elszamolandd beszerzések) és szolgaltatds megrendelés esetén, mely a
mikoddéshez szikséges vegyszerek, reagensek, segédanyagok, labortechnikai
fogybeszkdzok és a Kozponti Labor mlkddtetéséhez szikséges szolgaltatasok
beszerzésére iranyul és az egybeszamitandd szerz6déses érték nem haladja

meg a 4.999.999 Ft-ot.

10.7. Szervizizem hataskodrébe tartozé jovahagyo dontések,
delegdlt beszerzési hataskorben

(74.) Az Szerviziizem vezet6je jogosult az eljaras meginditasarél donteni, valamint a
beszerzési eljarast lezaré beszerzési déntést meghozni (a szerz8dést megkétni),
ha a beszerzés targya szolgéaltatds megrendelés a kdvetkez6khtz kapcsoloddan:
vizmérg felljitas és hitelesités, szivattyd felljitds, tdzolto-késziilék javitas,
hitelesités, céljarmi felépitmények javitdsa, a vizmér6 labor eszkdzeinek
szervizelése, javitasa, csatornahalézatok mosatds, csatornakamerazas,
tarozoOmosatas, jarmivek javitAsa és a beszerzés 4.999.999 Ft-ot meg nem
halad6 ugyletet foglal magaban.

10.8. Elektronikai  Uzem hataskdrébe tartozé jovahagyo
dontések, delegalt beszerzési hataskorben

(75.) Az Elektronikai Uzem vezet6je jogosult az eljaras elinditasara vonatkozé
dontést, valamint a beszerzési dontést meghozni (a szerz6dést megkétni)
vallalkozasi jellegli munkakhoz kapcsol6dé szolgaltatas megrendelések esetén,
amennyiben az egybeszadmitandd szerz6déses érték nem haladja meg a
4.999.999 Ft-ot.

10.9. A Hatésagi Osztadly hataskorébe tartozé jovahagyo
dontések delegalt beszerzési hataskorben

(76.) A Hatbésagi Osztaly vezet6je jogosult az eljaras meginditasarél donteni, valamint
a beszerzési eljarast lezar6 beszerzési dontést meghozni (a szerzddést
megkotni), ha a beszerzés a vizikbzml(i-szolgaltatasi és kornyezetvédelmi
tevékenységgel 6sszefiiggésben &llo, valamint a geodéziai-felméré tevékenység,
gazérzékelék javitdsa, kalibralasa érdekében szilkséges szolgaltatas
beszerzéseire irdnyul és a beszerzés 4.999.999 Ft-ot meg nem haladd Ugyletet
foglal magaban.

10.10. Az  Ugyfélszolgalati  Osztaly  hataskorébe  tartozé
jovahagyo6 dontések, delegalt beszerzési hataskodrben
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(77.) Az Ugyfélszolgalati Osztaly vezetGje jogosult az eljards meginditasar6l donteni,
valamint a beszerzési eljarast lezard beszerzési déntést meghozni (a szerzédést
megkdtni) ha a beszerzés az lgyfélszolgalati tevékenységhez sziikséges és a
beszerzés a beszerzési tervben jovahagyott beszerzésre irdnyul és 4.999.999 Ft-
ot meg nem haladé lgyletet foglal magaban.

10.11. A HR Osztaly hataskorében tartozé jovahagyd dontések
delegalt beszerzési hataskorben

(78.) A HR Osztélyvezet6je jogosult az eljaras meginditasarél donteni, valamint a
beszerzési eljarast lezard beszerzési dontést meghozni (a szerzédést megkétni),
ha a beszerzés a human er6forras-gazdalkodasi tevékenységhez sziikséges a
kovetkez6 esetekben. A beszerzés HR személyiigyi szolgaltatas megrendelésre,
képzés megrendelésre, kommunikaciés és/vagy pr tevékenységhez sziikséges
szolgaltatas megrendelésre (pl. hirdetés), rendezvényszervezésre és ehhez
kapcsolédd szolgaltatasokra vagy reklam anyag vasarlasara iranyul és a
beszerzés 1.000.000 Ft-ot meg nem halado6 Ugyletet foglalt magaban.

10.12. A Teruleti Diviziok hataskorében tartozé jovahagyo
dontések delegalt beszerzési hataskorben

(79.) A Terlleti Diviziok vezet6i jogosultak az eljards meginditasardl donteni,
valamint a beszerzési eljarast lezaré beszerzési dontést meghozni (a szerz6dést
megkotni) az Uzemeltetett rendszerek miikodtetéséhez vagy a hibaelhéaritasok,
illetve a vallalkozasi jellegli  munkdkhoz  kapcsol6dé  szolgaltatas
megrendelések esetében, ha a beszerzés 4.999.999 Ft-ot meg nem haladé
Ugyletet foglal magaba.

10.13. A Technoldgiai Osztaly hataskorébe tartozé jovahagyo
dontések delegalt beszerzési hataskdrben

(80.) A Technoldgiai Osztaly vezetdje jogosult az eljards meginditasarél donteni,
valamint a beszerzési eljarast lezard beszerzési dontést meghozni (a szerzédést
megkdtni), ha a beszerzés a vizikdzm(i-szolgéltatasi és kornyezetvédelmi
tevékenységgel 6sszefliggésben allé szolgaltatas megrendelése és 1.000.000 Ft-
ot meg nem haladé Ugyletet foglal magaban.

10.14. A Behajtadsi Osztaly hataskorébe tartozdé joévahagyo
dontések, delegalt beszerzési hataskdrben

(81.) A Behajtasi Osztaly vezet6je jogosult az eljaras meginditasarol donteni, valamint
a beszerzési eljarast lezar6 beszerzési dontést meghozni (a szerzédést
megkotni), ha a beszerzés a behajtasi tevékenységhez szilkséges és 4.999.999
Ft-ot meg nem halado6 Ugyletet foglal magéban.
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11. A beszerzésekre vonatkozo6 lebonyolitasi hataskorok

11.1. A Készletgazdalkodasi Osztaly és az Eszkbzgazdalkodasi
Osztaly centralizalt beszerzési eljarasanak lebonyolitasi
hatadskoére

(82.) A Készletgazdalkodasi Osztaly és az Eszkdzgazdalkodasi Osztaly rendelkezik
hataskorrel az alabb felsorolt beszerzési eljarasok lebonyolitasara,
koordinacibjara egyszerdsitett beszerzési eljardsban (500.000 Ft és 4.999.999 Ft
kozott), illetve versenyeljarasban (5.000.000 Ft és a kbdzbeszerzési értékhatar
kozott) ajelen szabalyzat 4. foglalt beszerzési bizottsag (BB) bevonasaval:

(a.) a 10.1. szerinti beszerzési eljardsok lebonyolitasa;
(b.) a 10.2. szerinti beszerzési eljarasok lebonyolitasa;
(c.) a 10.3. szerinti beszerzési eljarasok lebonyolitasa

(d)a 104. - 10.14. pontban meghatarozott eljarasmentes beszerzési
értékhatart meghaladd, lgénylék altal kezdeményezett beszerzési eljarasok
lebonyolitasa.

11.2. Az egyes, delegalt hataskorrel rendelkez6 szervezeti
egységek lebonyolitasi hataskore

(83.) Beszerzési eljarast lefolytatni sajat hataskorben jogosultak azon szervezeti
egységek, melyek a 10.3-10.14. pontok szerinti delegalt beszerzési hataskorrel
rendelkeznek. Az egyes szervezeti egységek jogosultak lebonyolitani delegalt
hatdskérben a 10.1. pont vagy a 10.2. pont szerinti szakma specifikus,
fels6vezet6i jovahagyassal rendelkezd beszerzéseket, valamint az adott
szervezeti egységre vonatkoz6d 10.3-10.14. pontok ald tartozé beszerzéseket
vagy egyszer(sitett eljarasban (500.000 Ft - 4.999.999 Ft kozoétt) vagy
versenyeljarasban (5.000.000 Ft és a kbzbeszerzési értékhatar kozott).
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11.3. A decentralizalt beszerzési hataskorrel rendelkez6
szervezeti egységek beszerzési eljaras lebonyolitasara
vonatkoz6 hataskore

(84.) Decentralizalt (eljarasmentes) beszerzések tekintetében a Tarsasag minden,
10.3-10.14 pontokban felsorolt szervezeti egységének vezetdje jogosult a déntést
meghozni és a beszerzést lefolytatni a Szervezeti és Milkodési Szabalyzat
szerint elvégzend§ feladatok érdekében a hatalyos keretszerzédések figyelembe
vételével, a takarékos gazdalkodas szempontjainak érvényesitése mellett. A
beszerzés értéke az igény felmerilésekor az eljarAsmentes beszerzési
értékhatart (499.999 Ft) nem haladja meg. A decentralizalt beszerzések értékét
az egy-egy beszallitbhoz cimzett, egy adott id6pontban kibocsatott rendelési
értékek képezik.

12. Az egyes beszerzesi eljarasok lefolytatasara vonatkozo
szabalyok

12.1. Az eljarasmentes beszerzés

(85.) A 500.000 forintot el nem érd6 beszerzések tekintetében az adminisztracios
koltségek beszerzési arhoz mért aranytalan mértéke miatt nem ajanlott sem
egyszerl(isitett eljaras, sem versenyeljaras lefolytatasa.

(86.) Az eljarasmentes bheszerzés soran torekedni kell arra, hogy a beszerzés
minimalizlja - beszerzési értékkel egyltt - a ra forditandé munkaiddt, szallitasi
és adminisztrativ koltségeket. Az eljarasmentes beszerzés lezarasaként irasbeli
szerz6dés kotése vagy irasos megrendelés kibocsatasa nem el6iras.

(87.) Alacsony beszerzési érték(i tételeknél inkdbb torekedni kell a nagyobb
mennyiségl, egyszer(sitett vagy versenyeljardssal to6rténd beszerzés
végrehajtasara, és abbol raktarkészlet képzésére, vagy egy folyamatos ellatasi- /
keretszerz8dés megkotésére.

(88.) Az eljarasmentes beszerzés Jovahagyoi, lgényl6i, dontéshozoi és lebonyolitoi
hataskdre: az eljarasmentes beszerzés esetén a beszerzés jovahagyasara a
centralizalt, delegalt vagy decentralizalt beszerzési hataskdrrel jelen szabalyzat
alapjan felhatalmazott szervezeti egység vezetdje jogosult és egyben koteles.

(89.) A belsd igényl6 a jovahagyasra jogosult szervezeti egység vezet6je iranyitasa
ald tartoz6 munkavéllalé, aki koteles minden eljarAsmentes beszerzési igényt
irasban a Jovahagyo felé el6terjeszteni.

12.2. Az egyszeruisitett eljaras beszerzési eljarasrendje

(90.) Amennyiben a beszerzés targya az 500.000 Ft értéket meghaladja, de nem éri
el az 5.000.000 Ft-ot (kizarélag vallalkozasi munkakhoz kapcsolddoan
igénybeveendd szolgaltatasok, alvallalkozék esetén 15.00.000 Ft-ot), ugy az un.
egyszer(sitett  beszerzési eljarasrend alabb részletezett  szabalyai
alkalmazandok.
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(91.) A lebonyolitasra jogosult szakmai csoport: az egyszer(isitett beszerzés esetén a
lebonyolitassal feljogositott szervezeti egység fiiggvényében az osztalyszintd
egység vezetlje altal kijelolt, irAnyitasa ala tartoz6 munkavallald.

(92.) Ajanlatot kell kérni minimalisan legaladbb kett§ szallitotol/vallalkozotol, melyek az
adott termék/szolgéltatds piacanak vonatkozdsaban meghatarozé szereplének
tekinthet6k. Az ajanlatkérésben a beszerezni kivant &rut/szolgéaltatast fajta,
minéség és mennyiség szerint kell meghatérozni.

(93.) Az ajanlatoknak irdsban ( e-mail is) postai Uton vagy személyes kézbhesitve az

ajanlattételre nyitva allé hataridén belll kell beérkezniiik. Ez el6bbiekre az
ajanlattételi felhivasban figyelmeztetni kell ajanlattevéket.

(94.) Az egyszerl(sitett beszerzési eljarasok esetében ajanlatkérésnek mindsil a
szamitasba vehetd egyes Ajanlatadok eladasi arainak dsszehasonlitdsa a cégek
hivatalos internetes oldalain feltiintetett eladasi araik alapjan. Az Internetes ar-
O0sszehasonlitast a szallitéi megrendeléshez hattér-dokumentumként csatolnia
kell a beszerzési eljaras bonyolitojanak.

(95.) Amennyiben a legaldbb kett6 irdsos ajanlatkérésre nem érkezik értékelhetd
ajanlat, a hataskoérrel rendelkezé fels6vezet részére irdsban jelezni kell, aki a
korilmények mérlegelését kovetben Uj ajanlatkéré(k) bevonéséat rendelheti el.

(96.) A beérkezett ajanlatok értékelésénél és a szallitd kivalasztdsanal mindenkor az
ésszerl és koltségtakarékos gazdalkodas kdvetelményének figyelembevételével
kell eljarni, alkalmazva a legalacsonyabb ellenszolgaltatas vagy az
Osszességében legelénybdsebb ajanlat kivalasztasanak mobdszerét. Azonos

rendelkez6 és a mar el6z6leg bizonyitottan j6 szinvonall feladat ellatast nyujté
ajanlattételeket.

(97.) A nyertes Ajanlattevével kotend6 szerz6dés megkdtése elbtt a Beszerz6nek az
ajanlatkérés dokumentumait csatolni kell a szallitéi megrendeléshez.

12.3. A versenyeljaras utjan torténd beszerzés eljarasrendje

(98.) A versenyeljaras esetén a lebonyolitassal feljogositott szakmai csoport, a
Beszerzési Bizottsag tagjai:

(a.) A fels6vezet6, vagy az altala kijelolt munkavallalé; amennyiben az az
igényl6tdl eltér, a beszerzést lebonyolitd szervezeti egység vezetdje vagy
az altala kijelolt, iranyitasa ala tartoz6 munkavallalé; az Igénylé szervezeti
egység vezetbje vagy az altala kijelolt, irAnyitasa ala tartoz6 munkavallalo;
a Jogi Osztély vezetdje, vagy az altala kijel6lt jogasz; valamint a Pénzligyi
Osztaly vezetdje vagy az altala kijelolt iranyitasa ala tartoz6 munkavallalé.
A Beszerzési Bizottsag legalabb 5 f6bél kell, hogy alljon, mely az illetékes
fels6vezet6 altal kerll meghatarozasra.

(b.) A Beszerzési Bizottsdg 4allandd, szavazati joggal nem rendelkez§
meghivottja a Tarsasdg bels6 ellenére, aki telies korl ellen6rzési
jogosultsdggal rendelkezik az eljards valamennyi fazisdban. A belsd
ellenér jogosult és egyben koteles a Beszerzési Bizottsag
jegyz6konyveinek ellenjegyzésére, az alapelveknek megfeleléen
lefolytatott eljardsok hitelesitésére.
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(99.) Amennyiben a beszerzés targya a 4.999.999 Ft értéket meghaladja, és piaci
versenyfeltételek mellett vasarolhatdé meg, legaldbb harom, gondosan
megvalasztott, stabil piaci poziciéval biré szallitotol kell irdsba foglalt ajanlatot
kérni a kovetkez6 eljarasi rend szerint:

(100.) Ajanlatot  kell kérni minimalisan harom  szdllitétol/vallalkozotol. Az
ajanlatkérésben a beszerezni kivant arut/szolgéaltatast fajta, min6ség, és
mennyiség szerint meg kell hatarozni (beszerzés targya).

(101.) A Beszerzési Bizottsagnak biztositania kell a szerz6dés targyanak
megkulonboztetés-mentes leirasat. A Beszerzési Bizottsdg a beszerzési miszaki
leirdst nem hatarozhatja meg oly moédon, hogy egyes gazdasagi szerepl6ket vagy
arukat az eljarasbol kizar, vagy barmilyen modon megkilénboztetésiiket
eredményezi.

(102.)) Ha a beszerzés targyanak egyérteim(i és kozérthetd meghatarozasa
érdekében szilkkséges meghatarozott gyartmanyd, eredetd, tipust dologra,
eljarasra, tevékenységre, személyre, szabadalomra vagy védjegyre vald
hivatkozas, a leirasnak tartalmaznia kel hogy a megnevezés csak a targy
jellegének egyértelmli meghatarozasa érdekében tortént, és a megnevezés
mellett a ,vagy azzal egyenértékd” kifejezést kell szerepeltetni, az
egyenértékliség fogalmanak meghatarozasa mellett.

(102:1.) Az ajanlatkérés soran a Beszerzési Bizottsag gyartéhoz, forgalmazohoz,
konkrét termékhez, szolgaltatbhoz nem lehet kotve, kivéve, ha a Tarsasag
altal kibocsatott M(iszaki Egységesitési Iranyelv masként rendelkezik, vagy
ha a meglév6 technolégiak, mliszaki megoldasok valamint a mar meglévd
flotta tipusok ezt indokoljdk. Ezen pontban el6irtak alkalmazanddak a
javitds, a karbantartds, az alkatrész utanpotlas esetére is amennyiben a
szolgaltatd igénybevétele, avagy a beszerzend6 termék mas termékkel nem
helyettesitheté.

(103.) Az ajanlattételre torténd felhivasban meg kell jelolni a 1. sz. mellékletben
foglalt kotelez6 elemeket.

(104.) Az ajanlattételre torténd felhivasban meg kell jel6lni az ajanlattételre nyitva allé
hatarid6t, amely csak kivételes esetben, igy nagy érték( vagy sok fajta tételbdl
allé beszerzés esetén haladhatja meg a 15 napot.

(105.) A versenyeljaras ajanlati felhivasanak kotelezd tartalmi eleme: az ajanlattételi
felhivasban - a mar szabalyozott kotelez6 elemeken kivil - roégziteni kell, hogy a
palyazé a zart boritékra irja ra:

a) a palyazati eljaras megnevezését,
b) az a4tvevd személy nevét,

c) tovabba piros szin alapon az "AJANLAT IKTATOBAN FEL NEM
BONTHATO" feliratot.
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(106.) A 105. alpont szerinti boritékfeliratot az ajanlati felhivas részeként az
Ajanlattev6k rendelkezésére kell bocsajtani.

(107.)) Az ajanlati felhivas kotelez6 eleme: "Amennyiben a benydjtott ajanlat
boritékjara nem az ajanlati felhivasban el6irt médon és tartalommal kerill a felirat
feltintetésre, az ajanlattev6é jogos igényt nem érvényesithet, jogos panasszal

nem élhet az esetleges bontasi hatarid6t megel6z6, ajanlatkérd altali téves
felbontas kdvetkezményeit illetéen."

(108.) Az ajanlatoknak irasban, postai Uton vagy személyes kézbesitve zart
boritékban az ajanlattételre nyitva all6é hataridén belil kell beérkeznitk. A
fentiekre az ajanlattételi felhivasban figyelmeztetni kell ajanlattevéket.

(109.) A Beszerzési Bizottsagnak a beérkezést kovetben - jegyzdkdnyvileg
dokumentéltan - kell felbontania a beérkezett ajanlatokat.

(110.) Az ajanlatok értékelése: az ajanlatok bontadsat kovetéen a Beszerzési
Bizottsagnak kell elvégezni az ajanlatok értékelését. Az ajanlatkérésben
meghatérozott feltételektdl eltér6 moédon megadott ajanlatot az értékelésbdl ki kell
zarni.

(111.) Ttalterjszked6 ajanlat esetén, a nem kért, tébblet ajanlati részt figyelmen kivdl
kell hagyni a tobbi ajanlattal tortén6 6sszevetés soran. Ha a tdbbletet tartalmazé
ajanlatot az értékelésnél figyelembe kivanjak venni, akkor az ajanlatkérést
eredménytelennek kell nyilvanitani, és a beszerzéshez Uj eljarast kell lefolytatni.

(112.) A véllalkozé/szallité kivalasztasanak szempontjai: a beérkezett ajanlatok
értékelésénél, a nyertes ajanlattevé kivalasztasanal mindenkor az ésszer(i és
koltségtakarékos gazdalkodas kovetelményének figyelembevételével kell eljarni,
alkalmazva a legalacsonyabb ar vagy az 6sszességében legel6nytsebb ajanlat
kivalasztasanak modszerét. Az értékelést az érvényessé nyilvanitott ajanlatokra
vonatkozéan teljes korlien kell elvégezni.

(113.) Azonos kondici6ju ajanlatok esetében, el6nyben kell részesiteni a jobb

referencidkkal rendelkezd és a mar el6zb6leg bizonyitottan j6 szinvonall feladat
ellatast nyujtd ajanlatteviket.

(114.) Ertékelési javaslat: a Beszerzési Bizottsagnak (a beszerzési eljarast elindito
egységvezetbnek), az ajanlatok bontasat kovetd 5 munkanapon belil - a
beérkezett ajanlatok alapjan, az ajanlatok elbiralasarol, és a nyertes ajanlattevé
kivalasztasara vonatkozéan javaslatot kell késziteni (a szallito, a véallalkozo, vagy
megbizott) kivalasztasara jogosult Déntéshoz6 részére.
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(115.) A javaslatnak tartalmaznia kell az ajanlattevék nevét és székhelyét, az ajanlat
érvényességét valamint, hogy az ajanlat megfelel-e az ajanlat kérésben irt
szempontoknak. A javaslatnak tovabba tartalmaznia kell az értékelési
szempontokra tett ajanlati elemeket, azok ajanlatkér6i értékelését, és
Osszesitését, valamint a rangsort. A javaslatnak tartalmaznia kell a
legelénydsebb-, és az azt kbvet6 ajanlatevé nevét, és székhelyét.

(116.) Jévahagyés: a beszerzési eljarast lezard dontésrél a Beszerzési Bizottsag az
Ajanlattev6ket a dontést kovetd legkés6bb 8 munkanapon belll irasban
tajékoztatni koteles.

(117.) Osszegzés az ajanlatok elbiralasarél: a nyertes Ajanlattevével kotendd
szerz8dés megkotése el6tt a Beszerz6nek 0Osszegzést kell készitenie az
ajanlatok elbiralasarol.

13. Az éves beszerzési terv részét nem képez6, vagy
koltségkereten felili beszerzéseinek elinditaséara és a
szerz6dés megkotésére vonatkozd dontési hataskorok

(118.) Elére nem lathatd és kodzvetlen veszélyhelyzet, jarvanyhelyzet, karveszély
(ideértve a havarids eseményeket is), illetve a bekovetkezett kar enyhitését,
helyreallitasat szolgald szilkséges beszerzésektdl, tovabba a vezérigazgatoi
egyedi dontésekt6l eltekintve konkrét beszerzés csak abban az esetben
kezdeményezhetd, ha az illeszkedik a Tarsasag hatalyos beszerzési tervéhez. A
jelentés és kozvetlen karveszély elharitasahoz sziikséges beszerzési tételeket a
karveszély elharitasdban intézkedd szervezeti vezet§ utélagosan besorolja, hogy
mely nevesitett beszerzés terhére kell figyelembe venni a beszerzések
monitoringozasanal a beruhazasi célld beszerzések (BcB) esetén az
Eszktzgazdalkodasi Osztaly vezetdjének egy idejd értesitése mellett.

14. Kiszervezett tevékenységek beszerzési eljarasanak
specialis rendelkezései

(119.) A Vksztv. szerinti  kiszervezett tevékenységek tekintetében a jelen
Szabdlyzatban meghatarozott hatdskori és eljardsrendi szabalyok iranyaddk
azzal, hogy a Jévahagyo (igénylé szervezeti egység vezet6je) koteles a Vhr. 49.
8-a szerinti el6zetesen engedély beszerzésének vagy az 50. § szerinti
tajékoztatasi kotelezettségnek a jogszabalyban foglalt hatarid6ben (jelenleg
hatdlyosan: a szerz8dés hatalyba lépésétdl szamitott 30 nap) eleget tenni ez e
rendelkezések kozé sorolt tevékenységek beszerzési eljarasa keretében. A
MEKH részére torténd engedélyezési, illetve tdjékoztatds nydjtasi eljarasért
felel6s személy: Jogi Osztaly vezetdje.
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(120.) A Hivatal el6zetes engedélyének/el6zetes tajékoztatdsanak hianyaban a Vhr.
hatalya ala tartozé kérben ajovahagyoi déntés nem hozhaté meg, a tevékenység
beszerzésére nem keriilhet sor. A Hivatal engedélyéhez kotott szerz6dés esetén
ezen szempontot mar az ajanlat kéréskor az Ajanlattevék részére jelezni kell.

15. Kereskedelmi céll beszerzések

(121.) A Tarsasag kereskedelmi egységének beszerzési szerz6déseit, amennyiben
azok 12 honapnal hosszabb id&szakra elkbtelezettséget nem jelentenek, a
Készletgazdalkodasi Osztaly vezetfje jogosult megkétni.
A kereskedelmi targyu vasarlasok ugyében a Készletgazdalkodasi Osztaly
vezet6je 10.000.000 Ft erejéig oOnalld6 megrendelési joggal rendelkezik. E
targykbrben a gazdasagi vezérigazgatd-helyettes 20.000.000 Ft erejéig
rendelkezik a megrendelés kibocsatasi jogaval, mely 6sszeg felet kizarblag
vezérigazgatéi engedéllyel torténhet a beszerzés. Az igy jovahagyott
megrendelés alapjan tortént teljesitést tartalmazd szamlat a Készletgazdalkodasi
Osztaly vezetdje is jogosult utalvanyozni.

(122.) A Készletgazdalkodasi Osztaly vezetbje jogosult szallitokkal fennalld
szerz6dések alapjan megvalésuldé napi rendelések leadasi jogat irasbeli
meghatalmazassal, az értékhatarok megjelélése mellett, delegaini az altala
megjeldlt munkavallalok részére.

(123.) Bizomanyosi értékesitéshez kapcsolodé beszerzésekkel kapcsolatosan
értékkorlatozas nem érvényesiil.
16. Zaro rendelkezések

(132) Jelen szabalyzatot az |Igazgatésag a 55/2020 (IX.16.) szamu
hatérozataval fogadta el.

Jelen Szabalyzat hatélybalépésével egyidejlileg hatalyat vesziti az ,Alfoldviz
Regionalis Vizikbzmi-szolgéaltatd Zrt. alaptevékenységével 06sszefliggb
beszerzéseinek szabalyairdl sz6l6 49/2018. szamu igazgatdsagi szabalyzat
valamint az Alféldviz Regiondlis Vizikézm(i-szolgéltatdé Zrt. vallalkozasi
jogviszonyaival 6sszefliggé beszerzéseinek eljarasi rendjérdl szol6 64/2017.
szamu igazgat0sagi szabalyzat.

16.1. Mellékletek felsorolasa

(@) Ajanlattételi felhivas minta versenyeljarashoz
(b.) Kulcsszavak

Békéscsaba, 2020. 09.28.

Kibocsaté nevének, beosztasanak feltiintetése:

Igazgatdsag: 55/2020. (1X.16.) szamu Igazgatdésagi hatarozat
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1. sz. melléklet

AJANLATTETELI FELHIVAS VERSENYELJARASBAN TORTENO BESZERZESEKHEZ

1 Ajanlatkérd

Hivatalos név: ALFOLDVIizZ Regionalis Vizikézm(-szolgaltatd Zartkorlien Mikodo
Részvénytarsasag (rovid név: ALFOLDVIZ Zrt.)

Postai cim: 5600 Békéscsaba, Dobozi ut 5.

Kapcsolattarto:

Telefon:

Fax:

E-mail:

2. A szerzOdés targya, meghatarozasa

3. A szerz6dés hatalya

4. Fizetési feltételek

Az ajanlatkéré a szerz6dés targyat képezd elvégzett szolgaltatas/arubeszerzés
ellenértékét a teljesitési igazolas alapjan az ajanlattevé altal kiallitott, és
befogadhaté szamla ellenében, atutalassal fizeti meg.

5. Részvételi feltételek

5.1. Kizar6 okok

Az eljarasban nem lehet ajanlattev6, részvételre jelentkezd, alvallalkoz6, és nem
vehet részt az alkalmassag igazolasaban olyan gazdasagi szerepl6, aki

a) végelszamolas alatt &ll, vagy vonatkozasédban csdédeljaras elrendelésérél szo6lo
bir6sagi végzést kozzétettek, vagy az ellene inditott felszamolasi eljarast
joger6sen elrendelték, vagy ha a gazdasagi szerepld személyes joga szerinti
hasonl6 eljaras van folyamatban, vagy aki személyes joga szerint hasonld
helyzetben van;

b) tevékenységét felfliggesztette vagy akinek tevékenységét felfliggesztették;

c) gazdasagi, illetve szakmai tevékenységével kapcsolatban joger8s birésagi
itéletben megallapitott bdncselekményt kdvetett el, amig a blntetett el6élethez
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fiz6d6 hatranyok alél nem mentesilt; vagy akinek tevékenységét a jogi
személlyel szemben alkalmazhatd buntetdjogi intézkedésekrdl szl 2001. évi
CIV. torvény 5. §-a (2) bekezdés b), vagy g) pontja alapjan a birésag jogerds
itéletében korlatozta, az eltiltds ideje alatt, vagy ha az ajanlattevé tevékenységét
mas birésag hasonlé okbdl és mddon jogerfsen korlatozta;

d) egy évnél régebben lejart add-, vamfizetési vagy tarsadalombiztositasi
jarulékfizetési kotelezettségének - a letelepedése szerinti orszag vagy az
ajanlatkér6 szeékhelye szerinti orszag jogszabdlyai alapjan - nem tett eleget,
kivéve, ha megfizetésére halasztast kapott;

e) a biuntet§ térvénykdnyv szerinti blnszervezetben részvétel - ideértve
blincselekmény blnszervezetben torténé elkdvetését is vesztegetés,
vesztegetés nemzetkdzi kapcsolatokban, hitlen kezelés, hanyag kezelés,
koltségvetési csalds, az eurdpai kdzosségek pénzigyi érdekeinek megsértése,
illetve pénzmosas blncselekményt vagy szemeélyes joga szerinti hasonld
blncselekményt kovetett el, feltéve, hogy a blncselekmény elkdvetése jogerés

bir6sagi itéletben megallapitast nyert, amig a bilntetett el6élethez f(iz6d6

hatranyok alél nem mentesiilt;
f) az adott eljarasban el6irt adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése soran olyan

hamis adatot szolgéltat, vagy hamis nyilatkozatot tesz, amely a verseny
tisztasagat veszélyezteti;

Igazolasi méd:

Az ajanlatkér6 a kovetkez6 igazolasokat és irasbeli nyilatkozatokat koteles

elfogadni:

- az illetékes birésag vagy hatdésagok nyilvantartasanak kivonatat (hatosagi
erkdlcsi bizonyitvanyt) vagy ennek hianyaban birésagi vagy hatdsagi igazolast;

- az engedély vagy ajogositvany hiteles masolatat, illetéleg a szervezeti, kamarai
tagsagrol szoélo igazolast;

5.2. Szakmai alkalmassag leirasa

6. Az eljaras tipusa

7. A birdlati szempont meghatarozasa (a legalacsonyabb ar vagy az
O0sszessegében a legelénydsebb ajanlat)

8. Az ajanlattételi hatarid6

9. Az ajanlati kotottség minimalis id6tartama

10. Az eredményhirdetés tervezett idépontja
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11. A szerz6déskotés tervezett idépontja

12. Az ajanlatok felbontasanak feltételei, tovabbi informaciok

Ajanlat benyujtasanak helye. ALFOLDVIZ Zrt
5600 Békéscsaba, Dobozi Ut. 5. sz.

Az ajanlatok benyujthaték személyesen vagy postai uton. A kdzvetlenll benyujtott
ajanlatokat a fenti cimen az ajanlattételi id6szakban munkanapokon 8,00-15,00 6ra
kozott (utols6 nap 8,00-10,00 o6ra kozoétt) kell benyujtani. A postai Uton feladott
ajanlatok, amennyiben az ajanlattételi hatarid6ig nem érkeznek meg, elkésett
ajanlatoknak minésuinek.

Az ajanlatokat tartalmazo csomagolason fel kell tiintetni:
A pélyazati eljaras megnevezése:

A palyazatot bekér6 szervezeti egyséq:

Atvevd személy:

JAJANLAT- IKTATOBAN FEL NEM BONTHATO/" (piros szin alapon, amely az

 Amennyiben a benyujtott ajanlat boritékjara nem az ajanlati felhivasban el&irt médon
és tartalommal keril a felirat feltiintetésre, az ajanlattevé jogos igényt nem
érvényesithet, jogos panasszal nem élhet az esetleges bontasi hataridét megel6z6,
ajanlatkér6 altali téves felbontas kovetkezményeit illetéen."

« Az ajanlatok bontasa az ALFOLDVIZ zZrt. (5600 Békéscsaba, Dobozi Ut 5.) hivatalos
helyiségében az e célra felallitott Bizottsag el6tt egyszerre torténik. A bontasrol
jegyz6konyv készll, melyet Ajanlatkéré az ajanlattev6k részére e-mailben megkuld.

» A beérkezett ajanlatok kiértékelésérdl Ajanlatkérd irasban (e-mailben) értesiti
az Ajanlattevoket.

* A jelen ajanlatkérésben és a nyertes ajanlatban kozolt feltételek, mint ajanlati
kotottség képezi a szerz6dés alapjat.

* Az ajanlattevd esetében ajanlatkéré ellendrzi a cégkivonatat a nyilvanosan és
ingyenesen elérhet6 hatdésagi vagy kozhiteles nyilvantartasbol.

Az alairasi jogosultsdg ellen6rzése érdekében az ajanlattevonek, és az
ajanlatban cégszer(ien alairt nyilatkozatot benyGjtdo egyéb gazdaségi
szereplének az ajanlathoz csatolni kell hiteles cégalairasi nyilatkozatat
(kbzjegyz6i alairas-hitelesitéssel ellatott cimpéldany), vagy Ugyvéd Aaltal
ellenjegyzett alairas-mintat (egyszeri méasolatban is lehet csatolni).
Amennyiben az eljarads soran alairoként nem a cégszer( alairasra jogosult jar
el, akkor a cégképviseletre jogosult személy fenti iratan tulmenden az altala
adott, a meghatalmaz6 és a meghatalmazott aladirds mintdjat is tartalmazé,
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telles bizonyitd ereji maganokiratba, vagy kozjegyz6i okiratba foglalt
meghatalmazasat is.

» Kiegészit6 tdjékoztatas kérhet6 e-mailben, harom nappal az ajanlattételi
hatarid6 lejarta el6tt, a valaszokat két napon belll e-mailben megkuldjik.

Békéscsaba,

alairas alairas



2.sz.melléklet

kulcsszavak

beszerzés
versenyeljaras
értékhatar
ajanlatkéré
ajanlattevé

ajanlati felhivas
kozbeszerzés
Osszeférhetetlenség

keretszerz6dés
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felek alairasai:
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