—
T
= B )
\\jALFOLDVIZ
R Regiondlis VizikdzmU-szolgdltatd Zrt.

A dél-alfoldi térség legnagyobb vizik6zmi-szolgaltatdja,
az ALFOLDVIZ zrt.
Kézponti Laboratériuma
munkatdrsat keres teljes munkaiddben tértend foglalkoztatdssal,

1 éves hatdrozott idejU szerz&déssel

Asszisztens
munkakorbe

(munkavégzés helye: BEkéscsabal)

Feladatok:

. laboratériumba kiUlsé megrendeldk dltal beszdllitott mintdk dtvétele és a
hozzdjuk kapcsolddd adminiszirdcids feladatok elldtdsa (tartozdsellendrzés,
megrendelés érkeztetése, iktatdsa, Uj partnerek felvitele, mindsitése a
Tarsasdg belsé dokumentdcids rendszereiben, datvételi dokumentdcid
elkészitése)

. megrendelések (anyag, eszkdz, szolgdltatds, munkaruha- és véddeszkdz)
elékészitése, koordindldsa, véglegesitése

o anyagok, eszkdzdk, berendezések atvétele

o anyagkonyvelés, készlet nyilvantartdsa, invesztalds

o vegyszer, eszkdz és selejtraktdr kezelése

o veszélyes hulladék adminisztracidja

o szamldk kontirozasa

o selejtezéssel és leltdrozdassal  kapcsolatos  Ugyintézés, dokumentdacid
elkészitése, selejtezés és leltdr lebonyolitdsa

o személyes, telefonos és elekironikus Ugyfélszolgdlat

o helyettesités jelleggel

o vizsgdlati jegyzdékdnyvek szortirozdsa, postdzdsa a kUlsé- és belsd
megrendel&k felé
kUlsé bérmunkdk szamldzasa
a laboratérium kUlsé- és belsd levelezésének bonyolitdsa
havi bérfeladds és egyéb személylgyi adminiszirdcié Ggyintézése

Feltételek:
o érettségi
o felnaszndldi szintU szamitdégépes ismeretek
. MS Office, kUldndsen az Excel tabldazatkezel 6 program magabiztos haszndlata
o j6 kommunikdacios képesség, Ugyfélkdzponty szemiélet
o pontossag, precizitds
ondlld, igényes munkavégzés



Elonyt jelent:
. pénzlgyi végzettség
o hasonld, anyagkdnyvelési munkakdriben szerzett tapasztalat

Amit kindlunk:
o Alapbér a besoroldsi rendszer alapjdn meghatdrozva
o Cafetéria kdltségkeret bruttd 210.000,- Ft/év
o Onkéntes Nyugdijpénztari munkdltatdi hozzdjdrulds, havi bruttd bér 5%-a
o Utazdsi tdmogatds
o Balesetbiztositds, szocidlis, élethelyzethez kapcsolddd juttatdsok, céges
rendezvények, elismerési rendszer, UdUlési lehetdségek sajat UdUlSinkben

A szakmai 6néletrajzot a porzicid feltintetésével a hr@alfoldviz.hu e-mail cimre varjuk.

Kérink minden jelentkezét, hogy amennyiben hozzdjarul a pdlyazati anyagdban megadott
személyes adatai, benyujtastol szamitott tovabbi 2 évig torténd kezeléséhez, Ogy kérjik, az
aldbbi széveget szerepeltesse a benyujtasra kerilé pdlyazati anyagdaban:

Nyilatkozom arrél, hogy a pdlydzati anyagomban szereplé személyes adatok ALFOLDVIZ Zrt.
dltali, a benyujtastdl szamitott tovabbi 2 évig torténd kezeléséhez hozzdjarulok abbdl a célbdl,
ha a végzettségemnek, tapasztalatomnak megfelelé munkakdr kerilne meghirdetésre, arrdl
tdjékoztathassanak


mailto:hr@alfoldviz.hu

